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AAsssseemmbbllééee  ccaannaaddiieennnnee  
ddee  NNaarrccoottiiqquueess  AAnnoonnyymmeess  ((AACCNNAA))  

  

  
  
  

LLiiggnneess  ddee  ccoonndduuiittee  ((22001144))  
  
  

ÉÉnnoonnccéé  ddee  vviissiioonn  ddee  ll’’AACCNNAA  
  
LL''AAsssseemmbbllééee  ccaannaaddiieennnnee  ddee  NNaarrccoottiiqquueess  AAnnoonnyymmeess  ss''iinnssppiirree  ddee  llaa  rraaiissoonn  dd''êêttrree  ffoonnddaammeennttaallee  ddeess  
ggrroouuppeess  qquu''eellllee  ddeesssseerrtt  ppoouurr  éénnoonncceerr  lleess  pprriinncciippeess  mmoottiivvaanntt  sseess  aaccttiioonnss..  
  
AAiinnssii,,  nnoottrree  vviissiioonn  vveeuutt  qquuee  ::  
  

••  lleess  ddééppeennddaannttss  ddee  ttoouutt  ssoonn  tteerrrriittooiirree  aaiieenntt  llaa  ppoossssiibbiilliittéé,,  aavvaanntt  ddee  mmoouurriirr  ddee  lleeuurr  
mmaallaaddiiee,,  ddee  vviivvrree  llee  mmiirraaccllee  dduu  rrééttaabblliisssseemmeenntt  qquuee  pprrooppoossee  NNaarrccoottiiqquueess  AAnnoonnyymmeess  ;;  

  
••  llee  mmeessssaaggee  ddee  rrééttaabblliisssseemmeenntt  ddee  NNAA  cciirrccuullee  lliibbrreemmeenntt,,  dd''uunn  ooccééaann  àà  ll''aauuttrree  àà  ll''aauuttrree  ssaannss  

bbaarrrriièèrree  lliinngguuiissttiiqquuee,,  ccuullttuurreellllee,,  eetthhnniiqquuee  oouu  ggééooggrraapphhiiqquuee  ;;  
  

••  ll''AAsssseemmbbllééee  ccaannaaddiieennnnee  ssooiitt  uunniivveerrsseelllleemmeenntt  rreeccoonnnnuuee,,  ccoommmmee  uunnee  rreessssoouurrccee  
ddyynnaammiiqquuee  eett  ffiiaabbllee  ddeess  sseerrvviicceess  ddee  NNAA  eett  ddee  ll''iinnffoorrmmaattiioonn  ss''yy  rraappppoorrttaanntt..  

  
CCeettttee  vviissiioonn  eesstt  llee  mmootteeuurr  ddee  ttoouutteess  nnooss  éénneerrggiieess..  NNoouuss  ccoommppttoonnss  ssuurr  ll''iinnssppiirraattiioonn  dd''uunnee  
PPuuiissssaannccee  ssuuppéérriieeuurree  ppoouurr  llaa  mmeettttrree  eenn  pprraattiiqquuee..  
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TTaabbllee  ddeess  mmaattiièèrreess  
  

11..  BBuuttss  eett  mmaannddaattss  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee  ccaannaaddiieennnnee  ddee  NNAA  
22..  LLiiggnneess  ddee  ccoonndduuiitteess  ooppéérraattiioonnnneelllleess  
33..  CCoommppoossiittiioonn  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee  
44..  PPrrooccéédduurree  ddee  rreeccoonnnnaaiissssaannccee  
55..  PPrroocceessssuuss  ddéécciissiioonnnneell  
66..  PPrrooppoossiittiioonnss  
77..  VVootteess  
88..  PPrrooccéédduurreess  ddee  ddiissccuussssiioonn  eenn  pplléénniièèrree  
99..  PPrrooccéédduurree  ddee  ddiissccuussssiioonn  eenn  ssoouuss--ggrroouuppeess  
1100..  PPrroocceessssuuss  ddee  ccoonnsseennssuuss  ddéécciissiioonnnneell  
1111..  DDéécciissiioonnss  iinnttéérriimmaaiirreess  
1122..  PPrrooccéédduurreess  dd’’éélleeccttiioonn  
1133..  CCrriittèèrreess  ddee  sséélleeccttiioonn  ddeess  ooffffiicciieerrss  eett  ccoooorrddoonnnnaatteeuurrss  ddee  ssoouuss--ccoommiittééss  
1144..  DDééffiinniittiioonnss  ddee  ttââcchheess  
1155..  DDéémmiissssiioonn  eett  ddeessttiittuuttiioonn  
1166..  LLeess  ffoonnddss  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee  ccaannaaddiieennnnee  
1177..  CCCCNNAA  ((CCoonnggrrèèss  ccaannaaddiieenn  ddee  NNAA))  
1188..  DDéévveellooppppeemmeenntt  ddee  llaa  ffrraatteerrnniittéé  
1199..  PPeerrssoonnnnee  rreessssoouurrccee  aauu  ccoonnggrreeee  ccaannaaddiieenn  ((PPRRCCCC))  
2200..  PPoolliittiiqquueess  ddee  ttrraadduuccttiioonn  
2211..  DDééffiinniittiioonnss  

  
  

11..  BBuuttss  eett  mmaannddaatt  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee  ccaannaaddiieennnnee  ddee  NNAA  
  
11..11  LLee  nnoomm  ddee  ccee  ccoorrppss  ddee  sseerrvviiccee  sseerraa  ll’’AAsssseemmbbllééee  ccaannaaddiieennnnee  ddee  NNaarrccoottiiqquueess  AAnnoonnyymmeess..  
  
11..22  LLee  bbuutt  ddee  cceettttee  AAsssseemmbbllééee  eesstt  ddee  ppeerrmmeettttrree  àà  sseess  rrééggiioonnss  eett  ccoommmmuunnaauuttééss  ddee  ssee  rrééuunniirr  ppoouurr  

rrééppoonnddrree  aauuxx  bbeessooiinnss  ddee  llaa  ffrraatteerrnniittéé,,  aaiinnssii  qquuee  ppoouurr  pprroommoouuvvooiirr  llaa  ccooooppéérraattiioonn,,  llaa  
ccoommmmuunniiccaattiioonn  eett  ll’’uunniittéé  aauu  sseeiinn  ddee  llaa  ffrraatteerrnniittéé  ccaannaaddiieennnnee..  CCee  ccoorrppss  ddee  sseerrvviiccee  aa  ééttéé  ccrréééé  
aaffiinn  ddee  ccoommpplléémmeenntteerr  llaa  ssttrruuccttuurree  ddee  sseerrvviiccee  NNAA  ddééjjàà  eenn  ppllaaccee..  

  
11..33  LL’’AAsssseemmbbllééee  ccaannaaddiieennnnee  ddee  NNaarrccoottiiqquueess  AAnnoonnyymmeess  rreenndd  ccoommppttee  àà  llaa  ffrraatteerrnniittéé  ddee  

NNaarrccoottiiqquueess  AAnnoonnyymmeess  ppaarr  llee  bbiiaaiiss  ddeess  ccoorrppss  ddee  sseerrvviiccee  llooccaauuxx  eett  rrééggiioonnaauuxx  qquuii  llaa  ccoommppoossee..  
  
11..44  LLeess  mmaannddaattss  pprreemmiieerrss  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee  ccaannaaddiieennnnee  ddee  NNaarrccoottiiqquueess  AAnnoonnyymmeess  sseerroonntt  ddee  ::  

11..44..11  PPaarrrraaiinneerr  uunn  ccoonnggrrèèss  ccaannaaddiieenn..  
11..44..22  OOffffrriirr  ddeess  sseerrvviicceess  NNAA  ttaanntt  eenn  AAnnggllaaiiss  qquu’’eenn  ffrraannççaaiiss..  
11..44..33  DDéévveellooppppeerr,,  ccoooorrddoonnnneerr  eett  ddiissppeennsseerr  ddeess  sseerrvviicceess  ddee  rreellaattiioonnss  ppuubblliiqquueess  
11..44..44  MMaaiinntteenniirr  uunn  ssiittee  IInntteerrnneett..  

DD’’aauuttrreess  mmaannddaattss  ppeeuuvveenntt  êêttrree  aajjoouuttééss  àà  cceeuuxx--ccii  lloorrss  ddee  rreennccoonnttrreess  uullttéérriieeuurreess  ddee  
ll’’AAsssseemmbbllééee  ccaannaaddiieennnnee  ddee  NNaarrccoottiiqquueess  AAnnoonnyymmeess..  

  
11..55  CCeerrttaaiinneess  ffoonnccttiioonnss  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee  ccaannaaddiieennnnee  sseerroonntt  ddee  ::  

11..55..11  SSee  rraasssseemmbblleerr,,  eenn  ttaanntt  qquuee  ccoorrppss  ddee  sseerrvviiccee,,  aauu  mmooiinnss  uunnee  ((11))  ffooiiss  ppaarr  aannnnééee..  
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11..55..22  FFoorrmmeerr  ddeess  ggrroouuppeess  ddee  ttrraavvaaiill  eett  ddeess  ssoouuss--ccoommiittééss  ppoouurr  ppeerrmmeettttrree  llaa  rrééaalliissaattiioonn  ddeess  
oobbjjeeccttiiffss  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee..  

11..55..33  MMaaiinntteenniirr  uunn  ccaassiieerr  ppoossttaall..  
11..55..44  MMaaiinntteenniirr  uunnee  aarrcchhiivvee  éélleeccttrroonniiqquuee  ddeess  ddooccuummeennttss  eett  oouuttiillss  ddee  sseerrvviiccee  NNAA  ppeerrttiinneennttss  

aauuxx  sseerrvviicceess  ccaannaaddiieennss  ddee  NNaarrccoottiiqquueess  AAnnoonnyymmeess,,  eett  rreennddrree  cceellllee--ccii  aacccceessssiibbllee  àà  sseess  
mmeemmbbrreess..  

11..55..55  PPrroodduuiirree  lleess  ccoommpptteess  rreenndduuss  eett  rraappppoorrttss  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee  eett  ddiissttrriibbuueerr  cceeuuxx--ccii  àà  sseess  
mmeemmbbrreess  eenn  ccoonnffoorrmmiittéé  àà  ll’’aarrttiiccllee  33  ddee  sseess  lliiggnneess  ddee  ccoonndduuiitteess..  

11..55..66  GGéérreerr  lleess  ffoonnddss  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee  ddee  ffaaççoonn  ccoonnffoorrmmee  aauuxx  lliiggnneess  ddiirreeccttrriicceess  éémmiisseess  ppaarr  
llaa  ffrraatteerrnniittéé  NNAA..  

  
11..66  LL’’AAsssseemmbbllééee  ccaannaaddiieennnnee  ddee  NNaarrccoottiiqquueess  AAnnoonnyymmeess  ddeevvrraa  ssuubbvveenniirr  àà  sseess  pprroopprreess  bbeessooiinnss  ppaarr  

llee  bbiiaaiiss  dd’’aaccttiivviittééss  ddee  lleevvééee  ddee  ffoonndd,,  yy  ccoommpprriiss  llee  ccoonnggrrèèss  ccaannaaddiieenn  ((CCCCNNAA)),,  aaiinnssii  qquuee  ppaarr  llee  
bbiiaaiiss  ddeess  ccoonnttrriibbuuttiioonnss  vvoolloonnttaaiirreess  ddee  llaa  ffrraatteerrnniittéé..  

  
CCeettttee  ppaarrttiiee  dduu  ddooccuummeenntt  ddeess  lliiggnneess  ddee  ccoonndduuiitteess  ddee  ll’’AACCNNAA  aa  ééttéé  aaddooppttéé  ppaarr  lleess  ddéélléégguuééss  
ccaannaaddiieennss  lloorrss  ddee  llaa  rreennccoonnttrree  ddee  MMiissssiissssaauuggaa,,  llee  2299  jjuuiilllleett  11998899,,  aaffiinn  dd’’êêttrree  ssoouummiiss  àà  
ll’’aapppprroobbaattiioonn  ddeess  ccoonnsscciieenncceess  ddee  ggrroouuppeess  rrééggiioonnaalleess  dduu  CCaannaaddaa..  
CCeellllee--ccii  aa  ééttéé  rraattiiffiiééee  lloorrss  ddee  llaa  rreennccoonnttrree  ddee  CCaallggaarryy,,  llee  1199  jjaannvviieerr  11999900,,  ppaarr  lleess  ccoommiittééss  ddee  
sseerrvviicceess  rrééggiioonnaauuxx  ddee  ll’’AAllbbeerrttaa--SSaasskkaattcchheewwaann  ((AAll--SSaasskk)),,  llaa  CCoolloommbbiiee  BBrriittaannnniiqquuee,,  llee  QQuuéébbeecc,,  aaiinnssii  
qquuee  llaa  ccoommmmuunnaauuttéé  llooccaallee  ((CCSSLL))  ddee  WWiinnnniippeegg..  
  

22..  LLiiggnneess  ddee  ccoonndduuiittss  ooppéérraattiioonnnneelllleess  
  
22..11  AAuu  bbeessooiinn,,  ll’’AAsssseemmbbllééee  ppoouurrrraa  mmeettttrree  eenn  ppllaaccee  eett  aaddoopptteerr  ddeess  aaccttiivviittééss,,  ddeess  lliiggnneess  ddee  

ccoonndduuiitteess,,  ddeess  ppoolliittiiqquueess  eett  ddeess  pprrooggrraammmmeess  ppoouurr  lluuii  ppeerrmmeettttrree  dd’’aatttteeiinnddrree  lleess  oobbjjeeccttiiffss  eett  
rrééaalliisseerr  llee  mmaannddaatt  qquuee  llaa  ffrraatteerrnniittéé  ddee  NNaarrccoottiiqquueess  AAnnoonnyymmeess  lluuii  aa  ccoonnffiiéé..  

22..11..11  AAvvaanntt  dd’’êêttrree  aaddooppttééee,,  ttoouuttee  mmooddiiffiiccaattiioonn  àà  llaa  ppaarrttiiee  BBuuttss  eett  mmaannddaatt  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee  
ccaannaaddiieennnnee  ddee  NNaarrccoottiiqquueess  AAnnoonnyymmeess  ddooiitt  rreecceevvooiirr  ll’’aapppprroobbaattiioonn  ccoonnsseennssuueellllee  ddeess  
ddéélléégguuééss  aapprrèèss  aavvooiirr  ééttéé  ééttuuddiiééee  ppaarr  llaa  ffrraatteerrnniittéé  ccaannaaddiieennnnee..  

22..11..22  TToouuttee  mmooddiiffiiccaattiioonn  aauu  ddooccuummeenntt  LLiiggnneess  ddee  ccoonndduuiittss  ddee  ll’’AACCNNAA  ddooiitt  êêttrree  ttrraadduuiittee,,  
ttaanntt  eenn  aannggllaaiiss  qquu’’eenn  ffrraannççaaiiss,,  aavvaanntt  dd’’êêttrree  iinnttééggrrééee  àà  llaa  vveerrssiioonn  ooffffiicciieellllee  dduu  
ddooccuummeenntt  eenn  qquueessttiioonn..  

  
22..22  CChhaaqquuee  ssoouuss--ccoommiittéé  ddee  ll’’AACCNNAA  ddooiitt  aavvooiirr  sseess  pprroopprreess  lliiggnneess  ddee  ccoonndduuiitteess,,  cceess  ddeerrnniièèrreess  

ddeevvaanntt  êêttrree  aapppprroouuvvééeess  ppaarr  ll’’AACCNNAA..  
22..22..11  CChhaaqquuee  ssoouuss--ccoommiittéé  eesstt  rreessppoonnssaabbllee  ddee  llaa  ddiissttrriibbuuttiioonn  ddee  sseess  lliiggnneess  ddee  ccoonndduuiitteess  àà  

ll’’eennsseemmbbllee  ddeess  ppaarrttiicciippaannttss  ddee  ll’’AACCNNAA,,  pprrééfféérraabblleemmeenntt  ssoouuss  ffoorrmmee  éélleeccttrroonniiqquuee..  
  
22..33  LL’’AACCNNAA  ssee  rrééfféérreerraa  aauuxx  ddooccuummeennttss  ssuuiivvaannttss,,  eenn  oorrddrree  ddee  pprriioorriittéé,,  ddaannss  ttoouutt  ccee  qquu’’eellllee  ffeerraa  ::  

22..33..11  LLeess  DDoouuzzee  TTrraaddiittiioonnss  
22..33..22  LLeess  DDoouuzzee  PPrriinncciippeess  ddee  sseerrvviiccee  NNAA  
22..33..33  LLee  ddooccuummeenntt  BBuuttss  eett  mmaannddaatt  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee  ccaannaaddiieennnnee  ddee  NNaarrccoottiiqquueess  AAnnoonnyymmeess  
22..33..44  LLeess  lliiggnneess  ddee  ccoonndduuiitteess  ddee  ll’’AACCNNAA  aaccttuueelllleemmeenntt  eenn  vviigguueeuurr  
22..33..55  UUnn  GGuuiiddee  ppoouurr  lleess  SSeerrvviicceess  llooccaauuxx  ddee  NNaarrccoottiiqquueess  AAnnoonnyymmeess  
22..33..66  LLeess  vveerrssiioonnss  aaccttuueelllleess  ddee  cchhaaqquuee  mmaannuueell  ddee  sseerrvviiccee  NNAA  
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22..44  LLaa  ccoonnfféérreennccee  ddee  ll’’AACCNNAA  ssee  ttiieennddrraa  aauu  mmooiinnss  uunnee  ffooiiss  ppaarr  aannnnééee,,  ssuurr  llee  mmêêmmee  ssiittee  qquuee  llee  
ccoonnggrrèèss  ccaannaaddiieenn  ddee  NNAA  ((CCCCNNAA))  aauu  ccoouurrss  ddee  llaa  sseemmaaiinnee  pprrééccééddaanntt  ccee  ddeerrnniieerr..  LLaa  ddeeuuxxiièèmmee  
ffiinn  ddee  sseemmaaiinnee  dduu  mmooiiss  ddee  nnoovveemmbbrree  eesstt  llaa  ppéérriiooddee  ccoouuttuummiièèrree  ppoouurr  tteenniirr  cceettttee  aaccttiivviittéé,,  
cceeppeennddaanntt,,  cceettttee  ppéérriiooddee  nnee  ccoonnssttiittuuee  ppaass  uunnee  oobblliiggaattiioonn..  

  
22..55  LLee  sseeccrrééttaaiirree  ddee  ll’’AACCNNAA  ccoonnsseerrvveerraa  uunnee  ccooppiiee  éélleeccttrroonniiqquuee  ddee  ll’’eennsseemmbbllee  ddeess  aarrcchhiivveess  ddee  

ll’’AAsssseemmbbllééee  eett  ddee  sseess  ssoouuss--ccoommiittééss  ;;  cceess  aarrcchhiivveess  sseerroonntt  ssaauuvveeggaarrddééeess  ddaannss  llaa  ppaarrttiiee  
ssééccuurriissééee  dduu  ssiittee  IInntteerrnneett  ddee  ll’’AACCNNAA..  LLeess  aarrcchhiivveess  sseerroonntt  rreenndduueess  aacccceessssiibblleess  àà  ll’’eennsseemmbbllee  
ddeess  sseerrvviitteeuurrss  aaddmmiinniissttrraatteeuurrss..  ÀÀ  llaa  ccllôôttuurree  ddee  cchhaaqquuee  ccoonnfféérreennccee  aannnnuueellllee  ddee  ll’’AACCNNAA,,  lleess  
aarrcchhiivveess  sseerroonntt  rreenndduueess  aauuxx  nnoouuvveeaauuxx  ooffffiicciieerrss  eett  ccoooorrddoonnnnaatteeuurrss  ddee  ssoouuss--ccoommiittééss..  

  

33..  CCoommppoossiittiioonn  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee  
  
33..11  LL’’AACCNNAA  eesstt  ccoommppoossee  ddeess  rreepprréésseennttaannttss  ddee  cchhaaqquuee  rrééggiioonn  mmeemmbbrree  aaiinnssii  qquuee  ddeess  sseerrvviitteeuurrss  

ddee  ccoonnffiiaannccee  éélluuss  ppoouurr  sseerrvveerr  ll’’AAsssseemmbbllééee..  CCeess  ppeerrssoonnnneess  ssoonntt  ddééssiiggnnééeess  ppaarr  llee  vvooccaabbllee  
MMeemmbbrreess  ppaarrttiicciippaannttss  ddee  ll’’AACCNNAA..  
  

33..22  SSeerrvviitteeuurrss  ddee  ccoonnffiiaannccee  ddee  ll’’AACCNNAA  ::  lleess  sseerrvviitteeuurrss  ddee  ccoonnffiiaannccee  ddee  ll’’AACCNNAA  ssoonntt  rreeggrroouuppééss  eenn  
ttrrooiiss  ((33))  ccoommiittééss  ddiissttiinnccttss  ddeessttiinnééss  àà  éévvaalluueerr,,  mmeettttrree  eenn  ppllaaccee  eett  ccoooorrddoonnnneerr  ddeess  aaccttiioonnss  
ddoonntt  ll’’oobbjjeett  eesstt  dd’’aaccttuuaalliisseerr  eett  ddee  rrééaalliisseerr  lleess  ddéécciissiioonnss  pprriisseess  ppaarr  ll’’AAsssseemmbbllééee..  CCeess  ccoommiittééss  
nnee  ggoouuvveerrnneenntt  ppaass  ;;  iillss  aaccccoommpplliisssseenntt  sseeuulleemmeenntt  lleess  ttââcchheess  qquuii  lleeuurr  ssoonntt  ccoonnffiiééeess  ppaarr  
ll’’AAsssseemmbbllééee  eett  ddooiivveenntt  rreennddrree  ccoommppttee  àà  cceellllee--ccii..  

  
33..33  LLeess  ccoommiittééss  ddee  ll’’AACCNNAA  ssoonntt  lleess  ssuuiivvaannttss  ::  

33..33..11  CCoommiittéé  eexxééccuuttiiff  ddee  ll’’AACCNNAA  ((EExxééccuuttiiff))  
33..33..11..11  CCoooorrddoonnnnaatteeuurr  
33..33..11..22  CCoooorrddoonnnnaatteeuurr  aaddjjooiinntt  
33..33..11..33  SSeeccrrééttaaiirree  
33..33..11..44  TTrrééssoorriieerr  
33..33..11..55  PPeerrssoonnnnee--rreessssoouurrccee  aauu  ccoonnggrrèèss  ccaannaaddiieenn  ((PPRRCCCC))  
33..33..11..66  WWeebbmmeessttrree  

33..33..22  CCoommiittéé  ccoonnggrrèèss  ccaannaaddiieenn  ddee  NNAA  ((CCCCNNAA))    
33..33..22..11  CCoooorrddoonnnnaatteeuurrss  ddee  CCCCNNAA  ((nnoouuvveelllleemmeenntt  éélluu  eett  ssoorrttaanntt))  

33..33..33  ÉÉqquuiippee  ddee  ddéévveellooppppeemmeenntt  ddee  llaa  ffrraatteerrnniittéé  ((EEDDFF))  
33..33..33..11  DDéévveellooppppeemmeenntt  ddee  llaa  ffrraatteerrnniittéé  ddee  ll’’EEsstt  ccaannaaddiieenn  
33..33..33..22  DDéévveellooppppeemmeenntt  ddee  llaa  ffrraatteerrnniittéé  ddee  ll’’OOuueesstt  ccaannaaddiieenn  
33..33..33..33  DDéévveellooppppeemmeenntt  ddee  llaa  ffrraatteerrnniittéé  dduu  CCeennttrree  dduu  CCaannaaddaa  

  
33..44  MMeemmbbrreess  rrééggiioonnaauuxx  ddee  ll’’AACCNNAA  ::  cceeuuxx--ccii  ssoonntt  lleess  rreepprréésseennttaannttss,,  eett  lleeuurrss  aaddjjooiinnttss,,  ddûûmmeenntt  

éélluuss  eett  ddééppêêcchhééss  ppaarr  lleess  ccoommmmuunnaauuttééss  llooccaalleess  eett  lleess  ccoommiittééss  ddee  sseerrvviiccee  rrééggiioonnaauuxx  
ccoommppoossaanntt  ll’’AAsssseemmbbllééee  ccaannaaddiieennnnee  ddee  NNAA  ;;  cceeuuxx--ccii  ééttaanntt  ::  

33..44..11  RRééggiioonn  ddee  ll’’AAllbbeerrttaa--SSaasskkaattcchheewwaann  ((AAll--SSAASSKK))  
33..44..22  RRééggiioonn  ddee  llaa  CCoolloommbbiiee  BBrriittaannnniiqquuee  
33..44..33  RRééggiioonn  ddee  ll’’AAttllaannttiiqquuee  ccaannaaddiieenn  
33..44..44  RRééggiioonn  dduu  NNoorrddeett  
33..44..55  RRééggiioonn  ddee  ll’’OOnnttaarriioo  
33..44..66  RRééggiioonn  dduu  QQuuéébbeecc  



LLiiggnneess  ddee  ccoonndduuiitteess  ddee  CCAANNAA//AACCNNAA  ((22001144))  

DDeerrnniièèrree  rréévviissiioonn  ::  mmaarrss  22001144  
TTrraadduuccttiioonn  ddééppoossééee  eenn  aaooûûtt  22001144  

5 

  
33..55  LL’’AACCNNAA  rreeccoonnnnaaîîttrraa  uunn  mmaaxxiimmuumm  ddee  ddeeuuxx  ((22))  rreepprréésseennttaannttss  ppoouurr  cchhaaqquuee  rrééggiioonn  mmeemmbbrree,,  

aaiinnssii  qquu’’uunn  ((11))  sseeuull  rreepprréésseennttaanntt  ppoouurr  cchhaaqquuee  ccoommmmuunnaauuttéé  llooccaallee  NNAA  nn’’ééttaanntt  ppaass  rraattttaacchhééee  
àà  uunn  ccoommiittéé  ddee  sseerrvviiccee  rrééggiioonnaall  ccaannaaddiieenn..  

  

44..  PPrrooccéédduurree  ddee  rreeccoonnnnaaiissssaannccee  
  
44..11  LLeess  ccrriittèèrreess  ppoouurr  aaddmmeettttrree  uunnee  rrééggiioonn  oouu  uunnee  ccoommmmuunnaauuttéé  llooccaallee  aauu  sseeiinn  ddee  ll’’AACCNNAA  ssoonntt  lleess  

ssuuiivvaannttss  ::  
44..11..11  ÊÊttrree  ddûûmmeenntt  eennrreeggiissttrréé  aauupprrèèss  ddeess  SSMMNNAA..  
44..11..22  ÊÊttrree  eenn  aaccccoorrdd  aavveecc  llee  ddooccuummeenntt  BBuuttss  eett  mmaannddaatt  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee  ccaannaaddiieennnnee  ddee  

NNaarrccoottiiqquueess  AAnnoonnyymmeess..  
44..11..33  ÊÊttrree  rreepprréésseennttéé  ppaarr  uunn  sseerrvviitteeuurr  ddûûmmeenntt  éélluu  ppaarr  llee  ccoommiittéé  ddee  sseerrvviiccee  rrééggiioonnaall  oouu  llaa  

ccoommmmuunnaauuttéé  llooccaallee  eenn  qquueessttiioonn..  
  
44..22  PPrrooccéédduurree  àà  ssuuiivvrree  ppoouurr  êêttrree  rreeccoonnnnuu  ccoommmmee  mmeemmbbrree  ddee  ll’’AACCNNAA  ::  

44..22..11  ÊÊttrree  iinnttrroodduuiitt  àà  ll’’AAsssseemmbbllééee  ppaarr  uunn  mmeemmbbrree  eenn  bboonnnnee  eett  dduuee  ffoorrmmee..  
44..22..22  DDééppoosseerr  uunn  bbrreeff  rraappppoorrtt  ssttiippuullaanntt  ll’’aaccccoorrdd  dduu  ccoorrppss  ddee  sseerrvviiccee  rreepprréésseennttéé  aauu  

ddooccuummeenntt  BBuuttss  eett  mmaannddaatt  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee  ccaannaaddiieennnnee  ddee  NNaarrccoottiiqquueess  AAnnoonnyymmeess..  
44..22..33  AAccccoorrdd  ccoonnsseennssuueell  ddee  ll’’eennsseemmbbllee  ddeess  ppaarrttiicciippaannttss  ddee  ll’’AACCNNAA  ppoouurr  rreeccoonnnnaaîîttrree  llee  

ccaannddiiddaatt  ccoommmmee  nnoouuvveeaauu  mmeemmbbrree  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee..  
  

55..  PPrroocceessssuuss  ddéécciissiioonnnneell  
  
55..11  LL’’AACCNNAA  ss’’eeffffoorrcceerraa  dd’’aatttteeiinnddrree  ll’’eennsseemmbbllee  ddee  sseess  ddéécciissiioonnss  ddee  ffaaççoonn  ccoonnsseennssuueellllee..  

55..11..11  AAffiinn  ddee  rréédduuiirree  llee  tteemmppss  ppaasssséé  eenn  ddiissccuussssiioonn  aauu  sseeiinn  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee,,  cceellllee--ccii  ppoouurrrraa  
aauu  bbeessooiinn  pprriivviillééggiieerr  ll’’uuttiilliissaattiioonn  dd’’uunn  ssyyssttèèmmee  ddee  ggrroouuppeess  ddee  ttrraavvaaiill  oouu  ddee  ffoorruummss  ddee  
ddiissccuussssiioonn..  

55..11..22  TToouuttee  ccoommmmuunniiccaattiioonn  àà  ll’’AAsssseemmbbllééee,,  iinncclluuaanntt  lleess  ccoommmmeennttaaiirreess,,  pprrooppoossiittiioonnss,,  
qquueessttiioonnss,,  rreeqquuêêtteess,,  ssuuggggeessttiioonnss  eett  ttéémmooiiggnnaaggeess,,  ppeeuutt  êêttrree  rrééfféérrééee  àà  uunn  ccoommiittéé  
ppeerrmmaanneenntt,,  àà  uunn  ccoommiittéé  aadd  hhoocc  eett//oouu  àà  uunn  ffoorruumm  oouu  uunn  ssoouuss--ggrroouuppee..  

55..11..33  LLee  bbuutt  pprreemmiieerr  ddee  cceess  ccoommiittééss  eett  ffoorruummss  ddee  ddiissccuussssiioonn  oouu  ssoouuss--ggrroouuppeess  eesstt  ddee  
ccoolllliiggeerr  ddee  ll’’iinnffoorrmmaattiioonn,,  llaa  ccllaarriiffiieerr  eett  aaiiddeerr  aaiinnssii  àà  ddééffiinniirr  lleess  ddéécciissiioonnss  ddee  
ll’’AAsssseemmbbllééee  ssuurr  ddeess  ssuujjeettss  pprréécciiss,,  ppoouurr  eennssuuiittee  mmeettttrree  eenn  ppllaaccee  eett  ccoooorrddoonnnneerr  ddeess  
aaccttiioonnss  ppoouurr  rrééaalliisseerr  lleess  ddéécciissiioonnss  qquuii  oonntt  ééttéé  pprriisseess..  CCeess  ccoommiittééss  nnee  ggoouuvveerrnneenntt  
ppaass  ;;  iillss  aaccccoommpplliisssseenntt  ddeess  ttââcchheess  ssppéécciiffiiqquueess  eett  ssoouummeetttteenntt  ddeess  rraappppoorrttss  ddee  
pprrooggrreessssiioonn  ddiirreecctteemmeenntt  àà  ll’’AAsssseemmbbllééee..  

  

66..  PPrrooppoossiittiioonnss  
  
66..11  ÀÀ  mmooiinnss  dd’’eexxcceeppttiioonn  ssppéécciiffiiééee  ppaarr  ll’’AAsssseemmbbllééee,,  sseeuullss  lleess  ppaarrttiicciippaannttss  rreeccoonnnnuuss  ddee  

ll’’AAsssseemmbbllééee  ppeeuuvveenntt  ss’’iimmpplliiqquueerr  ddaannss  llee  pprroocceessssuuss  ddéécciissiioonnnneell,,  ssoouummeettttrree  ddeess  pprrooppoossiittiioonnss  
eett  ddeess  ppooiinnttss  ddee  ddiissccuussssiioonn,,  oouu  ss’’aaddrreesssseerr  àà  ll’’AAsssseemmbbllééee..  

66..11..11  LL’’AACCNNAA  rreeccoommmmaannddee  àà  sseess  rrééggiioonnss  mmeemmbbrreess  dd’’aappppoorrtteerr  lleeuurrss  qquueessttiioonnnneemmeennttss  ssoouuss  
ffoorrmmee  ddee  pprrooppoossiittiioonn  oouu  ddee  ppooiinnttss  ddee  ddiissccuussssiioonn..  

66..11..22  LL’’eennsseemmbbllee  ddeess  pprrooppoossiittiioonnss  eennggaaggeeaanntt  ll’’AAsssseemmbbllééee  àà  mmeettttrree  ddeess  aaccttiioonnss  eenn  œœuuvvrree  
oouu  àà  ddéévveellooppppeerr  ddeess  ppoolliittiiqquueess  ddeevvrraaiitt  êêttrree  ssoouummiitt  ppaarr  ééccrriitt..  
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66..11..33  TToouuttee  pprrooppoossiittiioonn  iinnssccrriittee  aauu  pprrooccèèss--vveerrbbaall  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee  ddeevvrraa  ccoommpprreennddrree  llee  
nnoomm  dduu  mmeemmbbrree  eett  ddee  llaa  rrééggiioonn  aayyaanntt  ddééppoosséé  llaa  pprrooppoossiittiioonn..  

  

77..  VVootteess  
  
77..11  UUnn  mmeemmbbrree  ccoooorrddoonnnnaanntt  ll’’AAsssseemmbbllééee,,  pprrééssiiddaanntt  uunn  vvoottee  oouu  eenn  ccoommppttaabbiilliissaanntt  llee  rrééssuullttaatt,,  nnee  

ppoossssèèddee  ppaass  ddee  ddrrooiitt  ddee  vvoottee  lloorrssqquu’’iill  sseerrtt  ll’’AAsssseemmbbllééee  aaiinnssii,,  àà  mmooiinnss  dd’’êêttrree  aauuttoorriisséé  àà  vvootteerr  
ddaannss  llee  bbuutt  ddee  bbrriisseerr  uunnee  ééggaalliittéé  dduu  ssuuffffrraaggee..  

77..22  EEnn  ll’’aabbsseennccee  dduu  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ddee  CCCCNNAA,,  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  aaddjjooiinntt  ddee  ccee  ccoommiittéé  sseerraa  
rreeccoonnnnuu  ccoommmmee  mmeemmbbrree  ppaarrttiicciippaanntt  aayyaanntt  ddrrooiitt  ddee  vvoottee  aauuxx  rrééuunniioonnss  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee..  

  

88..  PPrrooccéédduurreess  ddee  ddiissccuussssiioonn  eenn  pplléénniièèrree  
  
88..11  EEnn  ttoouutt  tteemmppss,,  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ppeeuutt  iimmppoosseerr  uunnee  lliimmiittee  ddee  tteemmppss  aauuxx  iinntteerrvveennttiioonnss  ddeess  

ppaarrttiicciippaannttss..  CCee  ppoouuvvooiirr  eesstt  ddiissccrrééttiioonnnnaaiirree  eett  lleess  ppaarrttiicciippaannttss  ppeeuuvveenntt  eenn  ffaaiirree  aappppeell..  
  
88..22  AAuuccuunn  ppaarrttiicciippaanntt  nnee  ppeeuutt  ss’’eexxpprriimmeerr  pplluuss  dd’’uunnee  ffooiiss  aauu  ssuujjeett  dd’’uunnee  pprrooppoossiittiioonn  oouu  dd’’uunn  

ppooiinntt  ddee  ddiissccuussssiioonn,,  àà  mmooiinnss  qquuee  ll’’eennsseemmbbllee  ddeess  ppaarrttiicciippaanntt  ddééssiirraanntt  ss’’eexxpprriimmeerr  nnee  ll’’aaiieenntt  
ddééjjàà  ffaaiitt..  

  
88..33  LLoorrssqquu’’uunnee  pprrooppoossiittiioonn  eesstt  ssoouummiissee  aauuxx  ccoonnsscciieenncceess  rrééggiioonnaalleess//llooccaalleess  ppaarr  ll’’AACCNNAA,,  uunnee  ((11))  

sseeuullee  vvooiixx  sseerraa  rreeccoonnnnuuee  ppoouurr  cchhaaqquuee  rrééggiioonn  eett  ccoommmmuunnaauuttéé  llooccaallee  mmeemmbbrree..  
  

99..  PPrrooccéédduurree  ddee  ddiissccuussssiioonn  eenn  ssoouuss--ggrroouuppeess  
  
99..11  UUnn  aanniimmaatteeuurr  eett  uunn  sseeccrrééttaaiirree  sseerroonntt  ddééssiiggnnééss  ppaarrmmii  lleess  ppaarrttiicciippaannttss  aauu  ddéébbuutt  ddee  cchhaaqquuee  

ppéérriiooddee  ddee  ddiissccuussssiioonn  eenn  ssoouuss--ggrroouuppee..  LLeess  rrôôlleess  dd’’aanniimmaatteeuurr  eett  ddee  sseeccrrééttaaiirree  sseerroonntt  
aattttrriibbuuééss  àà  ddeess  ppaarrttiicciippaannttss  ddiifffféérreennttss  ttoouutt  aauu  lloonngg  ddee  llaa  CCoonnfféérreennccee  aaffiinn  ddee  ppeerrmmeettttrree  àà  
cchhaaqquuee  ppaarrttiicciippaanntt  ddee  ccoonnttrriibbuueerr  aauuxx  aaccttiivviittééss  eett  ddiissccuussssiioonnss  dduu  ssoouuss--ggrroouuppee..  

  
99..22  LLaa  pprriinncciippaallee  rreessppoonnssaabbiilliittéé  ddee  ll’’aanniimmaatteeuurr  eesstt  ssiimmpplleemmeenntt  ddee  ggaarrddeerr  lleess  éécchhaannggeess  cceennttrrééss  

ssuurr  lleess  ssoolluuttiioonnss  pplluuttôôtt  qquuee  ssuurr  llee  pprroobbllèèmmee..  SSii  uunn  ssuujjeett  ddee  ddiissccuussssiioonn  eesstt  ttrroopp  vvaassttee,,  cceelluuii--ccii  
ppeeuutt  êêttrree  ffrraaccttiioonnnnéé  eenn  ssoouuss  ppooiinnttss..  

  
99..33  LLeess  pprriinncciippaalleess  ttââcchheess  dduu  sseeccrrééttaaiirree  ssoonntt  ddee  pprreennddrree  nnoottee  ddeess  iiddééeess  éémmiisseess  eenn  ddiissccuussssiioonn,,  

rrééddiiggeerr  uunn  pprrooccèèss  vveerrbbaall  eett  ffoorrmmuulleerr  uunn  rraappppoorrtt  qquu’’iill  ssoouummeettttrraa  eennssuuiittee  àà  ll’’AAsssseemmbbllééee..  
  
99..44  AAuu  ddéébbuutt  ddee  cchhaaqquuee  ppéérriiooddee  ddee  ddiissccuussssiioonn,,  llee  ssoouuss--ggrroouuppee  ddeevvrraaiitt  ffoorrmmuulleerr  ssoonn  mmaannddaatt  aaiinnssii  

qquuee  ll’’oobbjjeeccttiiff  qquu’’iill  vviissee..  
  

1100..  PPrroocceessssuuss  ddee  ccoonnsseennssuuss  ddéécciissiioonnnneell  
LLaa  pprriissee  ddee  ddéécciissiioonn  ppaarr  ccoonnsseennssuuss  eesstt  aapppplliiqquuééee  àà  cchhaaqquuee  ffooiiss  qquuee  cceellaa  eesstt  ppoossssiibbllee..  
  

11eerr  nniivveeaauu°°::  
1100..11  LLeess  pprrooppoossiittiioonnss  eett  ppooiinnttss  ssoonntt  pprréésseennttééss  aaccccoommppaaggnnééss  ddeess  iimmpplliiccaattiioonnss  bbuuddggééttaaiirreess  

lloorrssqquu’’iill  yy  eenn  aa  ;;  lleess  rrééppoonnsseess  aauuxx  ppooiinnttss  ddee  ccllaarriiffiiccaattiioonnss  ssoonntt  aappppoorrttééeess  eett  uunnee  ccoouurrttee  
ppéérriiooddee  ddee  ddiissccuussssiioonn  eesstt  aaccccoorrddééee  aauu  bbeessooiinn..  
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1100..22  LL’’aanniimmaatteeuurr  ddeemmaannddee  ss’’iill  yy  aa  ccoonnsseennssuuss  ::  eesstt--ccee  qquuee  llee  ppooiinntt  eesstt  aapppprroouuvvéé  oouu  rreejjeettéé  àà  

110000%%  ??  SS’’iill  eesstt  aapppprroouuvvéé  àà  110000%%,,  aalloorrss  llee  ppooiinntt  eesstt  aaddooppttéé  ;;  ddee  mmêêmmee,,  ss’’iill  eesstt  rreejjeettéé  àà110000%%,,  
llee  ppooiinntt  eesstt  rreejjeettéé  ddééffiinniittiivveemmeenntt..  LLee  rrééssuullttaatt  eesstt  ccoonnssiiggnnéé  aauu  pprrooccèèss  vveerrbbaall..  SSii  llee  rrééssuullttaatt  
nn’’eesstt  ppaass  aaddooppttéé  nnii  rreejjeettéé  àà  110000%%,,  ll’’AAsssseemmbbllééee  ppaassssee  aalloorrss  aauu  22ee  nniivveeaauu..  

  
22ee  nniivveeaauu°°::  

1100..33  LL’’aanniimmaatteeuurr  ffaacciilliittee  llaa  ccoonnssttrruuccttiioonn  dduu  ccoonnsseennssuuss..  DDee  ll’’iinnffoorrmmaattiioonn  ssuupppplléémmeennttaaiirree  eesstt  
ooffffeerrttee  eett  ll’’iinntteennttiioonn  ddee  llaa  pprrooppoossiittiioonn  eesstt  ddéévveellooppppééee..  UUnnee  bbrrèèvvee  ppaauussee  ppeeuutt  êêttrree  aaccccoorrddééee  
aauu  bbeessooiinn..  UUnnee  ddiissccuussssiioonn  ddeess  ““ppoouurr””  eett  ddeess  ““ccoonnttrree””  eesstt  tteennuuee,,  eett  cceellllee--ccii  ppeeuutt  êêttrree  
ppoouurrssuuiivviiee  eenn  ssoouuss--ggrroouuppeess  ssii  nnéécceessssaaiirree..  

  
1100..44  LL’’aanniimmaatteeuurr  ddeemmaannddee  ss’’iill  yy  aa  ccoonnsseennssuuss  ::  eesstt--ccee  qquuee  llee  ppooiinntt  eesstt  aapppprroouuvvéé  oouu  rreejjeettéé  àà  

110000%%  ??  SS’’iill  eesstt  aapppprroouuvvéé  àà  110000%%,,  aalloorrss  llee  ppooiinntt  eesstt  aaddooppttéé  ;;  ddee  mmêêmmee,,  ss’’iill  eesstt  rreejjeettéé  àà110000%%,,  
llee  ppooiinntt  eesstt  rreejjeettéé  ddééffiinniittiivveemmeenntt..  LLee  rrééssuullttaatt  eesstt  ccoonnssiiggnnéé  aauu  pprrooccèèss  vveerrbbaall..  SSii  llee  rrééssuullttaatt  
nn’’eesstt  ppaass  aaddooppttéé  nnii  rreejjeettéé  àà  110000%%,,  ll’’AAsssseemmbbllééee  ppaassssee  aalloorrss  aauu  33ee  nniivveeaauu..  

  
33ee  nniivveeaauu°°::  

1100..55  UUnnee  ssiimmuullaattiioonn  ddee  vvoottee  eesstt  eeffffeeccttuuééee..  
  
1100..66  8855%%  ««  ppoouurr  »»//1155%%  ««  ccoonnttrree  »»°°::  eenntteennddrree  llee  ppooiinntt  ddee  vvuuee  ddee  llaa  mmiinnoorriittéé  oouu  tteenniirr  uunnee  

ddiissccuussssiioonn  eenn  ssoouuss--ggrroouuppeess..  PPrreennddrree  llee  tteemmppss  ddee  ddiissccuutteerr  ppoouurr  aatttteeiinnddrree  uunn  ccoonnsseennssuuss..  
AAcccceepptteerr  llaa  pprrooppoossiittiioonn  tteellllee  qquuee  ffoorrmmuullééee  ––  ssii  5500%%  ««  ppoouurr  »»//5500%%  ««  ccoonnttrree  »»,,  4400%%//6600%%,,  
2255%%//7755%%,,  uunn  tteemmppss  ddee  rrééfflleexxiioonn  eesstt  aalloorrss  nnéécceessssaaiirree  ::  

  
1100..77  RReeppoorrtteerr  llaa  ddéécciissiioonn  àà  uunnee  rrééuunniioonn  uullttéérriieeuurree  oouu  uunn  aauuttrree  mmoommeenntt  ssppéécciiffiiqquuee,,  ppoouurr  

pprrooccééddeerr  aavveecc  ll’’uunnee  ddeess  ooppttiioonnss  ssuuiivvaanntteess  ::  
1100..77..11  FFoorrmmeerr  uunn  ggrroouuppee  ddee  ttrraavvaaiill  ccoommppoosséé  ddee  mmeemmbbrreess  aayyaanntt  uunnee  eexxppéérriieennccee  

ppeerrttiinneennttee  aavveecc  llee  ssuujjeett..  
1100..77..22  CChheerrcchheerr  ddee  ll’’iinnffoorrmmaattiioonn  ssuupppplléémmeennttaaiirree  àà  pprréésseenntteerr  lloorrss  ddee  llaa  pprroocchhaaiinnee  rrééuunniioonn..  
1100..77..33  RReemmeettttrree  llaa  qquueessttiioonn  aauuxx  rrééggiioonnss  oouu  àà  uunn  ggrroouuppee  ddee  ttrraavvaaiill..  
1100..77..44  PPrreennddrree  uunnee  ddéécciissiioonn  iinnttéérriimmaaiirree  eett  ddéétteerrmmiinneerr  uunn  mmoommeenntt  uullttéérriieeuurr  ppoouurr  

rreepprreennddrree  llaa  ddiissccuussssiioonn..  
  
1100..88  SSee  tteenniirr  àà  ll’’ééccaarrtt  ::  lloorrssqquu’’uunnee  rréésseerrvvee  aa  ééttéé  aammpplleemmeenntt  ddiissccuuttééee  eett  qquu’’aauuccuunnee  ssoolluuttiioonn  

ssaattiissffaaiissaannttee  nnee  ssee  pprréésseennttee,,  llaa  ppeerrssoonnnnee  éémmeettttaanntt  llaa  rréésseerrvvee  cchhooiissii  ddee  ssee  mmeettttrree  àà  ll’’ééccaarrtt,,  
cc’’eesstt--àà--ddiirree  qquu’’eellllee  rreeccoonnnnaaîîtt  ttoouujjoouurrss  aavvooiirr  ssaa  rréésseerrvvee  ttoouutt  eenn  ppeerrmmeettttaanntt  àà  llaa  pprrooppoossiittiioonn  
dd’’êêttrree  aaddooppttééee..  

  
1100..99  BBllooccaaggee  ::  uunnee  rréésseerrvvee  eennttrraaîînnaanntt  uunn  bbllooccaaggee  ddee  llaa  pprrooppoossiittiioonn  ddooiitt  rreeppoosseerr  ssuurr  uunn  pprriinncciippee  

rreeccoonnnnuu  ppaarr  ll’’eennsseemmbbllee  ddeess  ppaarrttiicciippaannttss  ((ppaarr  eexxeemmppllee  ::  uunn  bbrriiss  ddee  TTrraaddiittiioonnss  oouu  ddee  PPrriinncciippee  
ddee  sseerrvviiccee)),,  eett  nnoonn  ssuurr  uunnee  pprrééfféérreennccee  iinnddiivviidduueellllee,,  oouu  eennccoorree  ssuurr  llee  pprriinncciippee  qquuee  llaa  
pprrooppoossiittiioonn  vviieenntt  àà  ll’’eennccoonnttrree  dduu  bbiieenn  ccoommmmuunn  dduu  ggrroouuppee..  AAvvaanntt  qquu’’uunnee  rréésseerrvvee  ppuuiissssee  êêttrree  
ccoonnssiiddéérrééee  ccoommmmee  uunn  bbllooccaaggee,,  llee  ggrroouuppee  ddooiitt  dd’’aabboorrdd  aavvooiirr  aacccceeppttéé  llaa  vvaalliiddiittéé  ddee  llaa  rréésseerrvvee  
eett  aavvooiirr  tteennttéé  rraaiissoonnnnaabblleemmeenntt  dd’’yy  ttrroouuvveerr  uunnee  rrééppoonnssee  ssaattiissffaaiissaannttee..  SSii  uunnee  rréésseerrvvee  
llééggiittiimmee  ddeemmeeuurree  ssaannss  rrééppoonnssee  ssaattiissffaaiissaannttee  eett  qquuee  llaa  ppeerrssoonnnnee  ll’’aayyaanntt  ssoouulleevvééee  nnee  ddééssiirree  
ppaass  ssee  mmeettttrree  àà  ll’’ééccaarrtt,,  aalloorrss  llaa  pprrooppoossiittiioonn  eesstt  bbllooqquuééee..  
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NNootteezz  bbiieenn  ::  VVuu  llee  nnoommbbrree  rreessttrreeiinntt  ddee  ppaarrttiicciippaannttss,,  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ddooiitt  ccoonnssiiddéérreerr  uunn  ggrraanndd  
nnoommbbrree  ddee  mmiissee  àà  ll’’ééccaarrtt  ccoommmmee  uunn  ssiiggnnee  qquuee  llaa  ddiissccuussssiioonn  ddooiitt  ssee  ppoouurrssuuiivvrree..  
  

1111..  DDéécciissiioonnss  iinnttéérriimmaaiirreess  
DDéécciissiioonnss  iinnttéérriimmaaiirreess  ::  aaffiinn  dd’’aatttteeiinnddrree  llee  ccoonnsseennssuuss  aauu  ssuujjeett  dd’’uunn  ppooiinntt  ddee  ddiissccuussssiioonn  oouu  dd’’uunnee  
pprrooppoossiittiioonn,,  llee  pprroocceessssuuss  ssuuiivvaanntt  sseerraa  uuttiilliisséé..  
  
1111..11    LLeess  pprrooppoossiittiioonnss  oouu  ssuujjeettss  ddee  ddiissccuussssiioonn  ddooiivveenntt  êêttrree  eennvvooyyééss  aauu  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ddee  ll’’AACCNNAA  

ppoouurr  êêttrree  rréévviissééss  eett  ccoommmmeennttééss..  LLeess  pprrooppoossiittiioonnss  aayyaanntt  uunn  iimmppaacctt  mmoonnééttaaiirree  ddooiivveenntt  
ssppéécciiffiieerr  lleess  mmoonnttaannttss  pprréécciiss  qquuii  sseerroonntt  mmiiss  eenn  jjeeuuxx..  LLeess  pprrooppoossiittiioonnss  ttoouucchhaanntt  llee  ddooccuummeenntt  
BBuuttss  eett  mmaannddaatt  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee  ccaannaaddiieennnnee  ddee  NNaarrccoottiiqquueess  AAnnoonnyymmeess  ddooiivveenntt  ttoouujjoouurrss  êêttrree  
rrééfféérrééss  aauuxx  rrééggiioonnss  eett  ccoommmmuunnaauuttééss  mmeemmbbrreess..  

  
1111..22  LLee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ddee  ll’’AACCNNAA  ssoouummeettttrraa,,  àà  ddeess  ffiinnss  ddee  ddiissccuussssiioonn  uunniiqquueemmeenntt,,  lleess  

pprrooppoossiittiioonnss  àà  ll’’AAsssseemmbbllééee  ppaarr  ccoouurrrriieell  ppoouurr  uunnee  ppéérriiooddee  dd’’uunnee  ((11))  sseemmaaiinnee..  
  
1111..33  AApprrèèss  cceettttee  sseemmaaiinnee  ddee  ddiissccuussssiioonn,,  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ddee  ll’’AACCNNAA  aanniimmeerraa  llee  pprroocceessssuuss  ddee  

ccoonnsseennssuuss..  SSii  ll’’uunnaanniimmiittéé  nnee  ppeeuutt  êêttrree  aatttteeiinnttee,,  uunnee  mmaajjoorriittéé  ddee  8855%%  sseerraa  aalloorrss  rreeccoonnnnuuee  
ccoommmmee  ffaaiissaanntt  ééttaatt  dd’’uunn  ccoonnsseennssuuss,,  tteell  qquuee  pprreessccrriitt  ddaannss  lleess  lliiggnneess  ddee  ccoonndduuiitteess  ttoouucchhaanntt  llaa  
pprriissee  ddee  ddéécciissiioonn  ppaarr  ccoonnsseennssuuss..  

  
1111..44  UUnnee  ((11))  sseemmaaiinnee  aapprrèèss  aavvooiirr  ssoouummiiss  llaa  pprrooppoossiittiioonn  àà  ll’’AAsssseemmbbllééee  ppoouurr  ddéélliibbéérraattiioonnss,,  ss’’iill  nn’’yy  

aa  ppaass  dd’’éécchhaannggeess  ssuuffffiissaannttss  ppoouurr  llaaiisssseerr  ccrrooiirree  qquu’’uunnee  ddéécciissiioonn  eesstt  iimmmmiinneennttee,,  llee  sseeccrrééttaaiirree  
ddee  ll’’AACCNNAA  ccoonnttaacctteerraa  ppaarr  ttéélléépphhoonnee  lleess  ddiifffféérreennttss  mmeemmbbrreess  nn’’aayyaanntt  ppaass  eennccoorree  ccoonnttrriibbuuéé  aauu  
ddéébbaatt..  

  
1111..55  DDeeuuxx  ((22))  sseemmaaiinneess  aapprrèèss  aavvooiirr  ssoouummiiss  llaa  pprrooppoossiittiioonn  àà  ll’’AAsssseemmbbllééee  ppoouurr  ddéélliibbéérraattiioonnss,,  ss’’iill  

nn’’yy  aa  ppaass  dd’’éécchhaannggeess  ssuuffffiissaannttss  ppoouurr  llaaiisssseerr  ccrrooiirree  qquu’’uunnee  ddéécciissiioonn  eesstt  iimmmmiinneennttee,,  llee  
ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ddee  ll’’AACCNNAA  ccoonnssiiddéérreerraa  qquuee  cceeuuxx  qquuii  nnee  ssee  ssoonntt  ppaass  eexxpprriimmééss  oonntt  pprrééfféérréérr  ssee  
mmeettttrree  àà  ll’’ééccaarrtt..  

  

1122..  PPrrooccéédduurreess  dd’’éélleeccttiioonn  
  
1122..11  LLaa  dduurrééee  ddeess  mmaannddaattss  ppoouurr  cchhaaqquuee  ppoossttee  sseerraa  ddee  ddeeuuxx  ((22))  ccyycclleess  ddee  ccoonnfféérreennccee  ((cchhaaqquuee  

ccyyccllee  ééttaanntt  dd’’uunnee  dduurrééee  dd’’uunn  aann)),,  rreennoouuvveellaabbllee  ppaarr  éélleeccttiioonn  ppoouurr  uunn  mmaaxxiimmuumm  ddee  ddeeuuxx  ((22))  
tteerrmmeess  ccoonnssééccuuttiiffss,,  àà  ll’’eexxcceeppttiioonn  ddee  ll’’ééqquuiippee  ddee  ddéévveellooppppeemmeenntt  ddee  llaa  ffrraatteerrnniittéé  ((EEDDFF))..  

  
  
1122..22  IIll  eesstt  ffoorrtteemmeenntt  ssuuggggéérréé  qquuee  ll’’uunn  ddeess  mmeemmbbrreess  ddee  ll’’eexxééccuuttiiff  ddee  ll’’AACCNNAA  ssooiitt  bbiilliinngguuee..  

1122..11..11  CChhaaccuunn  ddeess  ppoosstteess  ddee  ll’’ééqquuiippee  ddee  ddéévveellooppppeemmeenntt  ddee  llaa  ffrraatteerrnniittéé  ((DDFF  OOuueesstt,,  DDFF  
CCeennttrree,,  eett  DDFF  EEsstt))  sseerroonntt  ddeess  mmaannddaattss  dd’’uunnee  dduurrééee  ddee  ttrrooiiss  ((33))  aannss..  

1122..11..22    CCeess  ppoosstteess  nnee  ppeeuuvveenntt  êêttrree  rreennoouuvveellééss  ppoouurr  uunn  sseeccoonndd  mmaannddaatt..  
  
1122..33  CCrriittèèrreess  dd’’éélliiggiibbiilliittéé  ppoouurr  êêttrree  éélluuss  àà  uunn  ppoossttee  dd’’ooffffiicciieerr  oouu  ddee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ddee  ssoouuss--

ccoommiittéé  ddee  ll’’AACCNNAA  ::  
1122..33..11  EEnnggaaggeemmeenntt  ffeerrmmee  àà  sseerrvviirr..  
1122..33..22  EExxppéérriieennccee  ddee  sseerrvviiccee..  
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1122..33..33  ÊÊttrree  pprrêêtt  àà  ccoonnssaaccrreerr  llee  tteemmppss  eett  lleess  rreessssoouurrcceess  nnéécceessssaaiirreess  ppoouurr  aaccccoommpplliirr  ssoonn  
mmaannddaatt..  

1122..33..44  UUnnee  bboonnnnee  ccoommpprrééhheennssiioonn  ddeess  1122  ÉÉttaappeess,,  ddeess  1122  TTrraaddiittiioonnss,,  ddeess  1122  PPrriinncciippeess  ddee  
sseerrvviiccee  NNAA,,  aaiinnssii  qquuee  dduu  pprroocceessssuuss  ddee  pprriissee  ddee  ddéécciissiioonn  ppaarr  ccoonnsseennssuuss..  

  
1122..44  BBiieenn  qquuee  ll’’AACCNNAA  pprriivviillééggiiee  lleess  ccaannddiiddaattuurreess  ééccrriitteess,,  ll’’AAsssseemmbbllééee  ppeeuutt  aacccceepptteerr  ddee  

rreeccoonnnnaaîîttrree  uunnee  ccaannddiiddaattuurree  nn’’ééttaanntt  ppaass  ddééppoossééee  ppaarr  écrit par uunn  ppaarrttiicciippaanntt,,  uunnee  rrééggiioonn  oouu  
uunnee  ccoommmmuunnaauuttéé  llooccaallee  mmeemmbbrree..  UUnnee  aatttteennttiioonn  ppaarrttiiccuulliièèrree  sseerraa  ppoorrttééee  ssuurr  lleess  
qquuaalliiffiiccaattiioonnss  eett  aannttééccééddeennttss  ddee  sseerrvviiccee  dduu  ccaannddiiddaatt,,  eett  uunn  mmeennttoorr  lluuii  sseerraa  aassssiiggnnéé..  

  
1122..55  SSii  uunn  ddéélléégguuéé  rrééggiioonnaall  oouu  uunn  rreepprréésseennttaanntt  llooccaall  eesstt  éélluu  àà  uunn  ppoossttee  dd’’eexxééccuuttiiff  oouu  ddee  

ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ddee  ssoouuss--ccoommiittéé  ddee  ll’’AACCNNAA,,  iill  eesstt  ccoonnvveennuu  qquuee  ccee  mmeemmbbrree  rreevviieennddrraa  àà  llaa  ttaabbllee  
eenn  ttaanntt  qquuee  sseerrvviitteeuurr  ccaannaaddiieenn,,  eett  nnoonn  àà  ttiittrree  ddee  ddéélléégguuéé  oouu  ddee  rreepprréésseennttaanntt..  

  
1122..66  SSii  uunn  ooffffiicciieerr  oouu  uunn  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ddee  ssoouuss--ccoommiittéé  ddee  ll’’AACCNNAA  ssee  vvooiitt  éélluu  àà  ttiittrree  ddee  ddéélléégguuéé  

rrééggiioonnaall  oouu  ddee  rreepprréésseennttaanntt  llooccaall  ppeennddaanntt  llaa  ppéérriiooddee  eennttrree  cchhaaqquuee  CCoonnfféérreennccee  ccaannaaddiieennnnee,,  
llee  ppoossttee  ccaannaaddiieenn  qquuee  ccee  mmeemmbbrree  ooccccuuppaaiitt  sseerraa  aauuttoommaattiiqquueemmeenntt  mmiiss  eenn  éélleeccttiioonn  aauu  ccoouurrss  
ddee  llaa  pprroocchhaaiinnee  aasssseemmbbllééee..  LLeess  ccrriittèèrreess  ddee  sséélleeccttiioonn  ppoouurr  cceettttee  ppoossiittiioonn  ddeemmeeuurreerroonntt  lleess  
mmêêmmeess  qquuee  cceeuuxx  pprreessccrriittss  ccii--hhaauutt..  

  
1122..77    PPrrooccéédduurreess  dd’’éélleeccttiioonn  ppoouurr  lleess  ooffffiicciieerrss  ddee  ll’’AACCNNAA  ::  

1122..77..11  LLeess  ccaannddiiddaattuurreess  aacccceeppttééeess  ssoonntt  cceelllleess  ddee  ::  
1122..77..11..11  PPaarrttiicciippaannttss  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee..  
1122..77..11..22  RRééggiioonnss  eett  ccoommmmuunnaauuttééss  llooccaalleess  ddee  ll’’AACCNNAA..  
1122..77..11..33  LLee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ddee  CCCCNNAA  nnoouuvveelllleemmeenntt  éélluu  ssee  vveerrrraa  ccoonnfféérréé  llee  ddrrooiitt  ddee  

vvoottee  uunnee  ffooiiss  lleess  éélleeccttiioonnss  ccoommppllééttééeess..  
1122..77..22  LLeess  ccaannddiiddaattuurreess  ppaarr  pprrooccuurraattiioonn  ssoonntt  aacccceeppttééeess  ssii  eelllleess  ssoonntt  ddééppoossééeess  ppaarr  ééccrriitt..  
1122..77..33  CChhaaqquuee  mmiissee  eenn  ccaannddiiddaattuurree  ddooiitt  êêttrree  sseeccoonnddééee  ppaarr  uunn  ppaarrttiicciippaanntt  ddee  ll’’AACCNNAA..  
1122..77..44  UUnn  ccaannddiiddaatt  ppeeuutt  rreeffuusseerr  ssaa  mmiissee  eenn  ccaannddiiddaattuurree  sseeuulleemmeenntt  lloorrssqquuee  llaa  ppéérriiooddee  ddee  

mmiissee  eenn  ccaannddiiddaattuurree  eesstt  ccoommppllééttééee..  
1122..77..55  LLoorrssqquu’’uunn  ccaannddiiddaatt  aacccceeppttee  ssaa  mmiissee  eenn  ccaannddiiddaattuurree  ::  

1122..77..55..11  CChhaaqquuee  ccaannddiiddaatt  ddeevvrraa  pprréésseenntteerr  sseess  qquuaalliiffiiccaattiioonnss  ppoouurr  llee  ppoossttee..  
1122..77..55..22  CChhaaqquuee  ccaannddiiddaatt  ssee  vveerrrraa  ddoonnnneerréé  ll’’ooccccaassiioonn  ddee  ppoouuvvooiirr  rrééppoonnddrree  aauuxx  

qquueessttiioonnss  qquuii  lluuii  sseerroonntt  ppoossééeess  eenn  lliieenn  aavveecc  sseess  qquuaalliiffiiccaattiioonnss..  
1122..77..55..33  AAddvveennaanntt  llee  ccaass  ooùù  llee  ccaannddiiddaatt  nnee  sseerraaiitt  ppaass  pprréésseenntt  ppoouurr  ddeess  mmoottiiffss  

ppeerrssoonnnneellss,,  llee  mmeemmbbrree  aayyaanntt  ddééppoosséé  ssaa  ccaannddiiddaattuurree  sseerraa  aauuttoorriisséé  àà  
rrééppoonnddrree  aauuxx  qquueessttiioonnss  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee  aauu  nnoomm  dduu  ccaannddiiddaatt..  

1122..77..55..44  LLeess  ppaarrttiicciippaannttss  ddee  ll’’AACCNNAA  aauurroonntt  ll’’ooccccaassiioonn  ddee  pprréésseenntteerr  lleeuurrss  oobbjjeeccttiioonnss  
((ss’’iillss  eenn  oonntt))  ppoouurr  cchhaaqquuee  nnoommiinnaattiioonn..  

1122..77..66  LLaa  ppéérriiooddee  ddee  mmiissee  eenn  ccaannddiiddaattuurree  sseerraa  oouuvveerrttee  ppeennddaanntt  lleess  ttrreennttee  ((3300))  jjoouurrss  
pprrééccééddeennttss  llaa  tteennuuee  ddeess  éélleeccttiioonnss..  

1122..77..77  LLeess  éélleeccttiioonnss  ssee  ttiieennddrroonntt  ppeennddaanntt  llaa  ddeerrnniièèrree  jjoouurrnnééee  ddee  ccoonnfféérreennccee  ddee  ll’’AACCNNAA..  
1122..77..88  LLeess  vvootteess  sseerroonntt  ccoonnssiiggnnééss  ppaarr  ssccrruuttiinn  sseeccrreett..  

1122..77..99  LLee  ccaallccuull  ddeess  vvootteess  ppoouurr  ll’’éélleeccttiioonn  ddeess  ooffffiicciieerrss  ssee  ffaaiitt  àà  mmaajjoorriittéé  ssiimmppllee..  
AAddvveennaanntt  llee  ccaass  ooùù  aauuccuunn  ccaannddiiddaatt  nn’’oobbttiieenntt  uunnee  tteellllee  mmaajjoorriittéé,,  llee  ssccrruuttiinn  
sseerraa  rreepprriitt  eenn  éélliimmiinnaanntt  ddee  llaa  lliissttee  ddeess  ccaannddiiddaattss  cceelluuii  aayyaanntt  rreeççuu  llee  mmooiinnss  ddee  
vvootteess  ppeennddaanntt  llee  ttoouurr  pprrééccééddeenntt..  
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1122..77..1100  AAddvveennaanntt  llee  ccaass  ooùù  uunn  ((11))  sseeuull  ccaannddiiddaatt  ssee  pprréésseennttee  àà  uunn  ppoossttee  dd’’ooffffiicciieerr,,  
llee  ddeeuuxx  ttiieerrss  ((⅔⅔))  ddeess  vvooiixx  sseerraa  rreeqquuiiss  ppoouurr  qquuee  ll’’éélleeccttiioonn  ssooiitt  aacccceeppttééee..  

  
1122..88  LLee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ddee  CCCCNNAA  éélluu  aauu  nniivveeaauu  rrééggiioonnaall  oouu  llooccaall  ddeevvrraa  êêttrree  rraattiiffiiéé  ppaarr  lleess  

ddéélléégguuééss  ddee  ll’’AACCNNAA  iimmmmééddiiaatteemmeenntt  aapprrèèss  llee  ddééppôôtt  dduu  rraappppoorrtt  ffiinnaall  dduu  ccoommiittéé  ccoonnggrrèèss  
ccaannaaddiieenn  ssoorrttaanntt..  

  

1133..  CCRRIITTÈÈRREESS  DDEE  SSÉÉLLEECCTTIIOONN  DDEESS  OOFFFFIICCIIEERRSS  EETT  DDEESS  CCOOOORRDDOONNNNAATTEEUURRSS  DDEE  
SSOOUUSS--CCOOMMIITTÉÉSS  
  
1133..11  LLeess  ccrriittèèrreess  ddee  sséélleeccttiioonn  ssuuggggéérrééss  ppoouurr  cchhaaqquuee  ppoossttee  ssoonntt  lleess  ssuuiivvaannttss  ::  

1133..11..11  CCoooorrddoonnnnaatteeuurr  
1133..11..11..11  UUnn  mmiinniimmuumm  ssuuggggéérréé  ddee  cciinnqq  ((55))  aannnnééeess  dd’’aabbssttiinneennccee  ccoonnttiinnuuee  ddee  ttoouutteess  

ddrroogguueess..  
1133..11..11..22  EExxppéérriieennccee  aannttéérriieeuurree  aauu  sseeiinn  ddee  ll’’AACCNNAA..  
1133..11..11..33  EExxppéérriieennccee  ddee  ccoooorrddiinnaattiioonn  eett  dd’’aanniimmaattiioonn  ddee  ggrroouuppee..  
1133..11..11..44  CCoonnnnaaiissssaannccee  dduu  pprroocceessssuuss  ddee  ccoonnsseennssuuss  ddéécciissiioonnnneell..  

  
1133..11..22  CCoooorrddoonnnnaatteeuurr  aaddjjooiinntt  

1133..11..22..11  UUnn  mmiinniimmuumm  ssuuggggéérréé  ddee  cciinnqq  ((55))  aannnnééeess  dd’’aabbssttiinneennccee  ccoonnttiinnuuee  ddee  ttoouutteess  
ddrroogguueess..  

1133..11..22..22  EExxppéérriieennccee  aannttéérriieeuurree  aauu  sseeiinn  ddee  ll’’AACCNNAA..  
1133..11..22..33  CCaappaacciittéé  àà  ccoooorrddoonnnneerr  ccoonnjjooiinntteemmeenntt  aavveecc  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr..  
1133..11..22..44  ÊÊttrree  pprrêêtt  àà  aanniimmeerr  lleess  rreennccoonnttrreess  ddee  ll’’AACCNNAA..  
1133..11..22..55  CCoonnnnaaiissssaannccee  dduu  pprroocceessssuuss  ddee  ccoonnsseennssuuss  ddéécciissiioonnnneell..  

  
1133..11..33  TTrrééssoorriieerr  

1133..11..33..11  UUnn  mmiinniimmuumm  ssuuggggéérréé  ddee  cciinnqq  ((55))  aannnnééeess  dd’’aabbssttiinneennccee  ccoonnttiinnuuee  ddee  ttoouutteess  
ddrroogguueess..  

1133..11..33..22  CCoommppéétteenncceess  ddee  tteennuuee  ddee  lliivvrreess  ccoommppttaabblleess..  
1133..11..33..33  EExxppéérriieennccee  ddee  ttrrééssoorreerriiee  aannttéérriieeuurree  aauu  sseeiinn  ddee  NNAA..  
1133..11..33..44  ÊÊttrree  ffaammiilliieerr  aavveecc  lleess  1122  PPrriinncciippeess  ddee  sseerrvviiccee  eett  1122  TTrraaddiittiioonnss  ddee  NNAA..  

  
1133..11..44  SSeeccrrééttaaiirree  

1133..11..44..11  UUnn  mmiinniimmuumm  ssuuggggéérréé  ddee  qquuaattrree  ((44))  aannnnééeess  dd’’aabbssttiinneennccee  ccoonnttiinnuuee  ddee  
ttoouutteess  ddrroogguueess..  

1133..11..44..22  CCoommppéétteenncceess  en secrétariat.  
  
  

1133..11..55  CCoooorrddoonnnnaatteeuurrss  ddee  ssoouuss--ccoommiittéé  
1133..11..55..11  UUnn  mmiinniimmuumm  ssuuggggéérréé  ddee  qquuaattrree  ((44))  aannnnééeess  dd’’aabbssttiinneennccee  ccoonnttiinnuuee  ddee  

ttoouutteess  ddrroogguueess..  
1133..11..55..22  EExxppéérriieennccee  aannttéérriieeuurree  lliiééee  aauu  cchhaammpp  dd’’aaccttiivviittéé  dduu  ssoouuss--ccoommiittéé..  

  
1133..11..55  PPRRCCCC  

SSee  rrééfféérreerr  àà  ll’’aarrttiiccllee  ##1199  
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1133..11..66  WWeebbmmeessttrree  ((CCoooorrddoonnnnaatteeuurr  ddeess  tteecchhnnoollooggiieess  ddee  ccoommmmuunniiccaattiioonn))  
1133..11..66..11  UUnn  mmiinniimmuumm  ssuuggggéérréé  ddee  cciinnqq  ((55))  aannnnééeess  dd’’aabbssttiinneennccee  ccoonnttiinnuuee  ddee  ttoouutteess  

ddrroogguueess..  
1133..11..66..22  ÊÊttrree  ccoommppéétteenntt  aavveecc  ll’’uuttiilliissaattiioonn  dd’’oorrddiinnaatteeuurrss..  
1133..11..66..33  ÊÊttrree  ccoommppéétteenntt  aavveecc  lleess  pprrooggrraammmmeess  ddee  ccooddaaggee  IInntteerrnneett,,  ccoommmmee  HHTTMMLL,,  

SSQQLL,,  PPHHPP,,  CCSSSS,,  eettcc..  
1133..11..66..44  Être  ccoommppéétteenntt  aavveecc  llaa  ggeessttiioonn  ddee  ccoonntteennuu  eett  llee  FFTTPP..  
1133..11..66..55  AAvvooiirr  uunn  aaccccèèss  rréégguulliieerr  eett  nnoonn  rreessttrreeiinntt  àà  uunn  ccoommppttee  ddee  mmeessssaaggeerriiee  

éélleeccttrroonniiqquuee  eett  uunn  oorrddiinnaatteeuurr  aayyaanntt  uunnee  ccoonnnneexxiioonn  IInntteerrnneett  hhaauuttee  vviitteessssee..  
1133..11..66..66  ÊÊttrree  ccaappaabbllee  eett  eenn  mmeessuurree  ddee  ccrrééeerr  ddeess  ddooccuummeennttss  eenn  ffoorrmmaatt  PPDDFF..  
1133..11..66..77  AAvvooiirr  uunnee  bboonnnnee  ccoonnnnaaiissssaannccee  ddeess  1122  ÉÉttaappeess,,  ddeess  1122  PPrriinncciippeess  ddee  sseerrvviiccee  

eett  ddeess  1122  TTrraaddiittiioonnss  ddee  NNAA..  
1133..11..66..88  AAvvooiirr  uunnee  bboonnnnee  ccoonnnnaaiissssaannccee  ddeess  aarrttiicclleess  ddee  llaa  FFiidduucciiee  dduu  ppaattrriimmooiinnee  

iinntteelllleeccttuueell  ddee  NNAA  ((««  FFeelllloowwsshhiipp  IInntteelllleeccttuuaall  PPrrooppeerrttyy  TTrruusstt  »»))..  
  

1133..11..77  ÉÉqquuiippee  ddee  ddéévveellooppppeemmeenntt  ddee  llaa  FFrraatteerrnniittéé  
SSee  rrééfféérreerr  àà  ll’’aarrttiiccllee  ##1188..  

  

1144..  DDÉÉFFIINNIITTIIOONNSS  DDEE  TTÂÂCCHHEESS  
  
1144..11  OOffffiicciieerrss::  

1144..11..11  LLeess  ooffffiicciieerrss  ddee  ll’’AACCNNAA  ssoonntt  rreessppoonnssaabblleess  ddee  pprrééppaarreerr  lleess  rreennccoonnttrreess  ddee  
ll’’AAsssseemmbbllééee..  

1144..11..22  TToouutt  aauu  lloonngg  ddee  ll’’aannnnééee,,  lleess  ooffffiicciieerrss  ddee  ll’’AACCNNAA  ssoonntt  rreessppoonnssaabblleess  ddee  mmaaiinntteenniirr  uunnee  
ccoommmmuunniiccaattiioonn  ccoonnssttaannttee  eennttrree  lleess  ppaarrttiicciippaannttss  eett  lleess  ddiifffféérreennttss  ccoorrppss  ddee  sseerrvviiccee  
rraattttaacchhééss  àà  ll’’AAsssseemmbbllééee..  

1144..11..33  LLeess  ooffffiicciieerrss  ddee  ll’’AACCNNAA  ddooiivveenntt  ss’’aassssuurreerr  dd’’aavvooiirr  eenn  mmaaiinnss  ddeess  ccooppiieess  àà  jjoouurr  ddeess  
lliiggnneess  ddee  ccoonndduuiitteess  eett  pprrooccèèss--vveerrbbaauuxx  ddeess  ddiifffféérreennttss  ssoouuss--ccoommiittééss  eett  ccoorrppss  rraattttaacchhééss  
àà  ll’’AAsssseemmbbllééee,,  aaiinnssii  qquuee  cceeuuxx  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee  ccaannaaddiieennnnee  ddee  NNAA..  

1144..11..44  LLeess  ooffffiicciieerrss  ddee  ll’’AACCNNAA  ddooiivveenntt  ss’’aassssuurreerr  ddee  mmaaiinntteenniirr  uunn  ccaassiieerr  ppoossttaall  ppoouurr  ll’’AACCNNAA..  
1144..11..55  LLee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ccaannaaddiieenn  eett  ssoonn  aaddjjooiinntt  ss’’eeffffoorrcceerroonntt  ddee  ccoonnttaacctteerr  cchhaaqquuee  

ooffffiicciieerr  eett  cchhaaqquuee  rreepprréésseennttaanntt  rrééggiioonnaall  oouu  llooccaall  aauu  mmooiinnss  uunnee  ffooiiss  ppaarr  mmooiiss  ppeennddaanntt  
ll’’aannnnééee  ss’’ééccoouullaanntt  eennttrree  cchhaaqquuee  ccoonnfféérreennccee  ccaannaaddiieennnnee..  

  
1144..22  CCoooorrddoonnnnaatteeuurr  

1144..22..11  LLee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  eesstt  llee  pprriinncciippaall  ppooiinntt  ddee  ccoonnttaacctt  dduu  ccoommiittéé..  
1144..22..22  LLee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  eesstt  rreessppoonnssaabbllee  ddee  ss’’aassssuurreerr  qquuee  ll’’eennsseemmbbllee  ddeess  mmeemmbbrreess  dduu  

ccoommiittéé  aaiieenntt  pprrééppaarréé  ddaannss  lleess  ddééllaaiiss  pprreessccrriittss  ll’’eennsseemmbbllee  ddee  llaa  ddooccuummeennttaattiioonn  
rreeqquuiissee  ppaarr  lleeuurrss  ffoonnccttiioonnss..  

1144..22..33  LLee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  eesstt  llee  pprreemmiieerr  ppooiinntt  ddee  ccoonnttaacctt  ppoouurr  lleess  mmeemmbbrreess  ddee  ll’’AACCNNAA  aaiinnssii  
qquuee  ppoouurr  lleess  aauuttrreess  ccoorrppss  ddee  sseerrvviiccee,,  ccoommmmee  lleess  sseerrvviicceess  mmoonnddiiaauuxx  ddee  NNAA,,  lleess  aauuttrreess  
ffoorruummss  ddee  zzoonnee  eett  ttoouutt  aauuttrree  ccoorrppss  ddee  sseerrvviiccee  NNAA  nn’’ééttaanntt  ppaass  rraattttaacchhééss  àà  ll’’AACCNNAA..  

1144..22..44  LLee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  pprrééssiiddee  aauuxx  rrééuunniioonnss  ddee  ll’’AACCNNAA  ttoouutt  eenn  ss’’aassssuurraanntt  qquuee  llee  ppllaann  
dd’’aaccttiioonn  dduu  ccoommiittéé  ddeemmeeuurree  llaa  pprriioorriittéé  ddeess  aaffffaaiirreess  ttrraaiittééeess..  

1144..22..55  LLee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  aanniimmee  lleess  rrééuunniioonnss  ddee  ll’’AACCNNAA  ddee  ffaaççoonn  àà  ééppuuiisseerr  ll’’oorrddrree  dduu  jjoouurr  
rreetteennuu  eett  ffaacciilliitteerr  ll’’oobbtteennttiioonn  dduu  ccoonnsseennssuuss  aauu  sseeiinn  ddeess  ppaarrttiicciippaannttss..  
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1144..22..66  PPeennddaanntt  llaa  ppéérriiooddee  iinnttéérriimmaaiirree,,  iill  ppllaanniiffiiee  eett  ttiieenntt  lleess  rrééuunniioonnss  eenn  lliiggnnee  dduu  ccoommiittéé  
aaiinnssii  qquuee  lleess  aappppeellss  ccoonnfféérreennccee..  

1144..22..77  IIll  aanniimmee  lleess  rrééuunniioonnss  eenn  lliiggnneess  eett  lleess  aappppeellss  ccoonnfféérreennccee  ddee  ll’’AACCNNAA  ddee  ffaaççoonn  àà  
ééppuuiisseerr  ll’’oorrddrree  dduu  jjoouurr  rreetteennuu  eett  ffaacciilliitteerr  ll’’oobbtteennttiioonn  dduu  ccoonnsseennssuuss  aauu  sseeiinn  ddeess  
ppaarrttiicciippaannttss..  

1144..22..88  AAuu  bbeessooiinn,,  iill  aassssiissttee  llee  sseeccrrééttaaiirree  ddaannss  llaa  pprrééppaarraattiioonn  ddeess  rrééuunniioonnss  eenn  lliiggnnee  eett  ddeess  
aappppeellss  ccoonnfféérreennccee..  

1144..22..99  IIll  ooffffrree  aauuxx  mmeemmbbrreess  nnoouuvveelllleemmeenntt  éélluuss  lleess  ccoooorrddoonnnnééeess  ddeess  mmeemmbbrreess  
dd’’eexxppéérriieennccee  eenn  lliieenn  aavveecc  lleess  ppoosstteess  ooccccuuppééss..  

1144..22..1100  PPeennddaanntt  lleess  ppéérriiooddeess  iinnttéérriimmaaiirreess,,  iill  ddééllèègguuee  aauu  sseeccrrééttaaiirree  ttoouuttee  iinnffoorrmmaattiioonn  
ppeerrttiinneennttee  àà  ffaaiirree  cciirrccuulleerr  ppaarrmmii  lleess  mmeemmbbrreess  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee..  

1144..22..1111  IIll  pprrééppaarree  uunnee  pprrooppoossiittiioonn  dd’’oorrddrree  dduu  jjoouurr  aavveecc  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  aaddjjooiinntt  eett  
ss’’aassssuurreerr  ddee  ll’’aacchheemmiinneerr  aauuxx  mmeemmbbrreess  aavvaanntt  cchhaaqquuee  rrééuunniioonnss..  

1144..22..1122    IIll  ttrraavvaaiillllee  ddee  ccoonncceerrtt  aavveecc  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  aaddjjooiinntt  aaffiinn  ddee  pprroodduuiirree  llee  rraappppoorrtt  ddee  
llaa  ccoooorrddiinnaattiioonn  aauu  mmooiinnss  uunn  ((11))  mmooiiss  aavvaanntt  cchhaaqquuee  rreennccoonnttrree..  

1144..22..1133  IIll  aassssuurree  llee  ssuuiivvii  ddeess  ooppéérraattiioonnss  ddee  cchhaaqquuee  sseerrvviitteeuurr  aaffiinn  ddee  ss’’aassssuurreerr  qquu’’iill  nn’’yy  aaiitt  
ppaass  ddee  dduupplliiccaattiioonn  ddeess  eeffffoorrttss  ddee  sseerrvviiccee  eett  qquuee  cchhaaqquuee  ttââcchhee  ssooiitt  mmeennééee  àà  tteerrmmee..  

1144..22..1144  AAvvaanntt  cchhaaqquuee  ccoonnfféérreennccee,,  iill  pprrééppaarree  llee  rraappppoorrtt  ddee  zzoonnee  ddee  ll’’AACCNNAA  qquuii  sseerraa  ddééppoosséé  
àà  llaa  CCSSMM  aapprrèèss  aavvooiirr  ééttéé  aaddooppttéé  ppaarr  ll’’AAsssseemmbbllééee..  

1144..22..1155  LLoorrssqquuee  llee  bbeessooiinn  ssee  pprréésseennttee  ppeennddaanntt  llaa  ppéérriiooddee  iinnttéérriimmaaiirree,,  iill  aassssiiggnnee  lleess  
ffoonnccttiioonnss  vvaaccaanntteess  aauuxx  mmeemmbbrreess  qquuaalliiffiiééss  ssuurr  aapppprroobbaattiioonn  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee..  

1144..22..1166  EEnn  ccoollllaabboorraattiioonn  aavveecc  lleess  mmeemmbbrreess  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee,,  iill  rreemmpplliitt  eett  aacchheemmiinnee  lleess  
ffoorrmmuullaaiirreess  ddee  ddeemmaannddee  ddee  ppaarrttiicciippaattiioonn  ddeess  SSeerrvviicceess  mmoonnddiiaauuxx  aauu  mmooiinnss  qquuaarrttee  ((44))  
àà  ssiixx  ((66))  mmooiiss  aavvaanntt  llaa  tteennuuee  ddee  llaa  ccoonnfféérreennccee  ddee  ll’’AACCNNAA..  

1144..22..1177  IIll  ffoorrmmee  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  aaddjjooiinntt  aauu  rrôôllee  ddee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  eenn  lluuii  ppeerrmmeettttaanntt  ddee  
pprrééssiiddeerr  lleess  aasssseemmbbllééeess  ddee  tteemmppss  eenn  aauuttrreess..  

  
1144..33  CCoooorrddoonnnnaatteeuurr  aaddjjooiinntt  

1144..33..11  LLee  rrôôllee  pprriinncciippaall  dduu  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  aaddjjooiinntt  eesstt  dd’’aassssiisstteerr  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  aaiinnssii  qquuee  
ddee  pprrééssiiddeerr  lleess  rrééuunniioonnss  ddee  ll’’AACCNNAA  aaddvveennaanntt  llee  ccaass  ooùù  ccee  ddeerrnniieerr  nnee  sseerraaiitt  ppaass  
ddiissppoonniibbllee  ppoouurr  ppaarrttiicciippeerr  àà  llaa  rrééuunniioonn..  

1144..33..22  IIll  ddooiitt  ««  ssuuiivvrree  »»  aaccttiivveemmeenntt  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr,,  cc’’eesstt--àà--ddiirree  dd’’aassssuummeerr  lleess  
rreessppoonnssaabbiilliittééss  ddee  ccee  ddeerrnniieerr  aauu  mmooiinnss  uunnee  ((11))  ffooiiss  ppaarr  jjoouurr  ppeennddaanntt  llaa  ccoonnfféérreennccee  
ddee  ll’’AACCNNAA..  

1144..33..33  IIll  ddooiitt  aassssiisstteerr  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ddaannss  llaa  rrééddaaccttiioonn  dd’’uunnee  pprrooppoossiittiioonn  dd’’oorrddrree  dduu  jjoouurr  
ppoouurr  cchhaaqquuee  rrééuunniioonn  ddee  ll’’AACCNNAA  eett  aacchheemmiinneerr  cceellllee--ccii  aavvaanntt  cceess  rrééuunniioonnss..  

1144..33..44  IIll  ttrraavvaaiillllee  eenn  ééttrrooiittee  ccoollllaabboorraattiioonn  aavveecc  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ppoouurr  rrééddiiggeerr  llee  rraappppoorrtt  
dduu  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  eett  cceelluuii  dduu  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  aaddjjooiinntt..  CCeess  rraappppoorrttss  ddooiivveenntt  êêttrree  
ccoommppllééttééss  eett  aacchheemmiinnééss  aauuxx  mmeemmbbrreess  aauu  mmooiinnss  uunn  ((11))  mmooiiss  aavvaanntt  cchhaaqquuee  rrééuunniioonn  
ppoouurr  êêttrree  eennssuuiittee  ccoonnssiiggnnééss  aauuxx  aarrcchhiivveess  dduu  ccoommiittéé..  

  
1144..44  SSeeccrrééttaaiirree  

1144..44..11  IIll  ddooiitt  ttrraannssmmeettttrree  uunnee  lliissttee  ddee  ppooiinnttss  àà  ccoouuvvrriirr  ddaannss  lleess  rraappppoorrttss  ddeess  ddéélléégguuééss,,  
aaccccoommppaaggnnééss  ddee  llaa  pprrooppoossiittiioonn  dd’’oorrddrree  dduu  jjoouurr  ddee  llaa  pprroocchhaaiinnee  rreennccoonnttrree  ddee  
ll’’AAsssseemmbbllééee..  

1144..44..22  CCeettttee  lliissttee  ddeevvrraaiitt  ccoommpprreennddrree  lleess  éélléémmeennttss  ssuuiivvaannttss  ::  
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1144..44..33  UUnnee  lliissttee  ccoommppllèèttee  ddeess  sseerrvviitteeuurrss  dduu  CCSSRR,,  iinncclluuaanntt  lleess  ccoooorrddoonnnnaatteeuurrss  ddee  ssoouuss--
ccoommiittééss,,  lleess  MMCCRR  eett  MMCCRR  aaddjjooiinnttss  ddee  cchhaaqquuee  CCSSLL  ddee  llaa  rrééggiioonn,,  qquu’’iillss  ssooiieenntt  mmeemmbbrreess  
oouu  nnoonn  dduu  CCSSRR  eenn  qquueessttiioonn..  

1144..44..11..11  LLeess  ccoooorrddoonnnnééeess  ccoommppllèètteess  dduu  CCSSRR  eett  ddee  ssoonn  sseeccrrééttaaiirree..  
1144..44..11..22  UUnnee  ccooppiiee  àà  jjoouurr  ddee  llaa  lliissttee  rrééggiioonnaallee  ddeess  rrééuunniioonnss..  
1144..44..11..33  UUnnee  lliissttee  ddeess  aaccttiivviittééss  llooccaalleess  eett  rrééggiioonnaalleess  ddee  ll’’aannnnééee  ccoouurraannttee..  

1144..44..44  LLee  sseeccrrééttaaiirree  rreeccuueeiilllleerraa  uunnee  ccooppiiee  éélleeccttrroonniiqquuee  ddeess  rraappppoorrttss  ddee  cchhaaqquuee  mmeemmbbrree  eett  
sseerrvviitteeuurrss  ddee  ll’’AACCNNAA  ppoouurr  eennssuuiittee  lleess  aarrcchhiivveerr  ttaanntt  ssuurr  uunn  ddiissqquuee  ccoommppaacctt  ((DDCC))  qquuee  
ssuurr  llee  ssiittee  IInntteerrnneett  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee  ;;  iill  aammèènneerraa  uunnee  ccooppiiee  ddee  cceess  aarrcchhiivveess  àà  cchhaaqquuee  
rreennccoonnttrree  ddee  ll’’AACCNNAA..  

1144..44..55  LLee  sseeccrrééttaaiirree  rreeççooiitt  lleess  rreelleevvééss  bbaannccaaiirreess  qquu’’iill  pphhoottooccooppiieerraa  ppoouurr  aacchheemmiinneerr  eennssuuiittee  
lleess  oorriiggiinnaauuxx  aauu  ttrrééssoorriieerr..  LLee  sseeccrrééttaaiirree  ccoonnsseerrvvee  lleess  ccooppiieess  ddeess  rreelleevvééss  aaffiinn  ddee  
vvéérriiffiieerr  cchhaaqquuee  rraappppoorrtt  dduu  ttrrééssoorriieerr..  

1144..44..66  IIll  ddooiitt  êêttrree  eenn  mmeessuurree  dd’’aassssiisstteerr  àà  ll’’eennsseemmbbllee  ddeess  rreennccoonnttrreess  ddee  ll’’AACCNNAA..  
1144..44..77  IIll  rrééddiiggee  llee  pprrooccèèss--vveerrbbaall  ddee  cchhaaqquuee  rreennccoonnttrree  ddee  ll’’AACCNNAA  eett  ddooiitt  pprroodduuiirree  uunnee  

vveerrssiioonn  ffiinnaallee  ddaannss  lleess  ttrreennttee  ((3300))  jjoouurrss  ssuuiivvaanntt  llaa  ccllôôttuurree  ddee  llaa  rreennccoonnttrree..  
1144..44..88  IIll  ddooiitt  aavvooiirr  uunn  oorrddiinnaatteeuurr  ppeerrssoonnnneell  eett  êêttrree  ccoommppéétteenntt  ddaannss  ll’’uuttiilliissaattiioonn  ddee  

pprrooggrraammmmeess  ddee  ttrraaiitteemmeenntt  ddee  tteexxttee  ((MMSS  WWoorrdd))..  
1144..44..99  IIll  ddooiitt  êêttrree  eenn  mmeessuurree  ddee  ppoouuvvooiirr  aaccccééddeerr  àà  ll’’IInntteerrnneett  eett  aauu  ccoommppttee  ddee  mmeessssaaggeerriiee  

éélleeccttrroonniiqquuee  dduu  ccoommiittéé  ddee  ffaaççoonn  rréégguulliièèrree..  
  

1144..55  TTrrééssoorriieerr  
1144..55..11  LLaa  pprreemmiièèrree  rreessppoonnssaabbiilliittéé  dduu  ttrrééssoorriieerr  ddee  ll’’AACCNNAA  eesstt  ddee  ssee  ffaammiilliiaarriisseerr  aavveecc  lleess  

lliiggnneess  ddee  ccoonndduuiitteess  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee,,  lleess  aauuttrreess  ppuubblliiccaattiioonnss  NNAA  eenn  lliieenn  aavveecc  llee  ppoossttee  
ddee  ttrrééssoorriieerr  aaiinnssii  qquuee  llaa  ttrrééssoorreerriiee  eett  llaa  ssaaiinnee  ggeessttiioonn  ddeess  ffoonnddss  ddee  NNAA..  

1144..55..22  LLeess  ccrriittèèrreess  ddee  sséélleeccttiioonn  dduu  ppoossttee  ddee  ttrrééssoorriieerr  ddee  ll’’AACCNNAA  ((tteerrmmee  ddee  22  aannss))  ::  
1144..55..22..11  ÊÊttrree  eenn  mmeessuurree  ddee  ppaarrttiicciippeerr  àà  cchhaaccuunnee  ddeess  rreennccoonnttrreess  ddee  ll’’AACCNNAA..  
1144..55..22..22  ÊÊttrree  eenn  mmeessuurree  ddee  ppoouuvvooiirr  sseerrvviirr  ddee  ssiiggnnaattaaiirree  ppoouurr  llee  ccoommppttee  bbaannccaaiirree  

ddee  ll’’AACCNNAA..  
1144..55..22..33  Être pprrêêtt  àà  sseerrvviirr  aauu  ppoossttee  ddee  ttrrééssoorriieerr  ppeennddaanntt  ddeeuuxx  ((22))  tteerrmmeess  

ccoonnssééccuuttiiffss..  
1144..55..22..44  RRééddiiggeerr  eett  ssoouummeettttrree  ddeess  rraappppoorrttss  ddee  ttrrééssoorreerriiee  ttrriimmeessttrriieellss  eett  aannnnuueellss  àà  

ll’’AAsssseemmbbllééee..  
1144..55..22..55  Être  ccoommppéétteenntt  ddaannss  ll’’uuttiilliissaattiioonn  dduu  pprrooggrraammmmee  MMSS  EExxcceell..  
1144..55..22..66  LLee  ttrrééssoorriieerr  eesstt  rreessppoonnssaabbllee  dd’’eeffffeeccttuueerr  llee  ppaaiieemmeenntt  ddee  ttoouutteess  lleess  

ffaaccttuurreess  rréégguulliièèrreess,,  yy  ccoommpprriiss  llee  rreennoouuvveelllleemmeenntt  ddeess  ffrraaiiss  dd’’hhéébbeerrggeemmeenntt  
((ssiittee  IInntteerrnneett))  eett  ddee  rreennvvooiiss  ppoossttaauuxx  ((ccaassiieerr  ppoossttaall))..  

1144..55..22..66  LLee  ttrrééssoorriieerr  ccoonnffiirrmmee  ll’’eexxaaccttiittuuddee  ddeess  iinnffoorrmmaattiioonnss  iinnssccrriitteess  aauuxx  rreelleevvééss  
bbaannccaaiirreess  rreeççuuss  eenn  lliieenn  aavveecc  llee  ccoommiittéé  ccoonnggrrèèss  ccaannaaddiieenn  ((CCCCNNAA))  eenn  vvéérriiffiiaanntt  
cceess  iinnffoorrmmaattiioonnss  àà  mmêêmmee  llee  ccoommppttee  bbaannccaaiirree  eenn  lliiggnnee..  

1144..55..33  LLee  ttrrééssoorriieerr  ddee  ll’’AACCNNAA  pprreennddrraa  nnoottee  ddeess  aamméélliioorraattiioonnss  eett  mmooddiiffiiccaattiioonnss  àà  aappppoorrtteerr  
aauuxx  lliiggnneess  ddee  ccoonndduuiitteess  ppoouurr  eennssuuiittee  lleess  ssoouummeettttrree  àà  ll’’AAsssseemmbbllééee,,  ssoouuss  ffoorrmmee  ddee  
pprrooppoossiittiioonn  dd’’aammeennddeemmeenntt..  

  
  

1144..77  PPRRCCCC  ((PPeerrssoonnnnee  RReessssoouurrccee  aauu  CCoonnggrrèèss  CCaannaaddiieenn))  
SSee  rrééfféérreerr  àà  ll’’aarrttiiccllee  ##1199  
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1144..77  WWeebbmmeessttrree  ((CCoooorrddoonnnnaatteeuurr  ddeess  tteecchhnnoollooggiieess  ddee  ccoommmmuunniiccaattiioonn))  
1144..77..11  SSoouummeett  rréégguulliièèrreemmeenntt  uunn  rraappppoorrtt  ssuurr  ll’’ééttaatt  dduu  ssiittee  IInntteerrnneett..  
1144..77..22  SS’’aassssuurree  ddee  rrééssoouuddrree  pprreesstteemmeenntt  ttoouutt  pprroobbllèèmmee  eenn  lliieenn  aavveecc  llee  ssiittee  IInntteerrnneett..  
1144..77..33  SS’’aassssuurree  ddee  ssee  ccoonnffoorrmmeerr  aauuxx  lliiggnneess  ddee  ccoonndduuiitteess  eenn  lliieenn  aavveecc  llee  ssiittee  IInntteerrnneett..  
1144..77..44  SS’’aassssuurree  ddee  mmaaiinntteenniirr  llaa  lliissttee  ddee  rrééuunniioonnss  àà  jjoouurr..  
1144..77..55  PPuubblliiee  eett  mmeett  àà  jjoouurr  llee  ccaalleennddrriieerr  dd’’aaccttiivviittééss  eett  lleess  ddooccuummeennttss  rrééfféérreenncceess  ssuurr  llee  ssiittee  

IInntteerrnneett..  
1144..77..66  AAssssiissttee  lleess  rrééggiioonnss  mmeemmbbrreess  eett  lleeuurrss  ccoommmmuunnaauuttééss  llooccaalleess  ddaannss  ll’’uuttiilliissaattiioonn  ddee  llaa  

mmaattrriiccee  ddee  ll’’AACCNNAA  ppoouurr  lleess  ssiitteess  IInntteerrnneett..  
1144..77..77  SS’’aassssuurree  dd’’eeffffeeccttuueerr  llee  rreennoouuvveelllleemmeenntt  ddee  ll’’eennrreeggiissttrreemmeenntt  dduu  nnoomm  ddee  ddoommaaiinnee  eett  

ddeess  ffrraaiiss  dd’’hhéébbeerrggeemmeenntt  dduu  ssiittee  IInntteerrnneett..  
1144..77..88  MMaaiinnttiieenntt  uunnee  lliissttee  ddeess  mmeemmbbrreess  eett  aassssiissttee  cceeuuxx--ccii  ppoouurr  aaccccééddeerr  àà  llaa  sseeccttiioonn  dduu  ssiittee  

IInntteerrnneett  qquuii  eesstt  rréésseerrvvééee  aauuxx  sseerrvviitteeuurrss  ddee  ccoonnffiiaannccee  
1144..77..99  MMaaiinnttiieenntt  uunnee  lliissttee  àà  jjoouurr  ddeess  nnoommss  dd’’uuttiilliissaatteeuurrss,,  eett  ddeess  mmoottss  ddee  ppaassssee  qquuii  lleeuurrss  

ssoonntt  aassssoocciiééss,,  ppeerrmmeettttaanntt  dd’’aaccccééddeerr  aauu  ssiittee  IInntteerrnneett  ddee  ll’’AACCNNAA  aaiinnssii  qquu’’àà  ssoonn  
ddoommaaiinnee..  IIll  ppaarrttaaggee  cceettttee  lliissttee  aavveecc  llee  sseeccrrééttaaiirree  ddee  ll’’AACCNNAA..  

1144..77..1100  AAuu  bbeessooiinn,,  iill  ccrrééee,,  mmaaiinnttiieenntt  eett  mmeett  àà  jjoouurr  ddeess  ppaaggeess  IInntteerrnneett  ddaannss  ddeess  ddééllaaiiss  
rreessppeeccttaabblleess..  

1144..77..1111  IIll  eeffffeeccttuuee  uunnee  vvéérriiffiiccaattiioonn  ttrriimmeessttrriieellllee  dduu  ccoonntteennuu  dduu  ssiittee  IInntteerrnneett  aaffiinn  ddee  
ss’’aassssuurreerr  ddee  llaa  ppeerrttiinneennccee  ddee  cceelluuii--ccii,,  aaiinnssii  qquuee  ppoouurr  ss’’aassssuurreerr  ddee  llaa  ffiiddéélliittéé  ddeess  lliieennss  
qquuii  ss’’yy  ttrroouuvveenntt..  

1144..77..1122  IIll  eeffffeeccttuuee  uunnee  ccooppiiee  ddee  ssaauuvveeggaarrddee  dduu  ssiittee  IInntteerrnneett  àà  cchhaaqquuee  mmooiiss..  
1144..77..1133  IIll  eesstt  eennttiièèrreemmeenntt  rreessppoonnssaabbllee  ffaaccee  aauu  ccoommiittéé  eexxééccuuttiiff  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee..  
1144..77..1144  IIll  sseerrtt  dd’’aaggeenntt  ddee  lliiaaiissoonn  aavveecc  lleess  wweebbmmeessttrreess  eett  sseerrvviitteeuurrss  IInntteerrnneett  dd’’aauuttrreess  ccoorrppss  

ddee  sseerrvviiccee  ppoouurr  ttoouutt  ccee  qquuii  aa  ttrraaiitt  aauu  ssiittee  IInntteerrnneett  ddee  ll’’AACCNNAA..  
1144..77..1155  IIll  ss’’aassssuurree  qquuee  llee  ccoonntteennuu  dduu  ssiittee  IInntteerrnneett  ssooiitt  ccoonnffoorrmmee  àà  llaa  vvoolloonnttéé  ddee  

ll’’AAsssseemmbbllééee,,  eett  qquu’’iill  rreessppeeccttee  ttaanntt  lleess  1122  TTrraaddiittiioonnss  ddee  NNAA  qquuee  llee  pprroottooccoollee  ddee  
ffiidduucciiee  dduu  ppaattrriimmooiinnee  iinntteelllleeccttuueell  ddee  NNaarrccoottiiqquueess  AAnnoonnyymmeess  oouu  FFIIPPTT  ((FFeelllloowwsshhiipp  
IInntteelllleeccttuuaall  PPrrooppeerrttyy  TTrruusstt))  eenn  aannggllaaiiss..  

1144..77..1166  SS’’aassssuurree  ddee  rrééppoonnddrree  aauuxx  ccoouurrrriieellss,,  oouu  ddee  lleess  ttrraannssmmeettttrree  aauuxx  sseerrvviitteeuurrss  ccaannaaddiieennss  
ccoonncceerrnnééss,,  ddaannss  uunn  ddééllaaii  ddee  4488  hheeuurreess  aapprrèèss  rréécceeppttiioonn..  

1144..77..1177  AAssssiissttee  eett  ppaarrttiicciippee  àà  ll’’eennsseemmbbllee  ddeess  rrééuunniioonnss  ddee  ll’’AACCNNAA..  
1144..77..1188  SSee  ttiieenntt  àà  jjoouurr  eenn  lliieenn  aavveecc  lleess  ddeerrnniièèrreess  iinnnnoovvaattiioonnss  eenn  mmaattiièèrree  ddee  tteecchhnnoollooggiieess  

ddee  ccoommmmuunniiccaattiioonn  ppoouurr  aassssuurreerr  ll’’eeffffiicciieennccee  ddeess  ccoommmmuunniiccaattiioonnss  eett  ddeess  ooppéérraattiioonnss  
ddee  ll’’AACCNNAA..  

1144..77..1199  IIll  ddééppoossee  uunn  bbuuddggeett  rraaiissoonnnnaabbllee,,  àà  cchhaaqquuee  aannnnééee  eett  ssuurr  ddeemmaannddee  ddeess  mmeemmbbrreess,,  
eett  ss’’aassssuurree  ddee  llee  ssuuiivvrree  ffiiddèèlleemmeenntt  lloorrssqquu’’iill  eesstt  aaddooppttéé  ppaarr  ll’’AAsssseemmbbllééee..  

1144..77..2200  IIll  ss’’eeffffoorrccee  ddee  cciibblleerr  eett  ffoorrmmeerr  aaddééqquuaatteemmeenntt  uunn  ssuucccceesssseeuurr  ppootteennttiieell..  
1144..77..2211  IIll  vvooiitt  àà  pprréésseerrvveerr  llaa  ccoonnffiiddeennttiiaalliittéé  ddeess  rreennsseeiiggnneemmeennttss  ppeerrssoonnnneellss  ddeess  mmeemmbbrreess  

eett  sseerrvviitteeuurrss  eenn  ss’’aassssuurraanntt  qquuee  cceess  iinnffoorrmmaattiioonnss  nnee  ssee  rreettrroouuvveenntt  ppaass  ddaannss  lleess  
sseeccttiioonnss  ppuubblliiqquueess  dduu  ssiittee  IInntteerrnneett..  

  
1144..88  ÉÉqquuiippee  ddee  ddéévveellooppppeemmeenntt  ddee  llaa  FFrraatteerrnniittéé  

SSee  rrééfféérreerr  àà  ll’’aarrttiiccllee  ##1188  
  

1155..  DDÉÉMMIISSSSIIOONN  EETT  DDEESSTTIITTUUTTIIOONN  
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1155..11  DDeessttiittuuttiioonn  ::  eenn  ttoouutt  tteemmppss,,  lleess  ooffffiicciieerrss  ppeeuuvveenntt  êêttrree  ddéémmiiss  ddee  lleeuurrss  ffoonnccttiioonnss  ppoouurr  ll’’uunnee  
oouu  ll’’aauuttrree  ddeess  rraaiissoonnss  ssuuiivvaanntteess……  

1155..11..11  LL’’aaddmmiissssiioonn  dd’’uunnee  iinntteerrrruuppttiioonn  ddee  ssoonn  aabbssttiinneennccee  ccoonnttiinnuuee  ((rreecchhuuttee))  eennttrraaîînnee  uunnee  
ddeessttiittuuttiioonn  iimmmmééddiiaattee..  

1155..11..22  NNéégglliiggeennccee  ddeess  rreessppoonnssaabbiilliittééss  eett  ttââcchheess  ccoonnffiiééeess..  
1155..11..33  CCoommppoorrtteemmeennttss  vviioolleennttss  eett//oouu  ffaaiirree  ddee  ll’’iinnttiimmiiddaattiioonn..  
1155..11..44  UUnnee  nnoonn--ppaarrttiicciippaattiioonn  aauuxx  éécchhaannggeess  eett  ddiissccuussssiioonnss  éélleeccttrroonniiqquueess  ((ccoouurrrriieellss  oouu  eenn  

lliiggnnee))  oouu  lloorrss  ddeess  rrééuunniioonnss,,  ssaauuff  ppoouurr  ddeess  rraaiissoonnss  mmééddiiccaalleess  oouu  uurrggeenncceess  ffaammiilliiaalleess..  
1155..11..55  LLee  rreeffuuss  oouu  ll’’iinnccaappaacciittéé  àà  aassssuummeerr  lleess  rreessppoonnssaabbiilliittééss  ccoonnffiiééeess..  
1155..11..66  LLee  rreeffuuss  ddee  ssee  ccoonnffoorrmmeerr  aauuxx  lliiggnneess  ddee  ccoonndduuiitteess  ddee  ll’’AACCNNAA  
1155..11..77  LLee  rreeffuuss  ddee  ssee  ccoonnffoorrmmeerr  aauu  ccoonntteennuu  ddeess  ddooccuummeennttss  lliissttééss  ddaannss  llaa  sseeccttiioonn  22..33  ddeess  

lliiggnneess  ddee  ccoonndduuiitteess  ddee  ll’’AACCNNAA..  
1155..11..88  LLee  vvooll  oouu  llaa  mmaanniippuullaattiioonn  ddee  ffoonnddss  aappppaarrtteennaanntt  àà  NNAA  eennttrraaîînneenntt  uunnee  ddeessttiittuuttiioonn  

aauuttoommaattiiqquuee..  
1155..11..99  UUnnee  pprrooppoossiittiioonn  ééccrriittee  ddeemmaannddaanntt  llaa  ddeessttiittuuttiioonn  dd’’uunn  sseerrvviitteeuurr  sseerraa  eeffffeeccttiivvee  ssii  

cceellllee--ccii  ppaarrvviieenntt  àà  ddéémmoonnttrreerr  llaa  ppeerrttiinneennccee  dd’’uunnee  tteellllee  ddéécciissiioonn  eett  qquu’’eellllee  rreeççooiitt  aauu  
mmooiinnss  7755%%  dduu  ssuuffffrraaggee  eenn  ssaa  ffaavveeuurr..  

1155..11..1100  LLee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  dd’’uunn  ssoouuss--ccoommiittéé  ppeeuutt  ssuussppeennddrree  tteemmppoorraaiirreemmeenntt  uunn  mmeemmbbrree  
ddee  sseess  ffoonnccttiioonnss  aauu  sseeiinn  ddee  ssoonn  ccoommiittéé  ;;  cceettttee  ddéécciissiioonn  ddeevvrraa  êêttrree  ééttuuddiiééee  eenn  ccoommiittéé  
eexxééccuuttiiff  eett  rraattiiffiiééee  ppaarr  ccee  ddeerrnniieerr  ppoouurr  êêttrree  mmaaiinntteennuuee,,  ttrraannssffoorrmmaanntt  aaiinnssii  llaa  
ssuussppeennssiioonn  eenn  ddeessttiittuuttiioonn..  

1155..11..1111  TToouutt  sseerrvviitteeuurr  ddee  ll’’AACCNNAA  ssee  vvooyyaanntt  ddéémmiiss  ddee  sseess  ffoonnccttiioonnss  aavvaanntt  llaa  ffiinn  ddee  ssoonn  
tteerrmmee  nnee  ppoouurrrraa  êêttrree  éélliiggiibbllee  àà  ppoosseerr  ssaa  ccaannddiiddaattuurree  ppeennddaanntt  llaa  dduurrééee  dduu  ccyyccllee  ((22  
aannss))  ssuuiivvaanntt  ssaa  ddeessttiittuuttiioonn..  

1155..11..1111..11  LLee  ccaallccuull  ddee  llaa  ppéérriiooddee  dd’’iinnéélliiggiibbiilliittéé,,  oouu  tteemmppss  ddee  ccaarreennccee,,  ddéébbuutteerraa  aauu  
mmoommeenntt  ooùù  llee  tteerrmmee  ddee  sseerrvviiccee  ooccccuuppéé  aauurraaiitt  pprriiss  ffiinn  ssii  llee  sseerrvviitteeuurr  nn’’aavvaaiitt  
ppaass  ééttéé  ddéémmiiss  ddee  sseess  ffoonnccttiioonnss..  

1155..11..1111..22  PPoouurr  ttoouuttee  ddeessttiittuuttiioonn  eenn  lliieenn  aavveecc  ll’’aarrttiiccllee  1155..11..88,,  llaa  dduurrééee  ddee  llaa  ppéérriiooddee  
dd’’iinnéélliiggiibbiilliittéé  sseerraa  ddee  ddeeuuxx  ((22))  ccyycclleess  ccoonnssééccuuttiiffss,,  ssooiitt  ddee  qquuaattrree  ((44))  aannss..  IIll  eesstt  
àà  nnootteerr  qquu’’eenn  ccaass  ddee  vvooll  ddee  ffoonnddss,,  llee  ccaallccuull  ddee  llaa  ppéérriiooddee  dd’’iinnéélliiggiibbiilliittéé  
ddéébbuutteerraa  sseeuulleemmeenntt  lloorrssqquuee  lleess  ssoommmmeess  ddéérroobbééeess  aauurroonntt  ééttéé  eennttiièèrreemmeenntt  
rreemmbboouurrssééeess..  

  
1155..22  PPrroocceessssuuss  ddee  ddeessttiittuuttiioonn::  

1155..22..11  LLee  sseerrvviitteeuurr  vviisséé  ppaarr  llaa  ddeemmaannddee  ddee  ddeessttiittuuttiioonn  sseerraa  aavviisséé  ppaarr  ééccrriitt  eett  ssee  vveerrrraa  ooffffeerrtt  
ll’’ooppppoorrttuunniittéé  ddee  ppoouuvvooiirr  ssee  ddeeffeennddeerr  ddeess  aaccccuussaattiioonnss  lleevvééeess  ccoonnttrree  lluuii..  

1155..22..22  LLaa  ddéécciissiioonn  dd’’aapppprroouuvveerr  oouu  nnoonn  llaa  ddeemmaannddee  ddee  ddeessttiittuuttiioonn  sseerraa  pprriissee  ppaarr  uunn  vvoottee  
sseeccrreett  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee..  

1155..22..33  UUnn  mmiinniimmuumm  ddee  7755%%  ddeess  ssuuffffrraaggeess  eenn  ffaavveeuurr  ddee  llaa  ddeemmaannddee  ddee  ddeessttiittuuttiioonn  eesstt  
nnéécceessssaaiirree  ppoouurr  aaddoopptteerr  cceellllee--ccii..  LLee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ddee  LL’’AACCNNAA  ss’’aassssuurreerraa  ddee  
rreeccoommpptteerr  llee  ssuuffffrraaggee  aaffiinn  dd’’eenn  ccoonnffiirrmmeerr  llee  rrééssuullttaatt..  

  
1155..33  DDeessttiittuuttiioonn  dduu  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr::  ssii  llee  ccoommiittéé  ccrrooiitt  ddeevvooiirr  ddéémmeettttrree  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ddee  sseess  

ffoonnccttiioonnss……  
1155..33..11  LLee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ssee  rreettiirreerraa  aaffiinn  ddee  ppeerrmmeettttrraa  aauu  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  aaddjjooiinntt  ddee  tteenniirr  

llaa  ppéérriiooddee  ddee  vvoottee..  
1155..33..22  AApprrèèss  qquuee  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  aaiitt  eeuu  ll’’ooccccaassiioonn  ddee  ss’’aaddrreesssseerr  àà  ll’’AAsssseemmbbllééee  aaffiinn  ddee  ssee  

ddééffeennddrree,,  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  aaddjjooiinntt  ddeevvrraa  rreeccuueeiilllliirr  uunn  vvoottee  ttoottaalliissaanntt  uunn  mmiinniimmuumm  
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ddee  7755%%  ddeess  vvooiixx  eenn  ffaavveeuurr  ddee  llaa  ddeemmaannddee  ddee  ddeessttiittuuttiioonn  ppoouurr  pprrooccééddeerr  aauuxx  ééttaappeess  
ssuuiivvaanntteess..  

1155..33..33  SSii  llee  vvoottee  eesstt  ffaavvoorraabbllee  ((7755%%))  àà  llaa  ddeemmaannddee  ddee  ddeessttiittuuttiioonn,,  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  sseerraa  
aavviisséé  ddee  llaa  ddéécciissiioonn  ddee  pprrooccééddeerr  aauu  vvoottee  ddee  ddeessttiittuuttiioonn..  

1155..33..44  UUnnee  ffooiiss  qquuee  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  aauurraa  ppllaaiiddéé  ssaa  ccaauussee  àà  ll’’AAsssseemmbbllééee  uunnee  sseeccoonnddee  ffooiiss,,  
lleess  ddéélléégguuééss  rrééggiioonnaauuxx  pprrooccèèddeerroonntt  aauu  vvoottee  ddee  ddeessttiittuuttiioonn..  

1155..33..55  SSii  llee  vvoottee  eesstt  ccoonncclluuaanntt,,  cc''eesstt--àà--ddiirree  qquu’’iill  eesstt  ssuuppéérriieeuurr  àà  7755%%  dduu  ssuuffffrraaggee  eenn  ffaavveeuurr  
ddee  llaa  ddeessttiittuuttiioonn,,  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  aaddjjooiinntt  aavviisseerraa  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  qquu’’iill  eesstt  
ddeessttiittuuéé  ppaarr  ll’’AAsssseemmbbllééee..  

1155..33..66  LLee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  aaddjjooiinntt  aassssuummeerraa  ll’’iinnttéérriimm  ddee  llaa  ccoooorrddiinnaattiioonn  ddèèss  qquuee  llaa  ppéérriiooddee  
ddee  ddeessttiittuuttiioonn  aauurraa  ééttéé  ccoommppllééttééee..  

  
1155..44  DDéémmiissssiioonn  

1155..44..11  TToouuttee  ddéémmiissssiioonn  vvoolloonnttaaiirree  ddeevvrraaiitt  êêttrree  eeffffeeccttuuééee  ppaarr  ééccrriitt  aauupprrèèss  dduu  
ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ddee  ll’’AACCNNAA..  

1155..44..22  UUnnee  ddéémmiissssiioonn  ééccrriittee  ddeevviieenntt  eeffffeeccttiivvee  àà  llaa  ccllôôttuurree  ddee  llaa  rrééuunniioonn  ppeennddaanntt  llaaqquueellllee  
llaaddiittee  ddéémmiissssiioonn  aa  ééttéé  eexxaammiinnééee  eett  ccoonnssiiggnnééee  aauu  pprrooccèèss--vveerrbbaall..  

1155..44..33  SSii  uunnee  ddéémmiissssiioonn  ééccrriittee  eesstt  ddééppoossééee  ppeennddaanntt  llaa  ppéérriiooddee  iinnttéérriimmaaiirree  ((eennttrree  ddeeuuxx  
rreennccoonnttrreess  ddee  ll’’AACCNNAA)),,  cceellllee--ccii  sseerraa  eeffffeeccttiivvee  iimmmmééddiiaatteemmeenntt..  

1155..44..44  TToouutt  ooffffiicciieerr  ddee  ll’’AACCNNAA  qquuii  ddéémmiissssiioonnnnee  ddee  ssoonn  ppoossttee  aavvaanntt  llaa  ffiinn  ddee  ssoonn  mmaannddaatt  nnee  
ppoouurrrraa  ssoouummeettttrree  ssaa  ccaannddiiddaattuurreeee  àà  uunn  ppoossttee  aauu  sseeiinn  ddee  ll’’AACCNNAA  ppeennddaanntt  uunn  ccyyccllee  
ccoommpplleett  ((22  aannss))  ssuuiivvaanntt  ssaa  ddéémmiissssiioonn..  

1155..44..44..11  LLee  ccaallccuull  ddee  llaa  ppéérriiooddee  dd’’iinnéélliiggiibbiilliittéé  ddéébbuutteerraa  aauu  mmoommeenntt  ooùù  llee  mmaannddaattee  
ddeevvaaiitt  oorriiggiinnaalleemmeenntt  pprreennddrree  ffiinn..  

  
1155..55  RReettrraaiitt  dd’’uunn  ggrroouuppee  ddee  ttrraavvaaiill  

1155..55..11  UUnn  ggrroouuppee  ddee  ttrraavvaaiill  ppeeuutt  ddéécciiddeerr  ddee  rreettiirreerr  ll’’uunn  ddee  sseess  mmeemmbbrreess  ss’’iill  ss’’aavvèèrree  qquuee  
cceelluuii--ccii  nnee  ppaarrttiicciippee  ppaass  aauuxx  aaccttiivviittééss  dduu  ggrroouuppee..  

1155..55..22  LLee  rreessppoonnssaabbllee  dduu  ggrroouuppee  ddee  ttrraavvaaiill  ccoonnttaacctteerraa  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ddee  ll’’AACCNNAA  ppoouurr  
ll’’aavviisseerr  ddee  llaa  ddéécciissiioonn  dduu  ggrroouuppee..  

1155..55..33  SSii  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  eesstt  dd’’aaccccoorrdd  aavveecc  llaa  ddéécciissiioonn  dduu  ggrroouuppee  ddee  ttrraavvaaiill,,  cceelluuii--ccii  
ccoonnttaacctteerraa  llee  mmeemmbbrree  vviisséé  ppoouurr  ll’’iinnffoorrmmeerr  qquu’’iill  eesstt  rreettiirréé  dduu  ggrroouuppee  ddee  ttrraavvaaiill..  

1155..55..44  SSii  llee  rreessppoonnssaabbllee  dd’’uunn  ggrroouuppee  ddee  ttrraavvaaiill  nn’’aaccccoommpplliitt  ppaass  sseess  ttââcchheess  ddee  ffaaççoonn  
ssaattiissffaaiissaannttee  eett  ccoonnffoorrmmee  àà  llaa  vvoolloonnttéé  ddee  ll’’AAsssseemmbbllééee,,  cceelluuii--ccii  sseerraa  rreettiirréé  dduu  ggrroouuppee  
ddee  ttrraavvaaiill..  LLee  mmeemmbbrree  aaiinnssii  rreettiirréé  dd’’uunn  ggrroouuppee  ddee  ttrraavvaaiill  nnee  ppoouurrrraa  êêttrree  aassssiiggnnéé  àà  uunn  
ggrroouuppee  ddee  ttrraavvaaiill  ppeennddaanntt  uunnee  ppéérriiooddee  ddee  uunn  ((11))  aann  ssuuiivvaanntt  ssoonn  rreettrraaiitt..  

1155..55..44..11  LLee  ccaallccuull  ddee  llaa  ppéérriiooddee  dd’’iinnéélliiggiibbiilliittéé  àà  ttiittrree  ddee  mmeemmbbrree  dd’’uunn  ggrroouuppee  ddee  
ttrraavvaaiill  ddéébbuutteerraa  aauu  mmoommeenntt  ooùù  llee  mmaannddaatt  aauurraaiitt  ééttéé  ccoommppllééttéé  
oorriiggiinnaalleemmeenntt..  

  
1155..66  CCoo--ooppttiioonn  ddee  ppoossttee  ppeennddaanntt  llaa  ppéérriiooddee  ddee  vvaaccaannccee  

1155..66..11  LLee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ppeeuutt  aassssiiggnneerr  uunn  mmeemmbbrree  àà  uunn  ppoossttee  llaaiisssséé  vvaaccaanntt..  
1155..66..22  CCee  ppoossttee  sseerraa  mmiiss  eenn  éélleeccttiioonn  ppeennddaanntt  llaa  pprroocchhaaiinnee  rrééuunniioonn  rréégguulliièèrree  ddee  

ll’’AAsssseemmbbllééee..  
1155..66..33  SSii  llaa  pprroocchhaaiinnee  rrééuunniioonn  rréégguulliièèrree  ssee  ttiieenntt  ppeennddaanntt  uunnee  aannnnééee  iinntteerrccaallaaiirree  ((ooùù  iill  nn’’yy  aa  

ppaass  ddee  ppéérriiooddee  dd’’éélleeccttiioonn)),,  llee  ccoooorrddoonnnnaatteeuurr  ttiieennddrraa  uunnee  ppéérriiooddee  dd’’éélleeccttiioonn  
iinnttéérriimmaaiirree  ssuuiivvaanntt  llee  pprroocceessssuuss  ddééccrriitt  àà  llaa  sseeccttiioonn  1111..  
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16. Fonds de L’Assemblée Canadienne 
 
16.1 Toutes les transactions effectuées par le comité de l’ACNA seront en conformité avec les 

principes énoncés dans nos Traditions, Principes et autres documents approuvés par les 
services de NA concernant l'obligation et l'utilisation de fonds NA. 

 
16.2 Les lignes directrices suivantes offrent le cadre d’un complet et exact enregistrement des 

finances de l’ACNA et les procédures de documentation pour tous les revenus et les 
déboursements. 

 
16.3 Le trésorier de l’ACNA est chargé d'administrer tous les aspects des finances de l’ACNA    

conformément aux lignes directrices de l’ACNA, les directives du comité et les normes 
généralement reconnues de responsabilité dans NA et d’en faire rapport complètement et 
sans délai au comité de l’ACNA. 

 
16.4 Procédures bancaires:  

16.4.1 ACNA tient un seul compte bancaire de chèques avec une institution - financière 
assurés par la CDIC du choix du trésorier et approuvé par le comité.  

16.4.2 Le trésorier est responsable de la gestion du compte bancaire et c'es dossiers, y 
compris le pouvoir de signature et de recevoir des chèques annulés avec les 
relevés bancaires. 

 
16.5 Dépôts bancaires  

16.5.1 Les revenus reçus par ACNA seront immédiatement déposés dans le - compte  
bancaire de l’ACNA d'une manière ordonnée.  

16.5.2 Ces dépôts comprennent toutes les contributions reçues par l’ACNA, de membres 
NA, les groupes, les régions, les activités, l’ACNA ou d'autres entités NA. Tous les 
autres dépôts doivent obtenir l'approbation du comité de l’ACNA.  

16.5.3 Tous les contributeurs approuvés recevront un reçu numéroté de la banque et de 
la vérification du dépôt des fonds. Ce numéro de réception sera noté sur la 
feuille de calcul financier.  

16.5.4 Le trésorier déposera une copie de reçus numérotés dans les états financiers de 
l’ACNA.  

16.5.5 Tous les dépôts seront enregistrés dans les dossiers de dépôt d’ACNA, et seront 
identifiées par le donateur, le montant, la date et le mode de contribution (c.-à-
d. chèque, mandat, etc.) 

 
16.6 Signataires  

16.6.1 ACNA doit avoir trois (3) signataires enregistrés sur le compte bancaire de 
l’ACNA.  

16.6.2 Normalement, ces signataires sont: le trésorier de l’ACNA, le coordonnateur et 
un (1) autre membre du comité exécutif. Le comité de l’ACNA décidera quel 
membre du comité sera le troisième signataire.  

16.6.3 Lorsque les trois (3) signataires ne peuvent pas être obtenus comme décrit dans 
15.6.1, le comité de l’ACNA nommera un autre membre au titre de signataire. 
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16.6.4 Deux (2) signataires de l’ACNA ne peuvent être joints dans toute relation ou 
entreprise. Des exemples de cette restriction incluent, mais ne sont pas limités à 
famille, habitation, romantique, professionnel. 

 
16.7 Relevés bancaires 

16.7.1 Les relevés bancaires, y compris les chèques annulés seront envoyés à la boîte de 
poste de l’ACNA, puis transmis au trésorier. 

 
16.8 Déboursements 

16.8.1 Tout déboursements de fonds par le trésorier nécessite l'approbation du comité 
ACNA selon les directives du trésorier. 

16.8.2 Les déboursements sont effectués par chèque. 
16.8.3 Les sortie de fonds nécessite deux (2) signatures sur tous les chèques. 
16.8.4 Lorsque les fonds doivent être remis à un signataire les deux autres (2) 

signataires signeront le chèque. Si ce n'est pas possible, les deux signataires 
informeront le comité avant d'émettre un chèque. 

16.8.5 Aucun déboursement des fonds sera effectué, sauf s’il y a suffisamment de fonds 
pour couvrir le déboursement. 

16.8.6 Les dépenses de l’ACNA seront dispersées en conformité avec la liste de priorité 
suivante : 
16.8.6.1 Dépenses arriérées de l’ACNA. 
16.8.6.2 Remboursements. 
16.8.6.3 Les dépenses de la conférence de l’ACNA. 
16.8.6.4 Articles budgétisée. 

16.8.7 Le trésorier de l’ACNA à la demande de remboursement des fonds ou paiement 
de facture doit faire un chèque et l'envoyer au deuxième signataire dans les 3 
jours suivant la réception de la demande. La poste par priorité doit être utilisé si 
le bénéficiaire ne peut recevoir le paiement dans les 2 semaines. 
16.8.7.1 Le trésorier de l’ACNA remettra  des fonds aux membres qui 

fournissent une estimation du voyage ou les dépenses approuvées en 
général 2 semaines avant l'événement. Tous les fonds excédentaires 
seront retournés au trésorier dans les 2 semaines suivant l'événement. 

 
16.9 Dépenses 

16.9.1 Le trésorier ou les autres signataires doivent dépenser des fonds pour les 
dépenses approuvées seulement. 

16.9.2 Les types de dépenses doivent entrés dans l'une des catégories suivantes : 
16.9.2.1 Les dépenses régulières 
16.9.2.2 Les dépenses provisoires 
16.9.2.3 Les dépenses inscrites au budget 
16.9.2.4 Les dépenses générales 

16.9.3 Dépenses régulières 
16.9.3.1 Les dépenses régulières sont payées par le trésorier en temps 

opportun et ne nécessitent pas d'approbation supplémentaire. 
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16.9.3.2 La liste des dépenses régulières sont pré- approuvé par le comité de 
l’ACNA et comprennent généralement les frais bancaires, postaux, de 
boîte postale, etc. 

16.9.3.3 Une liste des dépenses régulières approuvées doit être maintenue par 
le trésorier et archivée par le secrétaire. 

16.9.3.4 Un rapport de ces dépenses doit être fait à chaque réunion de l’ACNA. 
16.9.4 Dépenses provisoires 

16.9.4.1 Les dépenses intermédiaires sont celles qui se produisent entre les 
réunions de l’ACNA qui doivent être payées avant la prochaine réunion 
de l’ACNA et ne sont pas approuvées comme les dépenses ordinaires ou 
du budget . (Dépenses imprévues telles que la conférence téléphonique 
supplémentaire, frais de voyage supplémentaires, etc.). 

16.9.4.2 Pour recevoir l'approbation de payer ces frais ou obligation pour ces 
dépenses un consensus écrit doit être atteint par le comité de l’ACNA 
et être enregistré par le secrétaire. Ce consensus peut être obtenu par 
courrier électronique tel que décrit à la section 11 de ces lignes de 
conduites. 

16.9.4.3 Un rapport de ces dépenses doit être effectué lors de la prochaine 
réunion de l’ACNA et du rapport trimestriel. 

16.9.5 Les dépenses inscrites au budget 
16.9.5.1 Un budget pour l'année à venir sera approuvé lors de la réunion de 

service de l’ACNA où chaque dépense prévue est détaillée, le 
fournisseur ou bénéficiaire sélectionné, le montant estimé et le 
montant maximal approuvé. 

16.9.5.2 L'exercice financier sera défini comme le jour immédiatement après la 
conférence de l’année courante au jour qui suit immédiatement la  
conférence suivante. 

16.9.5.3 Lorsque le comité de l’ACNA approuve un tel budget, le trésorier est 
autorisé à effectuer ces dépenses pour les vendeurs ou les bénéficiaires 
approuvés jusqu'à concurrence du montant maximal alloué sans 
nécessiter l'approbation supplémentaire. 

16.9.5.4 Un rapport détaillé de ces dépenses doit être faite à chaque réunion de 
l’ACNA. 

16.9.6 Dépenses générales 
16.9.6.1 Si les dépenses ne corresponde pas aux définitions régulières, 

intermédiaires ou au budget, elles deviennent des dépenses générales. 
Ces dépenses nécessitent l'approbation lors de la réunion de service de 
l’ACNA de pouvoir être payées. (Ex. photocopies à la conférence, frais 
de déplacement, etc.) 

16.9.6.2 Un formulaire de remboursement  doit être rempli pour toutes les 
dépenses. Un reçu pour chaque dépense doit être exigé avant que tout 
remboursement soit effectué. 
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16.9.6.3 Un rapport de ces dépenses doit être effectué lors de la prochaine 
réunion de l’ACNA et le rapport trimestriel. 

16.9.6.4 Toute demande de financement ou frais, qui ne relève pas de lignes 
directrices établies par l’ACNA ou le budget annuel nécessite deux tiers 
(⅔) de la majorité de l’Assemblée, comprenant  le comité exécutif et les 
Régions membres. 
16.9.6.4.1 Si ces demandes sont reçues entre les réunions, elles doivent 

être traitées comme une décision provisoire et le consensus 
peut être obtenu par courriel tel que décrit à la section 11 de 
ces lignes directrices. 

 
16.10 Rapports 

16.10.1 Revenus trimestriels / dépenses et rapport de balance 
16.10.1.1 Chaque trimestre (31 Mars, 30 Juin, 30 Septembre, et le 31 

Décembre) le rapport du trésorier doit être créé et distribués à tous les 
membres du comité de l’ACNA. 

16.10.1.2 Ce rapport doit inclure les revenus et dépenses détaillés. Il doit 
également démontrer le solde du début et le solde final pour le 
trimestre. 

16.10.1.3 Les rapports trimestriels seront envoyés aux membres du comité de 
l’ACNA au plus tard quinze (15) jours après la fin du trimestre. (Mars 
pou le 30 avril, juin pou le 31 juillet, septembre pou le 30 octobre et 
décembre pou le 31 janvier). 

16.10.2 Rapport de fin d’année (à la fin de la réunion annuelle de l'Assemblée) : 
16.10.2.1 A la clôture de l’année fiscale un rapport final sur le revenu / dépense 

et l'équilibre budgétaire est soumis à de l’ACNA comme un tout et à 
tout organisme juridique qui nécessite cette information. 

16.10.2.2 Le rapport financier de fin d'année doit être envoyé au comité de 
l’ACNA au plus tard trente (30) jours après la fin de l’année. 

16.10.3 Tous les registres financiers doivent être conservés pour une période de sept 
(7) ans à compter de l'année en cours. Au-delà de sept (7) ans, les documents 
pertinents seront stockées électroniquement avant que les copies soient 
détruites. 

16.11 Audit 
16.11.1 Lors de chaque réunion de l’ACNA une vérification doit être effectuée par un 

comité ad hoc qui comprend le trésorier et au moins deux (2) personnes qui ne 
sont pas signataires du comité de l’ACNA. Le comité de l’ACNA dans son 
ensemble nommera au moins deux (2) membres du comité d'audit ad hoc. 

16.11.2 Les détails complets fournis à tous les membres de l’ACNA dans les trente (30) 
jours suivant l’audit. (Le trésorier peut être présent pour répondre aux 
questions, mais pas un auditeur). 

16.11.3 À chaque fois, le comité de l’ACNA peut décider de procéder à un audit qui 
exclut tout ou une partie des signataires de l'audit, ou d'avoir l'examen d'un 
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vérificateur externe des documents financiers de l’ACNA. Des procédures en 
vertu de cette politique peuvent être développées et mises en œuvre par le 
comité de l’ACNA au besoin. 

16.11.4 Tous les agents et/ou sous-comités avec les comptes bancaires, les budgets, 
etc. doivent être audités à chaque réunion de l’ACNA. Les audits doivent se faire 
indépendamment des agents et/ou comités. Agents et/ou comités devraient 
être présents lors de l'audit. 

 
16.12 Congrès  
16.12.1 Les fonds de démarrage du congrès ACNA sont approuvés par le comité de 

l’ACNA.  
16.12.2 Une fois que le coordonnateur de CCNA a été ratifié et un compte bancaire 

CCNA a été ouvert, un chèque de fonds de démarrage sera délivré à la région 
membre de l’ACNA  qui parraine le congrès le congrès.  

16.12.3 Les fonds de démarrage seront délivrés par le comité de l’ACNA (par courrier) à 
la région approuvée pour organiser le congrès le congrès de l’ACNA si un 
compte bancaire ait été mis en place.  

16.12.4 Si les dépôts sont nécessaires immédiatement (hôtel, services de restauration, 
etc.) un chèque peut être émis au vendeur agréé, le montant restant étant 
délivré à la région qui parraine le congrès. L’approbation pour cela doit venir de 
l’administration de l’ACNA. 

16.12.5 Le montant de démarrage pour le congrès est d'un maximum de $ 5000,00.  
16.12.6 Si des fonds supplémentaires sont nécessaires pour le congrès, l'approbation 

est requise par l’administration de l’ACNA. 
 
16.13 Les frais de voyagement 

16.13.1 Les frais de voyagement pour l’administration de l’ACNA,  l’équipe ED, et le 
coordonnateur CCNA désigné à la conférence de l’ACNA seront payés par de 
l’ACNA. 

16.13.2 Tous les officiers de l’ACNA sont financés pour assister aux réunions de l’ACNA 
et CCNA. 

16.13.3 Le coordonnateur adjoint de CCNA est financé par ACNA en l'absence du 
coordonnateur. 

16.13.4 CCNA est tenu en conjonction avec la conférence de l’ACNA, les frais de 
déplacement et les indemnités journalières seront prolongées pour la durée de 
le congrès. 

16.13.5 Les frais de déplacement inclus le transport, la chambre d'hôtel partagée et une 
indemnité journalière fixée par le comité de l’ACNA. 
16.13.5.1 le transport sera remboursé au total de gas plus 0,10 $ par kilomètre. 

Le mode de transport  le moins cher (véhicule ou avion) sera 
remboursé. 

16.13.5.2 Le per diem est de 50,00$ CAN/jour. 
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16.13.6 Le per diem fonctionne sur un système d'honneur.  À la fin de la Conférence, la 
partie de l'indemnité journalière qui n'est pas utilisé sera retournée à l’ACNA. Il 
est de la responsabilité de l'individu de retourner la partie inutilisée du per 
diem. 

16.13.7 Le per diem sera donnée lors de la conférence et comprendra deux jours de 
déplacement, plus le nombre de jours de la conférence et du congrès, le cas 
échéant. 

16.13.8 Les réservations pour le transport seront mis en discussion avec le trésorier de 
l’ACNA. 

16.13.9 Les frais de voyage seront pris en charge par des reçus. Les reçus ne sont pas 
nécessaires pour le per diem. 

16.13.10 Il sera de la responsabilité du trésorier d'inclure les frais de déplacement sur 
une seule ligne dans le budget annuel de l’ACNA. 

16.13.11 Si l'assurance annulation n'est pas achetée et le membre de l’ACNA ne peut 
pas assister à la réunion de l’ACNA pour une raison quelconque, il/elle est 
responsable de rembourser l’ACNA pour le coût des vols et d'autres sommes 
d'argent reçues à l'avance. 

 
16.14 Subventionnement des coûts 

16.14.1 Le principe sous-jacent de ce plan est que chaque Région participant à l’ACNA 
fera de son mieux pour couvrir les frais de transport pour leur 
participant/représentant. 

16.14.2 Dans le cas où une Région serait incapable de couvrir tout ou une partie des 
frais de déplacement liés à l'envoi d'un représentant à une réunion de l’ACNA, 
elle pourra se qualifier pour les subventions de l’ACNA en utilisant les lignes 
directrices suivantes.  
16.14.2.1 Le subventionnement des coûts serait pour un maximum 

d'une personne par Région. 
16.14.2.2 Le déplacement serait fait par le moyen de transport le moins 

coûteux. 
16.14.2.3 Le subventionnement des coûts ne comprendrait que les frais de 

transport vers et à partir de la conférence de l’ACNA et une chambre 
d'hôtel partagée pour la durée de la conférence. 

 16.14.2.4 Les demandes pour le subventionnement des coûts doit être écrite et 
faite par le coordonnateur de la Région, comprenant leurs états 
financiers régionaux actuels, et envoyé au trésorier de l’ACNA un 
minimum de soixante (60 ) jours avant la prochaine conférence . 

16.14.2.5 La demande de subvention de déplacement doit indiquer les 
dépenses estimées et l’itinéraire le plus approprié. 

 16.14.2.6 Les réservations pour le transport seront discutés avec le trésorier de 
l’ACNA. 

16.14.3 Toute demande de subventionnement des coûts aura besoin de l'approbation 
du comité exécutif de l’ACNA par consensus. 
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16.14.4 Toutes les dépenses  devront être justifiées par des reçus. 
16.14.5 Il sera de la responsabilité du trésorier d'inclure le subventionnement des coûts 

dans le budget annuel de l’ACNA. 
 

1177..  CCNA (CONGRÈS CANADIEN DE NA) 
 
1177..11  LLiiggnneess  ddee  CCoonndduuiittee  

1177..11..11  Le congrès canadien de Narcotiques Anonymes (CCNA) est géré par l'assemblée 
canadienne de Narcotiques Anonymes/(CCNA), par le Comité congrès canadien ratifié 
et par le coordonnateur du congrès  de Narcotiques Anonymes (CCNA) ..    
1177..11..22  CANA est financièrement responsable de CCNA..    

17.1.2.1 Les profit générés par CCNA iron entièrement à l’ACNA dans les quatre-
vingt-dix (90) jours après la fin du congrès.  

1177..11..22..22  CCNA est responsable de fournir l’espace pour la réunion de l’ACNA. 
1177..11..33  Le congrès du Canada aura lieu le week-end suivant la réunion de l’ACNA.  
1177..11..44  Le congrès canadien ne peut être tenu que dans les limites physiques du Canada.  
1177..11..55  Chaque fois que possible, les conférenciers principaux du congrès seront choisis 

parmi l'ensemble des conférenciers canadiens et les représentants de NAWS 
qui participent à la réunion de l’ACNA.     
1177..11..55..11  Les efforts doivent être faits afin que les conférenciers soient 

représentatifs d'autant de régions du Canada que possible. 
17.1.5.2 Le financement des frais de déplacement des principaux conférenciers 

sera à la discrétion du comité organisateur. 
17.1.6 Le congrès du Canada sera décerné sur la base du processus d'appel d'offres. 

Une liste de rotation Région sera utilisé. 
17.1.6.1 La rotation se fera comme suit : 

17.1.6.1.1 West - Régions  Al - Sask et la Colombie-Britannique 
17.1.6.1.2 Est - Régions Le Nordet, Québec et CARNA 
17.1.6.1.3 Centrale - Région de l'Ontario et la Région du Manitoba 

17.1.6.2 La rotation commencerait à nouveau après la dernière Région sur la 
liste: 
17.1.6.2.1 Si la région de l’ACNA veut laisser passer son option 

d'accueillir le congrès de cette année, la zone suivante de la 
rotation pourrait l’accueillir. 

17.1.6.3 Tout nouveau membre Région serait ajouté à la zone appropriée sur la 
liste. 

17.1.6.4 Au moins une fois tous les deux (2) ans le congrès à lieu dans un grand 
centre urbain dans la zone sur la liste de rotation. 

17.1.7 La procédure des enchères CCNA est la suivante: 
17.1.7.1 Les offres doivent être d'une zone ou d'un comité régional de services. 

17.1.7.1.1 La zone ou la région doit avoir tenu le congrès 
précédemment et certains de ces membres doivent être sur le 
comité de candidature. 
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17.1.7.2 La zone d'un appel d'offres de la région du le congrès canadien doit 
avoir documenté l'approbation de conscience de leur région. Si la zone 
ne fait pas partie d'une région du Canada, le soutien d'une région 
voisine est nécessaire. 

17.1.7.3 La soumission doit être accompagnée par une histoire ou un résumé 
des événements de NA dans cette zone et cette région. 

17.1.7.4 Le comité de candidature doit fournir une lettre expliquant les 
qualifications de chacun des membres du comité principaux ainsi que 
des informations sur leur temps d’abstinence. 

17.1.7.5 Le comité de candidature doit fournir une description écrite expliquant 
toutes les informations sur L’emplacement où le congrès du Canada 
aura lieu  

17.1.7.6 Les offres en conformité avec les exigences précitées, doivent être 
soumis pour révision à l’ACNA vingt-quatre (24) mois avant la date où le 
congrès doit être tenu. L'offre peut être présentée soit par délégué 
régional, par la poste ou par voie électronique. 

17.1.8 Le Comité sortant de CCNA est responsable de remettre les marchandises 
restantes au comité CCNA entrant. 

17.1.9 Le comité exécutif de CCNA suit les lignes directrices opérationnelles actuelles 
établies par l’ACNA . 

17.1.10 CCNA intégrera "L'aventure/The Adventure" dans son thème. 
17.1.11 Le Comité CCNA est formé dans la ville à qui le congrès est attribué et fait 

l'essentiel du travail de mettre sur pied le congrès. 
17.1.12 Depuis la formation d'un comité d'accueil jusqu'à sa dissolution, le 

coordonnateur ou le coordonnateur-adjoint sera présent avec un rapport à 
toutes les réunions de l’ACNA. 

17.1.13 Entre les réunions de l’ACNA un comité composé du comité exécutif de l’ACNA, 
un (1) participant de l’ACNA de la délégation de la région hôte et le 
coordonnateur sortant de CCNA agit en qualité de Comité de gestion congrès 
dont les fonctions sont: 
17.1.13.1 Recevoir des rapports mensuels du Comité d'accueil du Congrès. 
17.1.13.2 Aura le pouvoir d'agir au nom de l’ACNA sur toutes les questions qui 

pourraient mettre en péril le succès de le congrès. 
 
17.2 Lignes directrices d'élection 
Comité d'accueil CCNA 

17.2.1 Le Comité du le congr♪8s est généralement composé de membres qui ont été 
impliqués dans le processus de planification et de l'offre préliminaire. Toutefois, 
le Comité congrès devrait être ouvert à tous les membres de la fraternité. Le 
Comité congrès se compose d'un comité de gestion, d’un sous-comité des 
coordonnateurs et des membres. Les postes de coordonnateurs, du comité 
d'administration et de sous-comités sont identifiés comme suit. 
17.2.1.1 Comité administratif : 
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a) Coordonnateur 
b) Coordonnateur-adjoint 
c) Trésorier 
d) Secrétaire 

17.2.2  Coordonnateur des Sous-comité: 
a) Hôtellerie 
b) La collecte de fonds (Divertissement) 
c) Informations Convention 
d) L'enregistrement 
e) Arts et Graphiques 
f ) Programme 
g) Merchandising 

 
17.2.2 Exigences et qualifications proposées pour le Comité de gestion et des 

Coordonnateurs-adjoint sont les suivants : 
17.2.2.1 Coordonnateur - 6 ans d'abstinence 
17.2.2.2 Coordonnateur-adjoint - 5 ans d'abstinence 
17.2.2.3 Trésorier - 6 années d'abstinence 
17.2.2.4 Secrétaire - 3 ans d'abstinence 
17.2.2.5 Coordonnateur des Sous-comité - 3 ans d'abstinence 

17.2.3 L'administrateur de CCNA serait élu par l'une de leurs RSC / ASC respectif (1) an 
avant le congrès. 
17.2.4 Connaissance pratique des Douze étapes, les Douze traditions et les 
Douze principes de Narcotiques Anonymes. 
17.2.5 Volonté de donner le temps et les ressources nécessaires. 
17.2.6 Habilité de pratiquer patience et tolérance . 
17.2.7 La participation active dans Narcotiques Anonymes. 
17.2.8 Le coordonateur du CCNA, nécessitera la ratification de l’ACNA. 

 
17.3 Responsabilités du comité administratif CCNA 

17.3.1 Le Comité de gestion effectue (exécute) la conscience de l'ensemble du comité. Il 
fonctionne comme le comité administratif du congrès et tient des réunions du 
sous-comité séparés, périodiques et spéciaux. Sa fonction est de veiller à ce que 
les différents sous-comités travaillent ensemble pour aider les sous-comités qui 
peuvent avoir besoin d'aide supplémentaire. Cependant, il n'est pas nécessaire 
pour le Comité de gestion à s'impliquer directement dans les tâches spécifiques 
de chaque sous-comité. Les membres du Comité administratif discutent de la 
performance des sous-comités ainsi que le budget du congrès et toutes les 
autres questions qui affectent le congrès. Les résultats de ces discussions sont 
inclus dans les rapports aux réunions du Comité Congrès. 

17.3.2 Dès que possible, le Comité administratif rédige un calendrier de dates pour les 
réunions de Comité du congrès. Ce programme est ensuite approuvé par le 
Comité du congrès et distribué à tous les membres. Il est conseillé de choisir 
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une soirée particulière sur laquelle les réunions auront lieu et planifier toutes 
les réunions de cette soirée pendant toute la durée de la période de 
planification. 

17.3.3 Le Comité présente des rapports réguliers au comité de service parrainage du 
congrès. Commentaires et suggestions du comité de service de parrainage sont 
incluses dans le rapport du coordonnateur au début de chaque réunion du 
comité. 

17.3.4 Les responsabilités et les compétences du Comité administratif sont les 
suivantes: 

 
17.3.4. Coordonnateur: Stabilité démontrée dans la communauté locale et les capacités 

administratives. 
17.3.4.1 Organise les sous-comités et délègue les tâches principales aux sous-

comités spécifiques. Demeure informé des activités de chaque Sous-
comité et fournit de l'aide au besoin. 

17.3.4.2 Garde les activités dans les principes des Douze Traditions, Douze 
principes et en accord avec le but du congrès. 

17.3.4.3 Contrôle les fonds et les coûts globaux du congrès, et aide à organiser 
les budgets du Sous-comité. Prépare un budget pour les fonctions du 
Comité d'administration. 

17.3.4.4 Empêche les questions importantes d'être décidées prématurément, 
afin de favoriser la compréhension par l'ensemble du comité avant 
d'agir. 

17.3.4.5 Permet aux sous-comités de faire leur travail tout en fournissant 
conseils et soutien. Seulement les questions importantes doivent être 
portées à la réunion du Comité Congrès. Sous-comités doivent être 
donnés confiance et encouragement à utiliser leur propre jugement. 

17.3.4.6 Prépare l'ordre du jour des réunions du Comité Convention et des 
réunions du Comité d'administration. 

17.3.4.7 Vote seulement pour briser une égalité. 
17.3.4.8 Coordonne les réunions du Comité du congrès et supervise tous les 

aspects du congrès . 
17.3.4.9 Démontre la résolution des conflits pour faire face aux difficultés qui 

se présentent. 
17.3.5 Coordonnateur-adjoint: Fait preuve d'une capacité à travailler avec tous les 

membres du comité afin de servir de liaison entre les sous-comités et le comité 
d'accueil.  
17.3.5.1 Exécute les tâches du Coordonnateur en l'absence du Coordonnateur. 
17.3.5.2 Coordonne les sous-comités et assiste aux réunions du sous-comité 

afin de s'assurer qu'ils obtiennent le soutien nécessaire pour accomplir 
leurs tâches. 

17.3.5.3 Travaille en étroite collaboration avec le Coordonnateur pour aider à 
délégueré les responsabilités aux Coordonnateurs du sous-comité. 
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17.3.5.4 Fait un rapport au comité de services d'hébergement sur l'état 
d'avancement de la planification du congrès. 

17.3.6 Secrétaire: Expériences et de bonnes compétences dactylographique, ainsi que 
l'expérience de service pour s'assurer que les minutes sont distribués aux 
membres du comité. 
17.3.6.1 Garde les minutes de toutes les réunions du comité et les rapports du 

sous-comité. 
17.3.6.2 Poste les minutes aux membres du comité après l'approbation du 

Coordonnateur d'administration. Les procès-verbaux sont envoyés par 
la poste dans les dix jours après les réunions du Comité Congrès . Un 
ordre du jour de la prochaine réunion peut être attaché à des minutes 
pour aider la fonction de comité . 

17.3.6.3 Maintient une liste des noms, adresses et numéros de téléphone des 
membres du comité pour l'utilisation du comité . 

17.3.6.4 Garde des ensembles supplémentaires de minutes, mis à jour après 
chaque réunion du comité pour les membres qui demandent une copie 
complète. 

17.3.6.5 Communique aux membres NA locaux l'état d'avancement et la 
planification du congrès. 

17.3.6.6 Aide tous les comités à la distribution postale et la correspondance. 
17.3.7 Trésorier: Stabilité démontrée dans la communauté locale, des compétences en 

comptabilité, de l'expérience de service avec les congrès ou d'autres activités 
dans une fraternité à grande échelle. Communication et le contact avec tous les 
membres du comité, en particulier le coordonnateur de l'enregistrement.  
17.3.7.1 Ouvre le compte bancaire pour le Comité du congrès. Habituellement, 

les signatures requises pour le compte sont deux des quatre signatures. 
Il s'agit du Coordonnateur de la Convention, Coordonnateur-adjoint, 
secrétaire et trésorier. 

17.3.7.2 Travaille avec le Coordonnateur et le Coordonnateur-adjoint pour 
préparer le budget de la convention, qui est utilisé pour la planification 
des activités de collecte de fonds. Le budget est basé sur les 
recommandations du sous-comité de l'argent dont ils auront besoin 
pour mener à bien leurs tâches. Le budget peut être une estimation 
approximative au début de la planification et révisé à l’approche du 
congrès. Les revenus provenant de sources distinctes, telles que la 
collecte de fonds et l'enregistrement sont listés séparément et ensuite 
additionnés. 

17.3.7.3 Écrit tous les chèques et est responsable de la collecte des reçus des 
sous-comités pour l'argent versé. 

17.3.7.4 Responsable de toutes les sommes, y compris les revenus provenant 
de l'enregistrement et du banquet. Paie toutes les factures et conseille 
le Coordonnateur et le comité sur l'offre de trésorerie, les flux de 
revenus et le taux de dépenses. 
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17.3.7.5 Révise les rapports des Sous-comité du plan financier qui n'est pas 
mentionné dans le budget initial de sorte qu’e un budget précis peut 
être maintenu. L'information est incluse dans le rapport des trésoriers. 

17.3.7.6 Chaque chèque nécessite deux signatures. Plus, le rapport complet du 
trésorier dans les trois mois du congrès  doit être soumis à la 
commission de service de parrainage avec la distribution de fonds. De 
nombreux comités du congrès ont également vérifié le rapport comme 
une garantie supplémentaire de fonds conventionnels. 

17.3.7.7 Un examen périodique de tous les documents financiers doivent être 
rendus par le comité d'accueil administratif ou de l’administration de 
l’ACNA. Les dossiers doivent être examinés au moment de la 
distribution de fonds, conformément aux politiques de l’ACNA, puis 
transmis à l’administration de l’ACNA pour vérification. 

 

18 . Développement de la fraternité 

 
18.1 Déclaration EFD équipe de mission 

18.1.1 Pour améliorer l'image des relations publiques de CANA/ACNA grâce à 
l'interaction et la participation à des événements professionnels. 

18.1.2 Utiliser et développer des outils qui contribuent à la croissance et la maturité des 
communautés NA existantes. 

18.1.3 Soutien individus isolés/communautés cherchent à se rétablir. 
18.1.4  Unir nos services et les communautés de services à travers le développement des 

infrastructures. 
18.1.5 Effectuer le message de rétablissement aux particuliers, aux collectivités et les 

organismes qui existent au-delà de la portée de notre fraternité NA existant. 
 
18.2 Fonction 

18.2.1 Facilite les présentations lors d'événements professionnels de nature nationale. 
18.2.1.1 Le nombre précis de ces événements sera déterminée sur une base 

annuelle que les ressources budgétaires le permettent. 
18.2.1.2 Planification de ces événements sera finalisées par le 

développement de bourses en collaboration avec la 
CANA/ACNA administration. 

18.2.2 Travaillera en collaboration avec les équipes de développement rural et 
de la Communauté locale de NA pour accorder ou faciliter des 
présentations à la demande des organismes de services NA 
 18.2.2.1 Organismes de service NA seront tenus de présenter une 

«demande de CANA/ACNA ressources " qui sera traité par le 
développement de bourses en collaboration avec CANA / ACNA 
administration. 
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18.2.3 Travaillera en collaboration avec tous les organismes nationaux NA services pour 
répondre aux demandes des particuliers et des organisations et rejoindre les 
personnes isolées pour offrir un soutien 

18.2.3.1 Exemples de ce soutien peuvent inclure, mais ne sont pas 
limités à, la correspondance, les visites, l'orientation vers les 
organismes de services locaux et la fourniture de NA littérature. 

18.2.3.2 Le montant précis de ces efforts de sensibilisation doit être 
déterminé sur une base annuelle que les ressources 
budgétaires le permettent. 

18.2.4 S’il y a une opportunité pour la participation à un événement qui va provoquer 
un dépassement de coûts du budget FD, une proposition spécifique sera soumis 
à l'organisme CANA / ACNA pour examen au moins 60 jours avant l'événement 
18.2.4.1 La décision de participation sera finalisé au moins 30 jours avant 

l'événement. 
18.2.5 S'il ya une demande pour les ressources / support qui va provoquer un 

dépassement de coûts du budget DF, une proposition spécifique sera soumis à 
l'organisme CANA / ACNA pour examen au moins 60 jours avant l'événement 
18.2.5.1 Une décision sera finalisé au moins 30 jours après la demande 

18.2.6 Conserve un historique de toute la correspondance reçue / envoyée via le site de 
l’ACNA . 

18.2.7 Chaque membre de l'équipe DF est responsable de leur stand respectif de PR. 
Cela comprend faciliter chaque formulaire de demande, et de garder la feuille 
de suivi kiosque à jour. 

18.2.8 Kit de démarrage de base: 
18.2.8.1 Un de chaque texte de base , ça marche Comment et pourquoi, Juste 

pour aujourd'hui, Guide des étapes. 
18.2.8.2 Un de chaque Livre blanc, Intro Guide de NA, Lectures Groupe 
18.2.8.3 Porte clés: 3 porte clé du nouveau, 2 porte clé de 30 jours, un porte clé 

de 60 jours, 90 jours, 6, et 9 mois. 
18.2.8.4 Un de chaque 16 dépliants à 0.25 $, un de chaque 5  dépliants  à 0,30 

$. 
18.2.8.5 Comprennent également une copie de l’organismes de services 

littérature liste la plus proche des prix lorsque cela est possible. 
 

19 . PPRRCCCC  ((PPeerrssoonnnnee  RReessssoouurrccee  aauu  CCoonnggrrèèss  CCaannaaddiieenn)) 

Pour être dénommé PRCC pour le reste du document 
 
19.1 Position: 

19.1.1 Le Comité national de coordination sera un membre élu du Comité administratif 
de l'Assemblée canadienne et supervisera les activités du " comité Congrès 
central» du congrès national annuel au Canada. Cette position est responsable 
devant l'Assemblée canadienne de Narcotiques Anonymes. 
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19.2 Fonctions 
19.2.1 Travailler directement avec le Comité du congrès responsable de planifier le 

congrès national. 
19.2.2 Signer et négocier tous les contrats en cause dans le congrès national au nom de 

CANA / ACNA en coopération avec la région d'accueil. (Exemple: mais non limité 
à, hôtel, transport, alimentation et boissons, le divertissement , les ventes de 
bijoux). 

19.2.3 Responsable de présider une conférence téléphonique avec l'administrateur du 
Comité du congrès de base au moins 3 fois avant congrès. 

19.2.4 Le Comité national de coordination est entièrement responsable de la 
supervision des dossiers financiers pour chaque convention d'accueil. Cette 
personne doit avoir un contact mensuel avec le trésorier du Comité du congrès 
de base pour assurer l'exactitude des livres. Au cours de le congrès, le Comité 
national de coordination travaillera avec le trésorier CANA / ACNA ainsi que le 
Coordinateur du Comité Congrès de base et trésorier pour superviser toutes les 
transactions financières lors de le congrès. 

19.2.5 Le Comité national de coordination est responsable de la formation du comité 
Congrès de base administrative. 

19.2.6 Le Comité national de coordination fournira tous les matériaux existants de 
CANA / ACNA modèles, procédures et directives du congrès CCNA . 

19.2.7 Le Comité national de coordination maintiendra toutes les bannières de congrès 
précédents, hôte précédent Comité de la Convention de base d'informations de 
contact. 

19.2.8 Le Comité national de coordination est responsable de s'assurer que tous les 
présidents des sous-comités reçoivent une formation et des outils lors de la 
réunion d'orientation tenue après l'élection de CCNA initiale. 

19.2.9 Le Comité national de coordination est responsable des responsabilités fiscales, 
un sujet du Comité du congrès de base  

19.2.10 Le Comité national de coordination se rapportera directement à tout les 
trimestres à CANA / ACNA de la situation financière du comité et tous les défis 
et/ou questions le Comité du congrès de base peut avoir en circulation. 

19.2.11 Le CNR est la liaison entre le corps administratif CANA / ACNA et le du congrès 
de base à tous les niveaux. Le Comité national de coordination doit être 
facilement accessible à tout membre du Comité du congrès de base selon les 
besoins. 

19.2.12 Assurera la liaison entre le Comité du congrès de base et tous les contrats de 
sources externes participant au congrès. 

 
19.3 Durée du mandat 

19.3.1 PRCC sera un mandat de 2 ans. 
19.3.2 Le Comité national de coordination fournira mentorat à un membre de NA qui 

répond à toutes les exigences 
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19.4 Voyage  
19.4.1 La position peut impliquer 2-4 voyages par congrès comme démontré dans le  

budget annuel (même si le Comité du congrès de base est formé deux congrès 
avant). 

19.4.2 Le déplacement sera financé par l'Assemblée canadienne comme la position 
représente les intérêts budgétaires de l'Assemblée avec le Comité du congrès 
de base. 

 
19.5 Qualifications 

19.5.1 Doit avoir été Coordonateur d’un congrès de préférence régional ou national. 
19.5.2 Haut niveau de compréhension des fonctions et des responsabilités du trésorier. 
19.5.3 Elu membre soit d'un RSC ou CANA / ACNA pour un minimum d'un terme . 
19.5.4 Familier avec Excel , Word et programmes e -mail et la volonté de contrôler et de 

répondre à ces courriels à tous les jours. 
19.5.5 Une bonne connaissance des 12 étapes, 12 traditions, 12 principes de service NA 

et du processus de décision par consensus. 
19.5.6 Temps minimum d’abstinence suggéré pour ce poste est de 7 ans. 
19.5.7 Sera familiarisé avec les politiques et lignes directrices de l'Assemblée 

canadienne. 
 

19.6 Intention de la situation 
19.6.1 Afin de protéger la situation financière de CANA / ACNA, de sorte que CANA / 

ACNA peut continuer à servir de façon responsable la fraternité nationale. 
19.6.2 Pour assurer une transition transparente entre les comités du congrès de base. 
19.6.3 Pour assurer la cohérence de l'image de marque, les modèles et la fonction du 

congrès nationale au nom de CANA / ACNA . 
19.6.4 Pour assurer le succès financier du congrès. 
19.6.5 Afin de s'assurer que CANA / ACNA peut continuer à remplir sa déclaration 

d'intention primaire et de la mission, comme indiqué dans la "Politique et 
directives de l'Assemblée canadienne de Narcotiques Anonymes" tout en étant 
financièrement responsable et redevable à la communauté qu'il dessert. 

 

20. POLITIQUE DE TRADUCTION 

Il ya deux types de projets de base de traduction qu’ACNA peut considérer 
 
20.1 ACNA initié 

20.1.1 ACNA cible un groupe de langue qui est le plus susceptible de bénéficier 
éventuellement d'avoir notre littérature disponible 

20.1.2 Le processus pour ce type de projet est : 
20.1.2.1 Identifier le groupe linguistique 
20.1.2.2 Identifier la personne des ressources de l’ACNA 
20.1.2.3 Invitez les membres de NA qui pourraient être disposés à participer 



LLiiggnneess  ddee  ccoonndduuiitteess  ddee  CCAANNAA//AACCNNAA  ((22001144))  

DDeerrnniièèrree  rréévviissiioonn  ::  mmaarrss  22001144  
TTrraadduuccttiioonn  ddééppoossééee  eenn  aaooûûtt  22001144  

32 

20.1.2.4 Invitez les membres de NA qui parlent la langue cible qui pourraient 
être disposés à participer 

20.1.2.5 Si un comité de membres qualifiés de NA peut être constitué alors le 
projet peut être poursuivi dans lequel glossaire du du dépliants no.1 
peut être converti en collaboration avec la ressource de traduction de 
groupe ACNA, conformément aux directives NAWS. 

20.1.2.6 Si aucun comité de la langue maternelle ne  peut être constitué alors 
un traducteur professionnel peut être utilisé 

20.1.2.7 Dans ce cas NAWS doit également être notifié et fournir des conseils 
sur la façon d'utiliser les outils de traduction tels que le glossaire des 
variations admissibles 

 
20.2 Initié par une communauté de NA 

20.2.1 Le groupe de langue s'identifie et contacts ACNA en réponse à un avis sur le site 
de l’ACNA 

20.2.2 ACNA identifie la personne-ressource de CANA 
20.2.3 Invitez les membres de NA qui pourraient être disposés à participer 
20.2.4 Invitez les membres de NA qui parlent la langue qui pourraient être disposés à 

participer 
20.2.5 Si un comité de membres de NA peut être formé le projet pourra être poursuivi 

dans lequel le glossaire du dépliants no.1 peut être traduit en collaboration 
avec la ressource de traduction de groupe, conformément aux directives NAWS. 

 

21. Définitions (aux fins du document présent)  
 
21.1 ACNA: "Assemblée canadienne de Narcotiques Anonymes».  
 
21.2 Équipe d'administration CANA (Admin): Coordonnateur, Coordonnateur-adjoint, 

secrétaire, trésorier et, PRCC et Webmestre.  
 
21.3 Fonctionnaires de l’ACNA: l'équipe de développement de la fraternité, le coordonateur 

national des ressources du congrès, et le Webmaster.  
 
21.4 Membres ACNA régionaux: les délégués et adjoints (représentants) régionaux et comités 

de service régionaux.   
 
21.5 Comité ACNA/Service de corps: l'équipe d'administration, les fonctionnaires de l’ACNA, 

membres régionaux de l’ACNA forment le Service Corps ACNA et sont tous connus en 
tant que membres de l’ACNA.  

 
21.6 Terme / Conditions: la durée de temps entre la réunion d'élection de l’ACNA et la réunion 

suivante de l'élection de l’ACNA.   
 
21.7 Signataire: une personne qui signe conjointement avec d'autres.  
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21.8 CCNA: "Congrès canadien de Narcotiques Anonymes  


