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CCaannaaddiiaann  AAsssseemmbbllyy  ooff  NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss  ((CCAANNAA))  
  

  
  

  
GGuuiiddeelliinneess  ((22001144))  

  
  

CCAANNAA  VViissiioonn  ssttaatteemmeenntt  
  
IInnssppiirreedd  bbyy  tthhee  pprriimmaarryy  ppuurrppoossee  ooff  tthhee  ggrroouuppss  wwee  sseerrvvee,,  oouurr  VViissiioonn  pprroovviiddeess  ddiirreeccttiioonn  ffoorr  aallll  tthhee  
eeffffoorrttss  aanndd  aaccttiioonnss  ooff  tthhee  CCaannaaddiiaann  AAsssseemmbbllyy  ooff  NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss..  
  
IInn  oouurr  vviissiioonn  iiss  aa  ttiimmee::  
  

••  WWhheenn  aaddddiiccttss  tthhrroouugghhoouutt  tthhee  ggeeooggrraapphhiiccaall  eexxppaannssee  wwee  sseerrvvee  nneeeedd  nnoo  lloonnggeerr  ssuuffffeerr  aanndd  
ddiiee  wwiitthhoouutt  hhaavviinngg  hhaadd  tthhee  ooppppoorrttuunniittyy  ttoo  ddiissccoovveerr  aanndd  eexxppeerriieennccee  tthhee  mmiirraaccllee  ooff  
rreeccoovveerryy  ooffffeerreedd  bbyy  NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss..  

  
••  WWhheenn  tthhee  NNAA  mmeessssaaggee  ooff  rreeccoovveerryy  iiss  ffrreeeellyy  ccaarrrriieedd  iinn  eevveerryy  llaanngguuaaggee  aanndd  aaccrroossss  aallll  

bboouunnddaarriieess  ooff  ccuullttuurree,,  eetthhnniicciittyy  aanndd  ggeeooggrraapphhyy  ffrroomm  ccooaasstt  ttoo  ccooaasstt  ttoo  ccooaasstt..  
  

••  WWhheenn  tthhee  CCaannaaddiiaann  AAsssseemmbbllyy  iiss  uunniivveerrssaallllyy  rreeccooggnniizzeedd  aass  aa  ddyynnaammiicc  aanndd  rreelliiaabbllee  
rreessoouurrccee  ffoorr  NNAA  sseerrvviicceess  aanndd  iinnffoorrmmaattiioonn..  

  
TThhiiss  vviissiioonn  ddiirreeccttss  aallll  oouurr  sseerrvviiccee  eeffffoorrttss..  WWiitthh  tthhee  gguuiiddaannccee  ooff  aa  lloovviinngg  HHiigghheerr  PPoowweerr  wwee  ssttrriivvee  
ttoowwaarrddss  tthheessee  iiddeeaallss..  
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TTaabbllee  ooff  CCoonntteennttss  
11..  PPUURRPPOOSSEE  AANNDD  FFUUNNCCTTIIOONN  OOFF  TTHHEE  CCAANNAADDIIAANN  AASSSSEEMMBBLLYY  
22..  OOPPEERRAATTIIOONNAALL  GGUUIIDDEELLIINNEESS  
33..  CCOOMMPPOOSSIITTIIOONN  OOFF  TTHHEE  CCAANNAA  BBOODDYY  
44..  SSEEAATTIINNGG  PPRROOCCEEDDUURREESS  
55..  DDEECCIISSIIOONN  MMAAKKIINNGG  PPRROOCCEESSSS  
66..  PPRROOPPOOSSAALLSS  
77..  VVOOTTIINNGG  
88..  GGEENNEERRAALL  DDIISSCCUUSSSSIIOONN  PPRROOCCEEDDUURREE  
99..  SSMMAALLLL  GGRROOUUPP  DDIISSCCUUSSSSIIOONN  PPRROOCCEEDDUURREE  
1100..  CCOONNSSEENNSSUUSS  BBAASSEEDD  DDEECCIISSIIOONN  MMAAKKIINNGG  PPRROOCCEEDDUURREE  
1111..  IINNTTEERRIIMM  DDEECCIISSIIOONNSS  
1122..  EELLEECCTTIIOONN  PPRROOCCEEDDUURREESS  
1133..  QQUUAALLIIFFIICCAATTIIOONNSS  OOFF  OOFFFFIICCEERRSS  AANNDD  SSUUBBCCOOMMMMIITTTTEEEE  CCHHAAIIRRSS  
1144..  JJOOBB  DDEESSCCRRIIPPTTIIOONNSS  
1155..  DDIISSMMIISSSSAALL  AANNDD  RREESSIIGGNNAATTIIOONN  
1166..  CCAANNAADDIIAANN  AASSSSEEMMBBLLYY  FFUUNNDDSS  
1177..  CCCCNNAA  ((CCAANNAADDIIAANN  CCOONNVVEENNTTIIOONN  OOFF  NNAA))  
1188..  FFEELLLLOOWWSSHHIIPP  DDEEVVEELLOOPPMMEENNTT  
1199..  NNAATTIIOONNAALL  CCOONNVVEENNTTIIOONN  RREESSOOUURRCCEE  CCOOOORRDDIINNAATTOORR  ((NNCCRRCC))  
2200..  TTRRAANNSSLLAATTIIOONN  PPOOLLIICCYY  
2211..  DDEEFFIINNIITTIIOONNSS  

  
  
  
  

11..  PPUURRPPOOSSEE  AANNDD  FFUUNNCCTTIIOONN  OOFF  CCAANNAA  
  

11..11  TThhee  nnaammee  ooff  tthhiiss  bbooddyy  sshhaallll  bbee  tthhee  CCaannaaddiiaann  AAsssseemmbbllyy  ooff  NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss..  
  
11..22  TThhee  ppuurrppoossee  ooff  tthhiiss  AAsssseemmbbllyy  iiss  ttoo  aallllooww  iittss  mmeemmbbeerr  RReeggiioonnss  ttoo  aasssseemmbbllee  aanndd  mmeeeett  tthhee  

nneeeeddss  ooff  tthhee  FFeelllloowwsshhiipp  aanndd  ttoo  eennccoouurraaggee  CCAANNAA  uunniittyy,,  ccooooppeerraattiioonn  aanndd  ccoommmmuunniiccaattiioonn..  
TThhiiss  bbooddyy  hhaass  bbeeeenn  ccrreeaatteedd  ttoo  ccoommpplleemmeenntt  tthhee  eexxiissttiinngg  sseerrvviiccee  ssttrruuccttuurree  ooff  NNaarrccoottiiccss  
AAnnoonnyymmoouuss..  

  
11..33  TThhee  CCaannaaddiiaann  AAsssseemmbbllyy  ooff  NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss  iiss  ddiirreeccttllyy  rreessppoonnssiibbllee  ttoo  tthhee  FFeelllloowwsshhiipp  ooff  

NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss  tthhrroouugghh  iittss  RReeggiioonnaall  sseerrvviiccee..    
  
11..44  TThhee  iimmmmeeddiiaattee  ggooaallss  ooff  tthhee  CCaannaaddiiaann  AAsssseemmbbllyy  ooff  NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss  sshhaallll  bbee::  

11..44..11  TToo  ssppoonnssoorr  aa  CCaannaaddiiaann  CCoonnvveennttiioonn..  
11..44..22  TToo  pprroovviiddee  NN..AA..  sseerrvviicceess  iinn  EEnngglliisshh  aanndd  FFrreenncchh..  
11..44..33  TToo  ddeevveelloopp,,  ccoonndduucctt  aanndd  ccoooorrddiinnaattee  PPuubblliicc  RReellaattiioonnss  eeffffoorrttss..      
11..44..44  TToo  mmaaiinnttaaiinn  aa  NNaattiioonnaall  wweebbssiittee..      

FFuuttuurree  mmeeeettiinnggss  ooff  tthhee  CCaannaaddiiaann  AAsssseemmbbllyy  ooff  NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss  wwiillll  ddeevveelloopp  aaddddiittiioonnaall  
ggooaallss..  

  
11..55  SSoommee  ooff  tthhee  ffuunnccttiioonnss  ooff  tthhee  CCaannaaddiiaann  AAsssseemmbbllyy  ooff  NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss  sshhaallll  bbee::  
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11..55..11  TToo  mmeeeett  aass  aa  bbooddyy  aatt  lleeaasstt  oonnee  ((11))  ttiimmee  ppeerr  yyeeaarr..  
11..55..22  TToo  ffoorrmm  ssuubbccoommmmiitttteeeess  aanndd  WWoorrkkggrroouuppss  ttoo  aaccccoommpplliisshh  tthhee  ggooaallss  ooff  tthhee  AAsssseemmbbllyy..  
11..55..33  TToo  mmaaiinnttaaiinn  aa  ppoosstt  ooffffiiccee  bbooxx  aaddddrreessss..  
11..55..44  TToo  mmaaiinnttaaiinn  aanndd  mmaakkee  aavvaaiillaabbllee  aann  eelleeccttrroonniicc  aarrcchhiivvee  ooff  NNAA  sseerrvviiccee  mmaatteerriiaall  aanndd  

ttoooollss  rreelleevvaanntt  ttoo  NNAA  sseerrvviicceess  iinn  CCaannaaddaa..      
11..55..55  TToo  ggeenneerraattee  aanndd  ddiissttrriibbuuttee  mmiinnuutteess//rreeppoorrttss  ooff  tthhee  AAsssseemmbbllyy  ttoo  iittss  ccoonnssttiittuueenntt  

mmeemmbbeerrsshhiipp  aass  ddeessccrriibbeedd  iinn  aarrttiiccllee  33..  
11..55..66  TToo  mmaannaaggee  ffuunnddss  iinn  aaccccoorrddaannccee  wwiitthh  eessttaabblliisshheedd  NNAA  gguuiiddeelliinneess..  

  
11..66  TThhee  CCaannaaddiiaann  AAsssseemmbbllyy  ooff  NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss  sshhaallll  bbee  sseellff--ssuuppppoorrttiinngg  tthhrroouugghh  iittss  oowwnn  

ffuunndd  rraaiissiinngg  aaccttiivviittiieess  iinncclluuddiinngg  tthhee  CCaannaaddiiaann  CCoonnvveennttiioonn  ((CCCCNNAA))  aanndd  bbyy  tthhee  vvoolluunnttaarryy  
ccoonnttrriibbuuttiioonnss  ooff  tthhee  FFeelllloowwsshhiipp..  

  
TThhiiss  PPuurrppoossee  aanndd  ffuunnccttiioonn  wwaass  oorriiggiinnaallllyy  aaddoopptteedd  bbyy  tthhee  ddeelleeggaatteess  ttoo  tthhee  MMiissssiissssaauuggaa  mmeeeettiinngg  ooff  JJuullyy  2299,,  
11998899  ffoorr  ssuubbmmiissssiioonn  ttoo  aanndd  rraattiiffiiccaattiioonn  bbyy  RReeggiioonnaall  SSeerrvviiccee  CCoommmmiitttteeeess  ooff  CCaannaaddaa..  
  RRaattiiffiieedd  bbyy  tthhee  BB..CC..,,  AALL--SSAASSKK,,  OOnnttaarriioo,,  aanndd  QQuueebbeecc  RReeggiioonnss  aanndd  tthhee  WWiinnnniippeegg  AArreeaa  oonn  JJaannuuaarryy  1199,,  11999900  iinn  
CCaallggaarryy,,  AAllbbeerrttaa..  
  

  22..  OOPPEERRAATTIIOONNAALL  GGUUIIDDEELLIINNEESS    
  
22..11CCAANNAA  wwiillll  ddeevveelloopp  aanndd  aaddoopptt  aass  pprraaccttiiccee  oorr  pprroocceedduurree,,  tthhee  pprrooggrraammss,,  ppoolliicciieess,,  gguuiiddeelliinneess  aanndd  

eevveennttss  iitt  mmaayy  ffiinndd  ddeessiirraabbllee,,  ffrroomm  ttiimmee  ttoo  ttiimmee,,  ttoo  ffuullffiillll  aanndd  iimmpplleemmeenntt  tthhee  bbrrooaadd  ppuurrppoossee  
aanndd  ffuunnccttiioonnss  aauutthhoorriizzeedd  bbyy  tthhee  CCaannaaddiiaann  FFeelllloowwsshhiipp  ffoorr  CCAANNAA..    

22..11..11  MMaatttteerrss  aaffffeeccttiinngg  tthhee  ddooccuummeenntt  ““TThhee  PPuurrppoossee  aanndd  FFuunnccttiioonnss  ooff  tthhee  CCaannaaddiiaann  
AAsssseemmbbllyy  ooff  NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss””  wwiillll  rreeqquuiirree  ccoonnsseennssuuss  ooff  tthhee  DDeelleeggaatteess  aafftteerr  
bbeeiinngg  rreettuurrnneedd  ttoo  tthhee  CCaannaaddiiaann  FFeelllloowwsshhiipp  ffoorr  aapppprroovvaall..    

22..11..22  AAnnyy  aammeennddmmeenntt  oorr  rreevviissiioonn  ttoo  tthhee  CCAANNAA  GGuuiiddeelliinneess  mmuusstt  bbee  ttrraannssllaatteedd  iinnttoo  EEnngglliisshh  
aanndd  FFrreenncchh  bbeeffoorree  bbeeiinngg  iinnsseerrtteedd  iinnttoo  tthhee  ooffffiicciiaall  vveerrssiioonn  ooff  tthhee  gguuiiddeelliinneess..    

  
22..22  EEaacchh  CCAANNAA  ssuubbccoommmmiitttteeee  iiss  rreeqquuiirreedd  ttoo  hhaavvee  tthheeiirr  oowwnn  gguuiiddeelliinneess,,  wwhhiicchh  aarree  ssuubbjjeecctt  ttoo  

CCAANNAA  aapppprroovvaall..    
22..22..11  EEaacchh  ssuubbccoommmmiitttteeee  iiss  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  tthhee  ddiissttrriibbuuttiioonn  ooff  tthheeiirr  gguuiiddeelliinneess,,  pprreeffeerraabbllyy  

iinn  eelleeccttrroonniicc  ffoorrmmaatt,,  ttoo  tthhee  eennttiirree  CCAANNAA  bbooddyy..  
    
22..33  IInn  aallll  iittss  aaccttiioonnss,,  CCAANNAA  wwiillll  rreeffeerr  ttoo  tthhee  ffoolllloowwiinngg  ddooccuummeennttss  iinn  ssuucccceessssiioonn::    

22..33..11  TThhee  TTwweellvvee  TTrraaddiittiioonnss  
22..33..22  TThhee  TTwweellvvee  CCoonncceeppttss  
22..33..33  TThhee  SSttaatteemmeenntt  ooff  PPuurrppoossee  aanndd  FFuunnccttiioonn  
22..33..44  TThhee  ccuurrrreenntt  CCAANNAA  GGuuiiddeelliinneess  
22..33..55  AA  GGuuiiddee  ttoo  LLooccaall  SSeerrvviiccee  iinn  NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss  
22..33..66          TThhee  ccuurrrreenntt  eeddiittiioonnss  ooff  aallll  NNAA  hhaannddbbooookkss  

  
22..44  TThhee  CCAANNAA  MMeeeettiinngg  wwiillll  ttaakkee  ppllaaccee  aatt  lleeaasstt  oonnccee  aa  yyeeaarr  iinn  tthhee  ssaammee  llooccaattiioonn  aass,,  aanndd  

iimmmmeeddiiaatteellyy  pprreecceeddiinngg  oouurr  aannnnuuaall  ccoonnvveennttiioonn  ((CCCCNNAA))..  TThhee  sseeccoonndd  wweeeekkeenndd  iinn  NNoovveemmbbeerr  iiss  
tthhee  ttrraaddiittiioonnaall  ttiimmee  ffoorr  tthhiiss  eevveenntt;;  hhoowweevveerr  ootthheerr  ddaatteess  mmaayy  bbee  ccoonnssiiddeerreedd..  
  

22..55  AA  ccooppyy  ooff  aallll  aarrcchhiivvee  mmaatteerriiaallss  ffrroomm  tthhee  mmaaiinn  bbooddyy  aanndd  aallll  ssuubbccoommmmiitttteeeess  ooff  CCAANNAA  wwiillll  bbee  
rreettaaiinneedd  bbyy  tthhee  CCAANNAA  SSeeccrreettaarryy  iinn  aann  eelleeccttrroonniicc  ffoorrmmaatt  ssttoorreedd  iinn  tthhee  sseeccuurree  sseeccttiioonn  ooff  tthhee  
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CCAANNAA  wweebbssiittee..  TThheessee  aarrcchhiivveess  wwiillll  bbee  aacccceessssiibbllee  bbyy  aallll  aaddmmiinn  mmeemmbbeerrss..  AAllll  oorriiggiinnaall  aarrcchhiivveess  
aarree  ttoo  bbee  rreettuurrnneedd  ttoo  nneeww  OOffffiicceerrss  aanndd  SSuubbccoommmmiitttteeee  CChhaaiirrppeerrssoonnss  aatt  tthhee  eenndd  ooff  eeaacchh  
aannnnuuaall  CCAANNAA  MMeeeettiinngg..      

33..  CCOOMMPPOOSSIITTIIOONN  OOFF  TTHHEE  BBOODDYY  OOFF  CCAANNAA::    
  
33..11  CCAANNAA  iiss  mmaaddee  uupp  ooff  tthhee  rreepprreesseennttaattiivveess  ooff  tthhee  sseeaatteedd  rreeggiioonnss  aass  wweellll  aass  aallll  ttrruusstteedd  sseerrvvaannttss  

eelleecctteedd  ttoo  sseerrvvee  tthhee  BBooddyy..  TThheessee  aarree  aallll  kknnoowwnn  aass  CCAANNAA  MMeemmbbeerrss//PPaarrttiicciippaannttss..    
  

33..22  CCAANNAA’’ss  ttrruusstteedd  sseerrvvaannttss::  tthhee  ttrruusstteedd  sseerrvvaannttss  ooff  CCAANNAA  aarree  ttoo  bbee  ggrroouuppeedd  iinnttoo  tthhrreeee  ((33))  
ddiiffffeerreenntt  ccoommmmiitttteeeess,,  tthhee  ppuurrppoossee  ooff  wwhhiicchh  iiss  ttoo  aasssseessss,,  iinniittiiaattee  aanndd  ccoooorrddiinnaattee  aaccttiioonnss  
bbaasseedd  oonn  tthhee  BBooddyy’’ss  ddeecciissiioonnss  ––  tthheessee  ccoommmmiitttteeeess  ddoo  nnoott  ggoovveerrnn;;  tthheeyy  ppeerrffoorrmm  tthhee  ttaasskkss  
aassssiiggnneedd  ttoo  tthheemm  aanndd  rreeppoorrtt  ttoo  CCAANNAA..  

  
33..33  TThhee  CCAANNAA  ccoommmmiitttteeeess  aarree  tthhee  ffoolllloowwiinngg::  

33..33..11  CCAANNAA  AAddmmiinniissttrraattiioonn  TTeeaamm  ((AAddmmiinn))::        
3.3.1.1  CChhaaiirrppeerrssoonn  
3.3.1.2  VViiccee--CChhaaiirrppeerrssoonn    
3.3.1.3  SSeeccrreettaarryy  
3.3.1.4  TTrreeaassuurreerr  
3.3.1.5  NNCCRRCC  
3.3.1.6  WWeebbsseerrvvaanntt  

33..33..22  CCaannaaddiiaann  CCoonnvveennttiioonn  CCoommmmiitttteeee  ooff  NNAA  ((CCCCNNAA))    
33..33..22..11  IInnccoommiinngg  aanndd  OOuuttggooiinngg  CCCCNNAA  CChhaaiirrppeerrssoonn  

33..33..33  CCaannaaddiiaann  FFeelllloowwsshhiipp  DDeevveellooppmmeenntt  TTeeaamm  ((FFDD))  
33..33..33..11  FFeelllloowwsshhiipp  DDeevveellooppmmeenntt  EEaasstt  
33..33..33..22  FFeelllloowwsshhiipp  DDeevveellooppmmeenntt  WWeesstt  
33..33..33..33  FFeelllloowwsshhiipp  DDeevveellooppmmeenntt  CCeennttrraall  

                  
33..44  CCAANNAA  RReeggiioonnaall  MMeemmbbeerrss::  tthheessee  aarree  tthhee  dduullyy  eelleecctteedd  rreepprreesseennttaattiivveess  ((RReeggiioonnaall  DDeelleeggaatteess  &&  

AAlltteerrnnaatteess))  ffrroomm  sseeaatteedd  RReeggiioonnaall  SSeerrvviiccee  CCoommmmiitttteeeess,,  wwhhiicchh  aarree::      
33..44..11  AAllbbeerrttaa--SSaasskkaattcchheewwaann  RReeggiioonn  ((AAll--SSAASSKK))  
33..44..22  BBrriittiisshh  CCoolluummbbiiaa  RReeggiioonn  
33..44..33  CCaannaaddiiaann  AAttllaannttiicc  RReeggiioonn  
33..44..44  LLee  NNoorrddeett  RReeggiioonn  
33..44..55  OOnnttaarriioo  RReeggiioonn    
33..44..66  QQuueebbeecc  RReeggiioonn  

  
33..55  CCAANNAA  wwiillll  rreeccooggnniizzee  aa  mmaaxxiimmuumm  ooff  ttwwoo  ((22))  SSeerrvviiccee  DDeelleeggaatteess  ffrroomm  eeaacchh  sseeaatteedd  RReeggiioonn..  
  

44..  SSEEAATTIINNGG  PPRROOCCEEDDUURREESS  
  
44..11  RReeqquuiirreemmeennttss  ffoorr  RReeggiioonnaall  sseeaattiinngg  aatt  CCAANNAA::  

44..11..11  RReeggiisstteerreedd  wwiitthh  WWSSOO..  
44..11..22  AAggrreeeemmeenntt  wwiitthh  tthhee  ““PPuurrppoossee  aanndd  FFuunnccttiioonnss  ooff  tthhee  CCaannaaddiiaann  AAsssseemmbbllyy  ooff  NNaarrccoottiiccss  

AAnnoonnyymmoouuss””..  
44..11..33  RReepprreesseenntteedd  bbyy  aa  SSeerrvviiccee  DDeelleeggaattee  eelleecctteedd  bbyy  tthhee  RReeggiioonn..  
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44..22  PPrroocceedduurree  ffoorr  RReeggiioonnaall  sseeaattiinngg  aatt  CCAANNAA..  
44..22..11  IInnttrroodduuccttiioonn  bbyy  aa  sseeaatteedd  ppaarrttiicciippaanntt..  
44..22..22  BBrriieeff  RReeggiioonnaall  rreeppoorrtt  ssttaattiinngg  aa  ccoommmmiittmmeenntt  ttoo  tthhee  ““PPuurrppoossee  aanndd  FFuunnccttiioonnss  ooff  tthhee  

CCaannaaddiiaann  AAsssseemmbbllyy  ooff  NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss””..  
44..22..33  AAggrreeeemmeenntt  bbyy  CCoonnsseennssuuss  ttoo  sseeaatt  bbyy  tthhee  CCAANNAA  bbooddyy..      

  
  

55..  DDEECCIISSIIOONN  MMAAKKIINNGG  PPRROOCCEESSSS  
  
55..11  IInn  aallll  iittss  ddeecciissiioonnss,,  CCAANNAA  ssttrriivveess  ttoo  rreeaacchh  ccoonnsseennssuuss..  

55..11..11  IInn  oorrddeerr  ttoo  mmiinniimmiizzee  tthhee  ttiimmee  ssppeenntt  ddiissccuussssiinngg  ttooppiiccss  wwiitthhiinn  tthhee  AAsssseemmbbllyy,,  aa  
WWoorrkkggrroouupp  ssyysstteemm,,  aanndd//oorr  ffoorruumm  oorr  ssmmaallll  ggrroouupp  ssyysstteemm  mmaayy  bbee  uusseedd  iinnsstteeaadd..    

55..11..22  IInnppuutt  ttoo  tthhee  AAsssseemmbbllyy,,  iinncclluuddiinngg  qquueessttiioonnss,,  iiddeeaass,,  pprrooppoossaallss,,  ssuuggggeessttiioonnss,,  
eexxppeerriieenncceess  aanndd  nneeeeddss  mmaayy  bbee  rreeffeerrrreedd  ttoo  aann  aadd--hhoocc  oorr  ssttaannddiinngg  ccoommmmiitttteeee  aanndd//oorr  
ffoorruumm  oorr  ssmmaallll  ggrroouupp..    

55..11..33  TThhee  bbaassiicc  ppuurrppoossee  ooff  tthheessee  ccoommmmiitttteeeess  aanndd  ooppeenn  ffoorruummss  oorr  ssmmaallll  ggrroouuppss  iiss  ttoo  
ccoolllleecctt,,  ccllaarriiffyy,,  ddeeffiinnee  aanndd  ssttaattee  tthhee  ddeecciissiioonnss  ooff  CCAANNAA  wwiitthhiinn  ssppeecciiffiicc  aarreeaass  ooff  
ccoonncceerrnn  aanndd  ttoo  iinniittiiaattee  aanndd  ccoo--oorrddiinnaattee  aaccttiioonnss  bbaasseedd  oonn  tthheessee  ddeecciissiioonnss..  TThheessee  
ccoommmmiitttteeeess  ddoo  nnoott  ggoovveerrnn;;  tthheeyy  ppeerrffoorrmm  tthhee  nneecceessssaarryy  ttaasskk,,  rreeppoorrttiinngg  tthhee  rreessuullttss  ttoo  
CCAANNAA..    

  

66..  PPRROOPPOOSSAALLSS  
  
66..11  OOnnllyy  AAsssseemmbbllyy  ppaarrttiicciippaannttss  aarree  aalllloowweedd  ttoo  ppaarrttiicciippaattee  iinn  tthhee  ddeecciissiioonn  mmaakkiinngg  pprroocceessss,,  ssuubbmmiitt  

pprrooppoossaallss  aanndd  ddiissccuussssiioonn  iitteemmss  oorr  aaddddrreessss  tthhee  AAsssseemmbbllyy  eexxcceepptt  aass  ddiirreecctteedd  bbyy  tthhee  AAsssseemmbbllyy..  
66..11..11  CCAANNAA  eennccoouurraaggeess  rreeggiioonnss  ttoo  pprreesseenntt  tthheeiirr  iissssuuee  aass  aa  ttooppiicc  ddiissccuussssiioonn  iitteemm  oorr  

pprrooppoossaall..    
66..11..22  AAllll  pprrooppoossaallss  tthhaatt  ccoommmmiitt  tthhee  AAsssseemmbbllyy  ttoo  aa  ppoolliiccyy  oorr  aann  aaccttiioonn  aarree  ttoo  bbee  ssuubbmmiitttteedd  

iinn  wwrriittiinngg..  
66..11..33  AAllll  pprrooppoossaallss  rreeccoorrddeedd  iinn  tthhee  AAsssseemmbbllyy’’ss  MMiinnuutteess  sshhaallll  iinncclluuddee  tthhee  mmeemmbbeerrss  nnaammee  

aanndd  tthhee  rreeggiioonn  tthhaatt  ssuubbmmiitttteedd  tthhee  pprrooppoossaall..    
  

77..  VVOOTTIINNGG  
  
  77..11  AA  ppeerrssoonn  cchhaaiirriinngg  tthhee  AAsssseemmbbllyy,,  ccoonndduuccttiinngg  aa  vvoottee  oorr  ooffffiicciiaallllyy  ccoouunnttiinngg  aa  vvoottee,,  ddooeess  nnoott  

hhaavvee  aa  vvoottee  wwhhiillee  sseerrvviinngg  iinn  tthhiiss  ccaappaacciittyy  eexxcceepptt  ttoo  bbrreeaakk  aa  ttiiee..    
77..22  IInn  tthhee  aabbsseennccee  ooff  tthhee  CCCCNNAA  CChhaaiirrppeerrssoonn,,  tthhee  VViiccee  CChhaaiirrppeerrssoonn  ooff  tthhaatt  ccoommmmiitttteeee  wwiillll  bbee  

rreeccooggnniizzeedd  aass  aa  vvoottiinngg  ppaarrttiicciippaanntt  aatt  CCAANNAA  mmeeeettiinnggss..  
  

88..  GGEENNEERRAALL  DDIISSCCUUSSSSIIOONN  PPRROOCCEEDDUURREESS  
  
88..11  TThhee  CChhaaiirrppeerrssoonn  sshhaallll  hhaavvee  tthhee  rriigghhtt  ttoo  lliimmiitt  tthhee  ttiimmee  ffoorr  eeaacchh  ppaarrttiicciippaanntt  ttoo  ssppeeaakk..  TThhiiss  mmaayy  

bbee  iinnvvookkeedd  bbyy  tthhee  CChhaaiirrppeerrssoonn  aatt  aannyy  ttiimmee  aanndd  iiss  ssuubbjjeecctt  ttoo  aappppeeaall..    
  
88..22  NNoo  mmeemmbbeerr  mmaayy  ssppeeaakk  oonn  aa  pprrooppoossaall  oorr  ddiissccuussssiioonn  iitteemm  mmoorree  tthhaann  oonnccee  uunnlleessss  ootthheerrss  

ddeessiirriinngg  ttoo  ssppeeaakk  hhaavvee  eexxeerrcciisseedd  tthheeiirr  ooppppoorrttuunniittyy..    
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88..33  OOnnllyy  oonnee  ((11))  vvooiiccee  ppeerr  RReeggiioonn  wwiillll  bbee  rreeccooggnniizzeedd  oonn  aannyy  pprrooppoossaall  rreeffeerrrreedd  bbyy  CCAANNAA  ffoorr  

RReeggiioonnaall  ccoonnsscciieennccee..  
  

99..  SSMMAALLLL  DDIISSCCUUSSSSIIOONN  GGRROOUUPPSS’’  PPRROOCCEEDDUURREE  
  
99..11  AAtt  tthhee  ssttaarrtt  ooff  eeaacchh  ggrroouupp  ddiissccuussssiioonn  aa  RReeccoorrddeerr  aanndd  aa  FFaacciilliittaattoorr  wwiillll  bbee  aappppooiinntteedd  ffrroomm  

eeaacchh  ggrroouupp’’ss  ppaarrttiicciippaannttss..  PPaarrttiicciippaannttss  wwiillll  rroottaattee  tthhee  rreessppoonnssiibbiilliittiieess  ooff  tthhee  RReeccoorrddeerr  aanndd  
FFaacciilliittaattoorr  tthhrroouugghhoouutt  tthhee  ffoolllloowwiinngg  ddaayyss  ooff  tthhee  AAsssseemmbbllyy..  TThhiiss  wwiillll  aallllooww  eeaacchh  mmeemmbbeerr  aann  
ooppppoorrttuunniittyy  ttoo  sshhaarree  iinn  tthhee  aaccttiivviittiieess  aanndd  ddiissccuussssiioonn..    

  
99..22  TThhee  dduuttyy  ooff  tthhee  FFaacciilliittaattoorr  iiss  ssiimmppllyy  ttoo  kkeeeepp  tthhee  ggrroouupp  ffooccuusseedd  oonn  tthhee  ssoolluuttiioonn  aanndd  nnoott  tthhee  

pprroobblleemm..  IIff  tthhee  ssuubbjjeecctt  ooff  ddiissccuussssiioonn  iiss  ttoooo  llaarrggee,,  tthhee  ssuubbjjeecctt  ccaann  bbee  bbrrookkeenn  iinnttoo  ssmmaalllleerr  
iitteemmss..    

  
99..33TThhee  dduuttyy  ooff  tthhee  RReeccoorrddeerr  iiss  ttoo  ttaakkee  mmiinnuutteess  oorr  rreeccoorrdd  iiddeeaass  dduurriinngg  tthhee  mmeeeettiinngg  aanndd  ttoo  

ffoorrmmuullaattee  aanndd  ssuubbmmiitt  aa  wwrriitttteenn  rreeppoorrtt  ttoo  tthhee  AAsssseemmbbllyy..    
  
99..44  DDeecciiddee  aatt  tthhee  ssttaarrtt  ooff  tthhee  mmeeeettiinngg  wwhhaatt  tthhee  ppuurrppoossee  ffoorr  tthhee  ddiissccuussssiioonn  ggrroouupp  iiss..  TThhee  ggrroouupp  

sshhoouulldd  bbee  aabbllee  ttoo  ddeeffiinnee  aa  ggooaall  tthheeyy  wwiisshh  ttoo  aacchhiieevvee..    
  
  

1100..  CCOONNSSEENNSSUUSS  BBAASSEEDD  DDEECCIISSIIOONN  MMAAKKIINNGG  PPRROOCCEEDDUURREE    
  
CCoonnsseennssuuss  BBaasseedd  DDeecciissiioonn  MMaakkiinngg  iiss  uusseedd  wwhheerree  eevveerr  ppoossssiibbllee..    
  
  11sstt  lleevveell::  
1100..11  PPrrooppoossaall  oorr  iitteemm  iiss  pprreesseenntteedd  wwiitthh  bbuuddggeett  iimmpplliiccaattiioonn  iiff  aannyy;;  aannyy  ccllaarriiffiiccaattiioonn  nneeeeddeedd  iiss  

pprroovviiddeedd,,  sshhoorrtt  ddiissccuussssiioonn  ppeerriioodd  iiff  wwaarrrraanntteedd..    
  
1100..22  FFaacciilliittaattoorr  aasskkss  ffoorr  ccoonnsseennssuuss..  DDooeess  iitteemm  rreecceeiivvee  110000%%  aapppprroovvaall  oorr  rreejjeeccttiioonn??  IIff  110000%%  

aapppprroovvaall,,  pprrooppoossaall  ccaarrrriieess,,  iiff  110000%%  rreejjeeccttiioonn,,  pprrooppoossaall  ffaaiillss,,  rreeccoorrdd  tthhee  rreessuullttss  iinn  tthhee  
mmiinnuutteess..  IIff  iitteemm  ddooeess  nnoott  rreecceeiivvee  110000%%  iinn  eeiitthheerr  ggoo  ttoo  tthhee  22nndd  lleevveell..    

  
  22nndd  lleevveell::  
1100..33  FFaacciilliittaattoorr  ffaacciilliittaatteess  ccoonnsseennssuuss  bbuuiillddiinngg..  MMoorree  iinnffoorrmmaattiioonn  iiss  pprroovviiddeedd,,  wwiitthh  ffuullll  iinntteenntt  ffoorr  

pprrooppoossaall..  AA  bbrriieeff  bbrreeaakk  mmaayy  bbee  nneecceessssaarryy..  DDiissccuussssiioonn  iiss  hhaadd  ffoorr//aaggaaiinnsstt  tthhee  pprrooppoossaall;;  ssmmaallll  
ggrroouupp  ddiissccuussssiioonn  mmaayy  bbee  wwaarrrraanntteedd..    

  
1100..44  FFaacciilliittaattoorr  aasskkss  ffoorr  ccoonnsseennssuuss..  DDooeess  iitteemm  rreecceeiivvee  110000%%  aapppprroovvaall  oorr  rreejjeeccttiioonn??  IIff  110000%%  

aapppprroovvaall,,  pprrooppoossaall  ccaarrrriieess;;  iiff  110000%%  rreejjeeccttiioonn,,  pprrooppoossaall  ffaaiillss;;  rreeccoorrdd  tthhee  rreessuullttss  iinn  tthhee  
mmiinnuutteess;;  iiff  iitteemm  ddooeess  nnoott  rreecceeiivvee  110000%%  iinn  eeiitthheerr  ggoo  ttoo  tthhee  33rrdd  lleevveell..    

  
33rrdd  lleevveell::  
1100..55  SSttrraaww  PPoollll  iiss  ttaakkeenn..      
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1100..66  IIff  8855%%  iinn  ffaavvoouurr//1155%%  ooppppoosseedd::  lliisstteenn  ttoo  tthhee  mmiinnoorriittyy  ppooiinntt  ooff  vviieeww  oorr  hhaavvee  ssmmaallll  ggrroouupp  
ddiissccuussssiioonn;;  ddiissccuussss  ttoo  rreeaacchh  ccoonnsseennssuuss..  AAcccceepptt  tthhee  pprrooppoossaall  aass  pprrooppoosseedd  ––  IIff  5500%%  iinn  
ffaavvoouurr//5500%%  ooppppoosseedd,,  4400%%//6600%%,,  2255%%//7755%%  wwee  nneeeedd  rreefflleeccttiioonn::    

  
1100..77  DDeellaayy  tthhee  ddeecciissiioonn  ttoo  tthhee  nneexxtt  mmeeeettiinngg  oorr  ssppeecciiffiieedd  ttiimmee,,  ddooiinngg  oonnee  ooff  tthhee  ffoolllloowwiinngg::    

1100..77..11  FFoorrmm  aa  wwoorrkkggrroouupp  wwiitthh  mmeemmbbeerrss  wwiitthh  eexxppeerriieennccee  oonn  tthhee  ttooppiicc..    
1100..77..22  SSeeeekk  mmoorree  iinnffoorrmmaattiioonn  ttoo  pprreesseenntt  aatt  tthhee  ffoolllloowwiinngg  mmeeeettiinngg..  
1100..77..33  SSeenndd  bbaacckk  ttoo  tthhee  rreeggiioonnss//wwoorrkkggrroouupp..  
1100..77..44  MMaakkee  aann  iinntteerriimm  ddeecciissiioonn  aanndd  sseett  aa  ttiimmee  ttoo  ccoonnttiinnuuee  ddiissccuussssiioonn    

  
1100..88  SSttaanndd  AAssiiddee::  WWhheenn  aa  ccoonncceerrnn  hhaass  bbeeeenn  ffuullllyy  ddiissccuusssseedd  aanndd  ccaannnnoott  bbee  rreessoollvveedd,,  tthhee  ppeerrssoonn  

wwiitthh  tthhee  ccoonncceerrnn  iiss  wwiilllliinngg  ttoo  ssttaanndd  aassiiddee::  tthhaatt  iiss,,  aacckknnoowwlleeddggee  tthhaatt  tthhee  ccoonncceerrnn  ssttiillll  eexxiissttss,,  
bbuutt  aallllooww  tthhee  pprrooppoossaall  ttoo  bbee  aaddoopptteedd..    

  
1100..99  BBlloocckk::  AA  bblloocckkiinngg  ccoonncceerrnn  mmuusstt  bbee  bbaasseedd  oonn  aa  ggeenneerraallllyy  rreeccooggnniizzeedd  pprriinncciippllee  ((vviioollaatteess  oonnee  

ooff  tthhee  1122  TTrraaddiittiioonnss  oorr  1122  CCoonncceeppttss)),,  nnoott  aa  ppeerrssoonnaall  pprreeffeerreennccee,,  oorr  iitt  mmuusstt  bbee  aaggaaiinnsstt  tthhee  
eennttiirree  ggrroouupp’’ss  wweellll  bbeeiinngg..  BBeeffoorree  aa  ccoonncceerrnn  iiss  ccoonnssiiddeerreedd  ttoo  bbee  bblloocckkiinngg,,  tthhee  ggrroouupp  mmuusstt  
hhaavvee  aallrreeaaddyy  aacccceepptteedd  tthhee  vvaalliiddiittyy  ooff  tthhee  ccoonncceerrnn  aanndd  aa  rreeaassoonnaabbllee  aatttteemmpptt  mmuusstt  hhaavvee  bbeeeenn  
mmaaddee  ttoo  rreessoollvvee  iitt..  IIff  lleeggiittiimmaattee  ccoonncceerrnnss  rreemmaaiinn  uunnrreessoollvveedd  aanndd  tthhee  ppeerrssoonn  hhaass  nnoott  aaggrreeeedd  
ttoo  ssttaanndd  aassiiddee,,  ccoonnsseennssuuss  iiss  bblloocckkeedd..    

  
NNoottee::  WWiitthh  ssuucchh  aa  ssmmaallll  nnuummbbeerr  ooff  ppaarrttiicciippaannttss,,  tthhee  CChhaaiirrppeerrssoonn  sshhaallll  bbee  aawwaarree  ooff  aa  hhiigghh  
nnuummbbeerr  ooff  ssttaanndd  aassiiddeess  aass  aann  iinnddiiccaattiioonn  ffoorr  ddiissccuussssiioonn  ttoo  ccoonnttiinnuuee..  
  

1111..  IINNTTEERRIIMM  DDEECCIISSIIOONNSS  
  
IInntteerriimm  ddeecciissiioonnss::  IInn  oorrddeerr  ttoo  aacchhiieevvee  ccoonnsseennssuuss  oonn  aa  pprrooppoossaall  oorr  ddiissccuussssiioonn  iitteemm,,  tthhee  ffoolllloowwiinngg  
pprroocceessss  wwiillll  bbee  uuttiilliizzeedd..    
  
1111..11  AAnnyy  ddiissccuussssiioonn  iitteemm  oorr  pprrooppoossaall  iiss  sseenntt  ttoo  tthhee  CCAANNAA  CChhaaiirrppeerrssoonn  ffoorr  rreevviieeww  aanndd  iinnppuutt..  

PPrrooppoossaallss  rreeqquueessttiinngg  ffuunnddss  rreeqquuiirree  aa  ffiixxeedd  ddoollllaarr  aammoouunntt..  PPrrooppoossaallss  aaffffeeccttiinngg  oouurr  ““PPuurrppoossee  
aanndd  FFuunnccttiioonnss””  ddooccuummeenntt  mmuusstt  aallwwaayyss  rreettuurrnn  ttoo  tthhee  RReeggiioonnss..    

  
1111..22  TThhee  CCAANNAA  CChhaaiirrppeerrssoonn  wwiillll  pprreesseenntt  tthhee  pprrooppoossaall  ttoo  tthhee  bbooddyy  bbyy  ee--mmaaiill,,  ffoorr  ddiissccuussssiioonn  oonnllyy,,  

ffoorr  aa  ppeerriioodd  ooff  oonnee  ((11))  wweeeekk..    
  
1111..33  FFoolllloowwiinngg  oonnee  ((11))  wweeeekk  ooff  ddiissccuussssiioonn,,  tthhee  CCAANNAA  CChhaaiirrppeerrssoonn  wwiillll  ffaacciilliittaattee  ccoonnsseennssuuss..  IIff  

uunnaanniimmiittyy  ccaannnnoott  bbee  rreeaacchheedd  tthheenn  8855%%  wwiillll  bbee  ccoonnssiiddeerreedd  ccoonnsseennssuuss  aass  ppeerr  oouurr  ccoonnsseennssuuss  
gguuiiddeelliinneess..    

  
1111..44  OOnnee  ((11))  wweeeekk  ffoolllloowwiinngg  tthhee  pprreesseennttaattiioonn  ooff  tthhee  pprrooppoossaall  ttoo  tthhee  bbooddyy  ffoorr  ccoonnsseennssuuss,,  iinn  tthhee  

aabbsseennccee  ooff  ssuuffffiicciieenntt  rreessppoonnsseess  ttoo  iinnddiiccaattee  aa  ddeecciissiioonn,,  tthhee  CCAANNAA  SSeeccrreettaarryy  sshhaallll  aatttteemmpptt  ttoo  
ccoonnttaacctt  bbyy  tteelleepphhoonnee,,  tthhoossee  wwhhoo  hhaavvee  nnoott  yyeett  ppaarrttiicciippaatteedd  iinn  ddiissccuussssiioonn..    

  
1111..55  TTwwoo  ((22))  wweeeekkss  ffoolllloowwiinngg  tthhee  pprreesseennttaattiioonn  ooff  tthhee  pprrooppoossaall  oorr  ddiissccuussssiioonn  iitteemm  ttoo  tthhee  bbooddyy  ffoorr  

ccoonnsseennssuuss,,  iinn  tthhee  aabbsseennccee  ooff  ssuuffffiicciieenntt  rreessppoonnsseess  ttoo  iinnddiiccaattee  aa  ddeecciissiioonn,,  tthhee  CCAANNAA  
CChhaaiirrppeerrssoonn  sshhaallll  ccoonnssiiddeerr  tthhoossee  wwhhoo  hhaavvee  nnoott  vvootteedd  ttoo  hhaavvee  ssttoooodd  aassiiddee..  
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1122..  EELLEECCTTIIOONN  PPRROOCCEEDDUURREESS  
  
1122..11  TTeerrmmss  ooff  ooffffiiccee  ffoorr  aallll  ppoossiittiioonnss  wwiillll  bbee  ttwwoo  ((22))  CCAANNAA  CCoonnffeerreennccee  CCyycclleess  ((eeaacchh  ccoonnffeerreennccee  

ccyyccllee  iiss  oonnee  ((11))  yyeeaarr)),,  rreenneewwaabbllee  bbyy  tthhee  ssttaannddaarrdd  ccoonnffeerreennccee  eelleeccttiioonn  pprroocceessss  ttoo  aa  mmaaxxiimmuumm  
ooff  ttwwoo  ((22))  ccoonnsseeccuuttiivvee  tteerrmmss,,  eexxcceepptt  ffoorr  tthhee  FFDD  tteeaamm  ppoossiittiioonnss..    

  
  
1122..22  IItt  iiss  ssttrroonnggllyy  rreeccoommmmeennddeedd  tthhaatt  aatt  lleeaasstt  oonnee  mmeemmbbeerr  ooff  tthhee  CCAANNAA  AAddmmiinn  bbee  bbiilliinngguuaall..  

1122..11..11  EEaacchh  FFDD  tteeaamm  ppoossiittiioonn::  FFDD  WWeesstt,,  FFDD  CCeennttrraall  aanndd  FFDD  EEaasstt  sshhaallll  bbee  ffoorr  aa  tthhrreeee  ((33))  yyeeaarr  
ppeerriioodd..    

1122..11..22  TThhee  FFDD  TTeeaamm  ppoossiittiioonnss  ccaannnnoott  bbee  eelleecctteedd  ffoorr  aa  sseeccoonndd  tteerrmm..    
  

1122..33  RReeqquuiirreemmeennttss  ttoo  bbee  eelleecctteedd  aass  aann  OOffffiicceerr  oorr  aa  SSuubb--CCoommmmiitttteeee  CChhaaiirrppeerrssoonn  ooff  CCAANNAA::  
1122..33..11  AA  ccoommmmiittmmeenntt  ttoo  sseerrvviiccee..  
1122..33..22  SSeerrvviiccee  eexxppeerriieennccee..  
1122..33..33  TThhee  wwiilllliinnggnneessss  ttoo  ggiivvee  ttiimmee  aanndd  rreessoouurrcceess  nneecceessssaarryy  ttoo  ddoo  tthhee  jjoobb..  
1122..33..44  AA  ggoooodd  wwoorrkkiinngg  kknnoowwlleeddggee  ooff  tthhee  1122  SStteeppss,,  1122  TTrraaddiittiioonnss,,  aanndd  1122  CCoonncceeppttss  ooff  NNAA  

aanndd  CCoonnsseennssuuss  BBaasseedd  DDeecciissiioonn  MMaakkiinngg..  
  
1122..44  AAlltthhoouugghh  wwrriitttteenn  nnoommiinnaattiioonnss  ffrroomm  CCAANNAA  ppaarrttiicciippaannttss  oorr  RReeggiioonnaall  sseerrvviiccee  CCoommmmiitttteeeess  aarree  

pprreeffeerrrreedd,,  tthhee  bbooddyy  ccaann  aapppprroovvee  aa  nnoommiinnaattiioonn  tthhaatt  ddooeess  nnoott  hhaavvee  rreeggiioonnaall  ssuuppppoorrtt  aanndd  iiss  
nnoott  aa  CCAANNAA  ppaarrttiicciippaanntt..  CCaarreeffuull  ccoonnssiiddeerraattiioonn  wwiillll  bbee  ggiivveenn  ttoo  tthhee  qquuaalliiffiiccaattiioonnss  aanndd  
ccoommmmiittmmeenntt  ooff  tthhee  ccaannddiiddaattee  aanndd  mmeennttoorrsshhiipp  wwiillll  bbee  pprroovviiddeedd..  

  
1122..55  IIff  aa  RReeggiioonnaall  DDeelleeggaattee  iiss  eelleecctteedd  ttoo  aa  CCAANNAA  AAddmmiinn  oorr  SSuubb--ccoommmmiitttteeee  CChhaaiirr  ppoossiittiioonn,,  iitt  iiss  

uunnddeerrssttoooodd  tthhaatt  tthheeyy  wwiillll  bbee  rreettuurrnniinngg  iinn  tthhee  CCAANNAA  ccaappaacciittyy  aanndd  nnoott  aass  aa  DDeelleeggaattee..  
  
1122..66  IIff  aa  CCAANNAA  OOffffiicceerr  oorr  SSuubb--ccoommmmiitttteeee  CChhaaiirr  sshhoouulldd  bbee  eelleecctteedd  ttoo  aa  ppoossiittiioonn  aass  aa  RReeggiioonnaall  

DDeelleeggaattee  bbeettwweeeenn  CCAANNAA  MMeeeettiinnggss,,  tthheerree  wwiillll  bbee  aann  eelleeccttiioonn  ffoorr  tthhaatt  ppoossiittiioonn  aatt  tthhee  nneexxtt  
sscchheedduulleedd  CCAANNAA  MMeeeettiinngg..  RReeqquuiirreemmeennttss  ffoorr  tthhee  ppoossiittiioonn  rreemmaaiinn  aass  aabboovvee..  

  
1122..77  EElleeccttiioonn  PPrroocceedduurreess  ffoorr  OOffffiicceerrss  ooff  CCAANNAA::  

1122..77..11  NNoommiinnaattiioonnss  aarree  aacccceepptteedd  ffrroomm::  
1122..77..11..11  CCAANNAA  ppaarrttiicciippaannttss  
1122..77..11..22  CCAANNAA  RReeggiioonnss  
1122..77..11..33  TThhee  iinnccoommiinngg  CCCCNNAA  CChhaaiirr  wwiillll  bbee  ggrraanntteedd  vvoottiinngg  pprriivviilleeggeess  aafftteerr  tthhee  

eelleeccttiioonn  pprroocceessss  
1122..77..22  AAbbsseenntteeee  nnoommiinnaattiioonnss  aarree  aacccceepptteedd  iinn  wwrriittiinngg..  
1122..77..33  NNoommiinnaattiioonnss  mmuusstt  bbee  sseeccoonnddeedd  bbyy  aa  ppaarrttiicciippaanntt  ooff  CCAANNAA..  
1122..77..44  NNoommiinneeeess  mmaayy  ddeecclliinnee,,  bbuutt  oonnllyy  aafftteerr  nnoommiinnaattiioonnss  hhaavvee  bbeeeenn  cclloosseedd..  
1122..77..55  UUppoonn  aacccceeppttaannccee  ooff  aa  nnoommiinnaattiioonn  bbyy  nnoommiinneeee::  

1122..77..55..11  EEaacchh  nnoommiinneeee  sshhaallll  pprroovviiddee  aa  ssttaatteemmeenntt  ooff  hhiiss//hheerr  qquuaalliiffiiccaattiioonnss..  
1122..77..55..22  EEaacchh  nnoommiinneeee  sshhaallll  bbee  ggiivveenn  tthhee  ooppppoorrttuunniittyy  ttoo  rreessppoonndd  ttoo  qquueessttiioonnss  

ccoonncceerrnniinngg  hhiiss//hheerr  qquuaalliiffiiccaattiioonnss..  
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1122..77..55..33  SShhoouulldd  tthhee  nnoommiinneeee  nnoott  bbee  pprreesseenntt  dduuee  ttoo  ppeerrssoonnaall  cciirrccuummssttaanncceess,,  tthhee  
nnoommiinnaattoorr  sshhaallll  aaddddrreessss  qquueessttiioonnss  ffrroomm  tthhee  AAsssseemmbbllyy  oonn  bbeehhaallff  ooff  tthhee  
nnoommiinneeee..  

1122..77..55..44  CCAANNAA  ppaarrttiicciippaannttss  sshhaallll  bbee  ggiivveenn  tthhee  ooppppoorrttuunniittyy  ttoo  ggiivvee  tthheeiirr  oobbjjeeccttiioonnss  
((iiff  aannyy))  ttoo  aannyy  nnoommiinneeee..    

1122..77..66  NNoommiinnaattiioonnss  ooppeenn  tthhiirrttyy  ((3300))  ddaayyss  pprriioorr  ttoo  tthhee  eelleeccttiioonn  mmeeeettiinngg..  
1122..77..77  EElleeccttiioonnss  aarree  ttoo  ttaakkee  ppllaaccee  oonn  tthhee  llaasstt  ddaayy  ooff  tthhee  AAsssseemmbbllyy  MMeeeettiinngg..  
1122..77..88  VVoottiinngg  ttoo  bbee  hheelldd  bbyy  sseeccrreett  bbaalllloott..  

1122..77..99  EElleeccttiioonn  ooff  ooffffiicceerrss  iiss  ddeetteerrmmiinneedd  bbyy  ssiimmppllee  mmaajjoorriittyy..  IInn  tthhee  ccaassee  wwhheerree  nnoo  
ssiinnggllee  nnoommiinneeee  rreecceeiivveess  tthhee  ssuuppppoorrtt  ooff  aa  cclleeaarr  mmaajjoorriittyy,,  tthhee  nnoommiinneeee  wwhhoo  
rreecceeiivveedd  tthhee  lleeaasstt  vvootteess  iiss  eexxcclluuddeedd  ffrroomm  tthhee  bbaalllloott  pprriioorr  ttoo  eeaacchh  
ssuubbsseeqquueenntt  vvoottee..  

1122..77..1100  IInn  tthhee  eevveenntt  tthhaatt  oonnllyy  oonnee  ((11))  nnoommiinneeee  iiss  ssttaannddiinngg  ffoorr  aannyy  aaddmmiinn  ppoossiittiioonn,,  
aa  ttwwoo--tthhiirrdd  ((⅔⅔))  mmaajjoorriittyy  ooff  vvoottiinngg  ppaarrttiicciippaannttss  iiss  nneecceessssaarryy  ffoorr  tthheeiirr  eelleeccttiioonn..  

  
1122..88  TThhee  CChhaaiirrppeerrssoonn  ooff  CCCCNNAA  eelleecctteedd  bbyy  tthheeiirr  RRSSCC//AASSCC  wwiillll  bbee  rraattiiffiieedd  bbyy  CCAANNAA  ddeelleeggaatteess  

iimmmmeeddiiaatteellyy  ffoolllloowwiinngg  tthhee  rreeppoorrtt  ooff  tthhee  oouuttggooiinngg  CCCCNNAA  CCoommmmiitttteeee..  
  

1133..  QQUUAALLIIFFIICCAATTIIOONNSS  OOFF  OOFFFFIICCEERRSS  AANNDD  SSUUBBCCOOMMIITTTTEEEE  CCHHAAIIRRSS  
  
1133..11  SSuuggggeesstteedd  rreeqquuiirreemmeennttss  aanndd  qquuaalliiffiiccaattiioonn::  

1133..11..11  CChhaaiirrppeerrssoonn  
1133..11..11..11  AA  ssuuggggeesstteedd  mmiinniimmuumm  55  yyeeaarrss  ccoonnttiinnuuoouuss  aabbssttiinneennccee  ffrroomm  aallll  ddrruuggss..  
1133..11..11..22  PPrreevviioouuss  eexxppeerriieennccee  oonn  CCAANNAA  
1133..11..11..33  FFaacciilliittaattiioonn  eexxppeerriieennccee  
1133..11..11..44  KKnnoowwlleeddggeeaabbllee  wwiitthh  CCBBDDMM  
  

1133..11..22  VViiccee--CChhaaiirrppeerrssoonn  
1133..11..22..11  AA  ssuuggggeesstteedd  mmiinniimmuumm  55  yyeeaarrss  ccoonnttiinnuuoouuss  aabbssttiinneennccee  ffrroomm  aallll  ddrruuggss  
1133..11..22..22      PPrreevviioouuss  eexxppeerriieennccee  oonn  CCAANNAA  
1133..11..22..33      AAbbiilliittyy  ttoo  ccoooorrddiinnaattee  wwiitthh  tthhee  cchhaaiirr  
1133..11..22..44      PPrreeppaarreedd  ttoo  cchhaaiirr  CCAANNAA  mmeeeettiinnggss  
1133..11..22..55  KKnnoowwlleeddggeeaabbllee  wwiitthh  CCBBDDMM  

1133..11..33  TTrreeaassuurreerr  
1133..11..33..11  AA  ssuuggggeesstteedd  mmiinniimmuumm  55  yyeeaarrss  ccoonnttiinnuuoouuss  aabbssttiinneennccee  ffrroomm  aallll  ddrruuggss  
1133..11..33..22  BBooookkkkeeeeppiinngg  sskkiillllss  
1133..11..33..33  PPrreevviioouuss  TTrreeaassuurreerr  EExxppeerriieennccee  iinn  NNAA  
1133..11..33..44  FFaammiilliiaarr  wwiitthh  tthhee  CCoonncceeppttss  &&  TTrraaddiittiioonnss  ooff  NNAA  

  
1133..11..44  SSeeccrreettaarryy  

1133..11..44..11  AA  ssuuggggeesstteedd  mmiinniimmuumm  44  yyeeaarrss  ccoonnttiinnuuoouuss  aabbssttiinneennccee  ffrroomm  aallll  ddrruuggss  
1133..11..44..22  SSeeccrreettaarriiaall  sskkiillllss  
  

1133..11..55  SSuubb--ccoommmmiitttteeee  CChhaaiirrppeerrssoonnss  
1133..11..55..11  AA  ssuuggggeesstteedd  mmiinniimmuumm  44  yyeeaarrss  ccoonnttiinnuuoouuss  aabbssttiinneennccee  ffrroomm  aallll  ddrruuggss  
1133..11..55..22  RReellaatteedd  CCoommmmiitttteeee  eexxppeerriieennccee  
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1133..11..55  NNCCRRCC  
SSeeee  ppooiinntt  1199  ffoorr  ddeettaaiillss  
  

1133..11..66  WWeebb  CCoooorrddiinnaattoorr  ((TTeecchhnnoollooggyy  CCoooorrddiinnaattoorr))  
13.1.6.1 A suggested minimum 5 years continuous abstinence from all drugs 
13.1.6.2 Skilled in the operation of a computer 
13.1.6.3 Skilled in using HTML, SQL, PHP, CSS and other relevant program 

languages 
13.1.6.4 Skilled with use of FTP and content management 
13.1.6.5 Regular unobstructed access to a computer, a high speed internet 

connection & email 
13.1.6.6 Skilled in creating PDF's 
13.1.6.7 Working knowledge of the 12 Traditions, 12 Concepts and 12 Steps 
13.1.6.8 Working knowledge of the FIPT 
 

13.1.7 FD Team 
SSeeee  ppooiinntt  1188  ffoorr  ddeettaaiillss  

  
1144..  JJOOBB  DDEESSCCRRIIPPTTIIOONNSS  
  
1144..11  OOffffiicceerrss::  

1144..11..11IItt  iiss  tthhee  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ooff  tthhee  OOffffiicceerrss  ooff  CCAANNAA  ttoo  ppllaann  aanndd  aarrrraannggee  tthhee  nneexxtt  CCAANNAA  
MMeeeettiinngg..  

1144..11..22  MMaaiinnttaaiinn  lliinneess  ooff  ccoommmmuunniiccaattiioonn  bbeettwweeeenn  aasssseemmbbllyy  ppaarrttiicciippaannttss,,  ssuubbccoommmmiitttteeeess  
aanndd  sseerrvviiccee  bbooddiieess  tthhrroouugghhoouutt  tthhee  yyeeaarr..  

1144..11..33  EEnnssuurreess  tthhaatt  aann  uuppddaatteedd,,  aaccccuurraattee  aanndd  ccoommpplleettee  rreeccoorrdd  ooff  tthhee  PPoolliicciieess  aanndd  
PPrroocceedduurreess  ffrroomm  tthhee  aaccttiivviittiieess  aanndd  mmeeeettiinnggss  ooff  CCAANNAA  aarree  rreeccoorrddeedd  aanndd  iinncclluuddeedd    iinn  
oouurr  GGuuiiddeelliinneess  ddooccuummeenntt..  

1144..11..44  EEssttaabblliisshheess  aanndd  mmaaiinnttaaiinnss  aa  CCAANNAA  PPoosstt  OOffffiiccee  BBooxx..  
1144..11..55  TThhee  CChhaaiirr  oorr  VViiccee--CChhaaiirr  ooff  CCAANNAA  wwiillll  aatttteemmpptt  ttoo  bbee  iinn  ddiirreecctt  ccoonnttaacctt  wwiitthh  aallll  

MMeemmbbeerr  RReeggiioonnss  aanndd  AAddmmiinn  MMeemmbbeerrss  aatt  lleeaasstt  oonnccee  aa  mmoonntthh  bbeettwweeeenn  CCAANNAA  
MMeeeettiinngg..  

  
14.2 Chairperson 

14.2.1The chairperson is the single point of responsibility to CANA.  
14.2.2 The chair is responsible for ensuring that all committee members have prepared 

the required documents for the timelines set for each position.  
14.2.3 The Chair is the main point of contact for CANA members and for other service 

bodies such as World Services, other Zonal Forums and other service bodies outside 
CANA. 

14.2.4 The Chair facilitates the CANA meetings using our strategic plan as the main focus 
of business. 

14.2.5 Facilitates the CANA meetings in order to complete the agenda and achieve 
consensus. 

14.2.6 Organizes CANA committee online meetings and conference calls, between 
meetings.  
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14.2.7 Facilitates the CANA online/conference call meeting in order to complete the 
agenda and achieve consensus. 

14.2.8 Assists the Secretary when necessary, in planning the online meetings and 
conference calls. 

14.2.9 Provides newly elected members with contact information for members with 
previous experience. 

14.2.10 Directs the secretary to circulate any relevant information received between 
meetings to all CANA participants. 

14.2.11 Produces a draft agenda with the Vice Chair and ensures it is sent out prior to 
meetings. 

14.2.12 Works in conjunction with the vice chair to produce the CANA chair report one 
month before the meeting. 

14.2.13 Monitors all committee members’ tasks, ensuring no duplication of service.   
14.2.14 Prepares the CANA Zonal report to the WSC for final approval by the CANA body, 

before the next conference. 
14.2.15 Appoints a qualified candidate to any open position when necessary in between 

meetings gaining the support of the CANA body. 
14.2.16 Fills out and emails the request for participation form to World Services in 

cooperation with the CANA body 4 to 6 months prior to the CANA meeting. 
14.2.17 Mentors the Vice chairperson in the role of Chair by allowing the Vice Chair to 

chair the meeting at times.  
 
14.3 Vice-chair 

14.3.1 The primary role of the vice-chair is to assist the Chair and is responsible for 
chairing the CANA meeting if the Chair is unavailable.   

14.3.2 Takes an active role in ‘shadowing’ the chairperson (i.e. taking the chairperson’s 
role once a day at CANA sessions). 

14.3.3 Works with the Chair in drafting an agenda to be sent out prior to all CANA 
meetings. 

14.3.4 Works with the Chair to produce the Chair and Vice Chair report one month before 
the meeting for inclusion in minutes. 

 
  

1144..44  SSeeccrreettaarryy    
1144..44..11  MMaaiilliinngg  aa  ssuuggggeesstteedd  ddeelleeggaattee  rreeppoorrtt  iitteemmss  lliisstt,,  aalloonngg  wwiitthh  tthhee  AAsssseemmbbllyy’’ss  nneexxtt  

aaggeennddaa..  
1144..44..22  TThhiiss  lliisstt  wwoouulldd  ssttaattee::  
1144..44..33  LLiisstt  tthhee  RRSSCC  OOffffiicceerrss,,  SSuubbccoommmmiitttteeee  CChhaaiirrppeerrssoonnss,,  RRCCMM’’ss  aanndd  RRCCMM  AAllttss  iinn  yyoouurr  

rreeggiioonn  oorr  tthhee  RRCCMM  aanndd  RRCCMM  AAlltt  iinn  yyoouurr  AArreeaa..  
1144..44..11..11  RReeggiioonn  mmaaiilliinngg  aaddddrreessss//SSeeccrreettaarryy’’ss  aaddddrreessss..  
1144..44..11..22  RReeggiioonn  mmeeeettiinngg  lliisstt..  
1144..44..11..33  PPaasstt  aanndd  uupp--ccoommiinngg  eevveennttss  aanndd  aaccttiivviittiieess  iinn  yyoouurr  RReeggiioonn..  

1144..44..44  TThhee  SSeeccrreettaarryy  sshhaallll  ccoolllleecctt  eelleeccttrroonniicc  ffoorrmmaattss  ooff  rreeppoorrttss  ffrroomm  aallll  mmeemmbbeerrss  ooff  CCAANNAA  
ccoommppiillee  aanndd  ssttoorree  tthheemm  oonn  aa  mmaaiinn  CCDD  aanndd  tthhee  CCAANNAA  wweebbssiittee  aanndd  bbrriinngg  tthheemm  ttoo  eeaacchh  
CCAANNAA  MMeeeettiinngg..  

1144..44..55  TThhee  sseeccrreettaarryy  rreecceeiivveess  tthhee  bbaannkk  ssttaatteemmeennttss  tthheenn  pphhoottooccooppiieess  tthheemm  aanndd  sseennddss  tthhee  
oorriiggiinnaall  ttoo  tthhee  ttrreeaassuurreerr..    TThhee  sseeccrreettaarryy  kkeeeeppss  tthheessee  ccooppiieess  aanndd  ccoonnffiirrmmss  tthhee  ttoottaallss  
wwiitthh  rreeppoorrttss  mmaaddee  bbyy  tthhee  ttrreeaassuurreerr..      
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1144..44..66  AAbbllee  ttoo  aatttteenndd  aallll  CCAANNAA  mmeeeettiinnggss..        
1144..44..77  PPrroodduucceess  mmiinnuutteess  ffrroomm  aallll  CCAANNAA  mmeeeettiinnggss  wwiitthhiinn  tthhiirrttyy  ((3300))  ddaayyss  ffoolllloowwiinngg  tthhee  

mmeeeettiinngg..  
1144..44..88  HHaass  aa  ccoommppuutteerr  aanndd  iiss  pprrooffiicciieenntt  iinn  WWoorrdd  pprroocceessssiinngg..  
1144..44..99  HHaass  aacccceessss  ttoo  tthhee  iinntteerrnneett  aanndd  eemmaaiill  oonn  aa  rreegguullaarr  bbaassiiss..  
  

1144..55  TTrreeaassuurreerr  
1144..55..11  TThhee  ffiirrsstt  dduuttyy  ooff  tthhee  CCAANNAA  ttrreeaassuurreerr  iiss  ttoo  bbee  ffaammiilliiaarr  wwiitthh  tthheessee  gguuiiddeelliinneess  aanndd  

ootthheerr  rreellaatteedd  NNAA  mmaatteerriiaall  rreelleevvaanntt  ttoo  tthhee  dduuttiieess  ooff  tthhee  TTrreeaassuurreerr  aass  wweellll  aass  aallll  
aassppeeccttss  ooff  CCAANNAA  ffiinnaanncceess  aanndd  tthhee  ffiinnaanncciiaall  rreeccoorrddss..  

1144..55..22  QQuuaalliiffiiccaattiioonnss  ooff  tthhee  CCAANNAA  TTrreeaassuurreerr  ppoossiittiioonn  ((22  tteerrmmss))::  
1144..55..22..11  AAbbllee  ttoo  aatttteenndd  aallll  CCAANNAA  ccoonnffeerreennccee  mmeeeettiinnggss..  
1144..55..22..22  AAbbllee  ttoo  sseerrvvee  aass  aa  ssiiggnniinngg  aauutthhoorriittyy  oonn  tthhee  CCAANNAA  bbaannkk  aaccccoouunntt..  
1144..55..22..33  AAbbllee  ttoo  sseerrvvee  tthhee  ttwwoo  ((22))  tteerrmmss  ooff  tthhee  ppoossiittiioonn..  
1144..55..22..44  PPrroovviiddee  qquuaarrtteerrllyy  aanndd  yyeeaarrllyy  TTrreeaassuurreerr  rreeppoorrttss  ttoo  tthhee  CCAANNAA  ccoommmmiitttteeee..  
1144..55..22..55  IIss  kknnoowwlleeddggeeaabbllee  iinn  uussee  ooff  MMiiccrroossoofftt  EExxcceell..  
1144..55..22..66  IIss  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  ppaayymmeenntt  ooff  aallll  rreegguullaarr  iinnvvooiicceess,,  iinncclluuddiinngg  bbuutt  nnoott  

lliimmiitteedd  ttoo  wweebbssiittee  rreenneewwaallss  aanndd  mmaaiill  ffoorrwwaarrddss..  
1144..55..22..66  CCoonnffiirrmmss  tthhee  CCCCNNAA  bbaannkk  aaccccoouunntt  ttoo  ssttaatteemmeennttss  tthhrroouugghh  oonnlliinnee  vviieewwiinngg..  

1144..55..33  TThhee  CCAANNAA  TTrreeaassuurreerr  wwiillll  aallssoo  nnoottee  ppoossssiibbllee  iimmpprroovveemmeennttss  aanndd  rreevviissiioonnss  ffoorr  tthheessee  
gguuiiddeelliinneess  aanndd  pprreesseenntt  pprrooppoosseedd  aammeennddmmeennttss  ttoo  tthhee  CCAANNAA  ccoommmmiitttteeee  ffoorr  aapppprroovvaall..  

  
1144..66  NNCCRRCC  ((NNaattiioonnaall  CCoonnvveennttiioonn  RReessoouurrccee  CCoooorrddiinnaattoorr  

SSeeee  ppooiinntt  1199  ffoorr  ddeettaaiillss  
  

1144..77  WWeebb  CCoooorrddiinnaattoorr  ((TTeecchhnnoollooggyy  CCoooorrddiinnaattoorr))  
14.7.1 Provides regular reports on status of website. 
14.7.2 Addresses all concerns relating to the website 
14.7.3 Follows CANA direction relating to website 
14.7.4 Maintains accurate meeting list 
14.7.5 Posts and updates resource documents and events on website 
14.7.6 Assists member regions and their areas with CANA web template. 
14.7.7 Ensures domain name registration renewals and web hosting renewal. 
14.7.8 Maintains member list and assists members with access to trusted servant section 

of website. 
14.7.9 Maintains a list of logins and passwords necessary to access CANA website and 

domains and shares such with CANA Secretary. 
14.7.10 Updates, creates and maintains web pages as necessary in a timely fashion. 
14.7.11 Performs a quarterly review/inventory of website ensuring link fidelity and that all 

information is relevant. 
14.7.12 Creates a monthly offsite back up of the web site. 
14.7.13 Is fully accountable to CANA Admin committee. 
14.7.14 Liaises with other Web Coordinators & trusted servants as it relates to the CANA 

website. 
14.7.15 Ensures the web site content conforms with CANA wishes and respects the 12 

Traditions and FITP. 
14.7.16 Ensures all relevant email is responded to or directed to the appropriate CANA 

member within 48hours. 
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14.7.17 Attends and participates in all CANA meetings. 
14.7.18 Leverages emerging technologies to facilitate effective communication and 

operation of CANA. 
14.7.19 Submits and maintains a fiscal responsible budget every year or when requested 

by CANA. 
14.7.20 Attempts to develop and train a potential successor. 
14.7.21 Ensures no personal contact information is present on the public access area of 

the web site. 
 

1144..88  FFDD  TTeeaamm  
SSeeee  ppooiinntt  1188  ffoorr  ddeettaaiillss  

  

1155..  DDIISSMMIISSSSAALL  AANNDD  RREESSIIGGNNAATTIIOONN  
  
1155..11 Dismissal: Officers may be dismissed from their positions at any time for: 

15.1.1 Admitted interruption in continuous abstinence (loss of clean time) will result in 
immediate dismissal. 

15.1.2 Gross negligence of responsibilities or assigned tasks. 
15.1.3 Violence or threat of violence. 
15.1.4 Continuous non participation through email, meetings either online or in person 

including discussion topics and interim decisions.(except for humanitarian/ 
compassionate reasons). 

15.1.5 Inability or unwillingness to perform responsibilities. 
15.1.6 Refusal to comply with CANA guidelines. 
15.1.7 Refusal to comply with the documents listed in Section 2.3 of the CANA guidelines. 
15.1.8 Misappropriation/Absconding with NA funds will result in immediate removal. 
15.1.9 By a written proposal for dismissal, showing due cause and receiving at least 

75% support from the CANA body. 
15.1.10 The Chairperson Committee member may suspend a committee member for 

cause pending review at the next Core meeting.  
15.1.11 Any CANA officer who is removed from their CANA position before the end of 

his/her term of office, shall not be eligible for election to any CANA position for a 
period of one cycle (two (2) years), following such removal.  

15.1.11.1 Terms of delayed ability to serve will commence after the normal term 
would have expired. 

15.1.11.2 For a removal in reference to point 15.1.8, the period of ineligibility is 2 
cycles (four (4) years) contingent on the funds being repaid. 

 
15.2 Process for Dismissal: 

15.2.1 The officer must be duly notified in writing and shall be afforded the opportunity to 
speak on their own behalf. 

15.2.2 Final decision for dismissal will be determined by secret ballot voting of the CANA 
body.  

15.2.3 A minimum of 75% majority is required for the removal of any officer or 
subcommittee Chair of CANA.  The CANA chair will verify the final tally.  
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15.3 Removal of the Chair: If the committee has reason to believe that the Chair should be 
removed: 

15.3.1 The Chair will stand aside and allow the Vice Chair to conduct the vote.  
15.3.2The Vice Chair will gain a 75% vote of non confidence from the administrative 

committee after the Chair has been given the opportunity to speak on their own 
behalf.   

15.3.3 If 75% are in agreement, the Chair will be notified.   
15.3.4 A vote of non confidence by the regional delegates will take place after the Chair 

has been afforded the opportunity to speak on their own behalf.   
15.3.5 If the result of the confidence vote is NO-CONFIDENCE and exceeds 75%, the 

proposal the Vice Chair will notify the CANA Chairperson.  
15.3.6 The Vice Chair will take over duties immediately. 
 

15.4 Resignation 
15.4.1 Voluntary resignation should be submitted in writing to the CANA Chair. 
15.4.2 Written resignation becomes effective at the end of the meeting in which it is 

received and read into the minutes.  
15.4.3 If a resignation is submitted in writing in between CANA meetings, the position will 

become vacant immediately. 
15.4.4 Any CANA officer who resigns from their CANA position before the end of his/her 

term of office shall not be eligible for election to any CANA position for a period of 
one cycle (two (2) years), following such resignation. 

15.4.4.1 Terms of delayed ability to serve will commence after the normal term 
would have expired. 

 
15.5 Removal from a Workgroup 

15.5.1 If a workgroup member is not participating in the Workgroup, the workgroup can 
agree to have the person removed. 

15.5.2 The workgroup point person will contact the Chair of CANA with their decision. 
15.5.3 If the Chairperson agrees with their decision, the chairperson will remove the 

group member after contact with the member. 
15.5.4 If the point person of a workgroup fails to participate in the workgroup in the 

agreed manner, the point person will be removed and the member will not be 
assigned as a point person of a workgroup for a minimum of one (1) year.  

15.5.4.1 Terms of delayed ability to serve will commence after the normal term 
would have expired. 

 
15.6 Interim filling of Open Positions 

15.6.1 The Chairperson may appoint a member to a vacant position. 
15.6.2 This position will become open to the fellowship at the next regular CANA meeting 

where the election will take place. 
15.6.3 If it is a non-election year, the chairperson will hold an interim election until the 

next regular election year based on the process outlined in section 11. 

  
1166..  CCAANNAADDIIAANN  AASSSSEEMMBBLLYY  FFUUNNDDSS  
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1166..11  AAllll  ttrraannssaaccttiioonnss  mmaaddee  bbyy  tthhee  CCAANNAA  ccoommmmiitttteeee  wwiillll  ccoommppllyy  wwiitthh  tthhee  aacccceepptteedd  pprriinncciipplleess  sseett  
oouutt  iinn  oouurr  TTrraaddiittiioonnss,,  CCoonncceeppttss  aanndd  ootthheerr  NNAA  aapppprroovveedd  sseerrvviiccee  ddooccuummeennttss  ccoonncceerrnniinngg  
aaccccoouunnttaabbiilliittyy  aanndd  uussee  ooff  NNAA  ffuunnddss..  

  
1166..22  TThhee  ffoolllloowwiinngg  GGuuiiddeelliinneess  pprroovviiddee  tthhee  ffrraammeewwoorrkk  ffoorr  aa  ccoommpplleettee  aanndd  aaccccuurraattee  rreeccoorrdd  ooff  

CCAANNAA  ffiinnaanncceess  aanndd  tthhee  ddooccuummeennttaattiioonn  pprroocceedduurreess  ffoorr  aallll  rreevveennuueess  aanndd  ddiissbbuurrsseemmeennttss..  
  
1166..33  TThhee  CCAANNAA  TTrreeaassuurreerr  iiss  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  aaddmmiinniisstteerriinngg  aallll  aassppeeccttss  ooff  CCAANNAA  ffiinnaanncceess  ppuurrssuuaanntt  

ttoo  CCAANNAA  gguuiiddeelliinneess,,  ccoommmmiitttteeee  ddiirreeccttiivveess  aanndd  ggeenneerraallllyy  aacccceepptteedd  ssttaannddaarrddss  ooff  
aaccccoouunnttaabbiilliittyy  iinn  NNAA  aanndd  rreeppoorrttiinngg  ccoommpplleetteellyy  aanndd  pprroommppttllyy  ttoo  tthhee  CCAANNAA  ccoommmmiitttteeee..  

  
1166..44  BBaannkkiinngg  PPrroocceedduurreess::    

1166..44..11  CCAANNAA  sshhaallll  mmaaiinnttaaiinn  aa  ssiinnggllee  cchheeqquuiinngg  bbaannkk  aaccccoouunntt  wwiitthh  aa  CCDDIICC  iinnssuurreedd  ffiinnaanncciiaall  
iinnssttiittuuttiioonn  ooff  tthhee  TTrreeaassuurreerr’’ss  cchhoooossiinngg  aanndd  aaggrreeeedd  uuppoonn  bbyy  tthhee  ccoommmmiitttteeee..  

1166..44..22  TThhee  TTrreeaassuurreerr  iiss  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  mmaaiinnttaaiinniinngg  tthhee  bbaannkk  aaccccoouunntt;;  iittss  rreeccoorrddss  iinncclluuddiinngg  
ssiiggnniinngg  aauutthhoorriittyy,,  aanndd  rreecceeiivviinngg  ccaanncceelllleedd  cchheeqquueess  wwiitthh  bbaannkk  ssttaatteemmeennttss..  

  
1166..55  BBaannkk  DDeeppoossiittss  

1166..55..11  RReevveennuuee  rreecceeiivveedd  bbyy  CCAANNAA  iiss  ddeeppoossiitteedd  ddiirreeccttllyy  iinnttoo  tthhee  CCAANNAA  bbaannkk  aaccccoouunntt  iinn  aa  
ttiimmeellyy  aanndd  oorrddeerrllyy  mmaannnneerr..  

1166..55..22  TThheessee  ddeeppoossiittss  iinncclluuddee  aallll  ccoonnttrriibbuuttiioonnss  rreecceeiivveedd  bbyy  CCAANNAA  ffrroomm  iinnddiivviidduuaall  NNAA  
mmeemmbbeerrss,,  ggrroouuppss,,  aarreeaass,,  rreeggiioonnss,,  aaccttiivviittiieess,,  CCCCNNAA  oorr  ootthheerr  NNAA  eennttiittiieess..  AAnnyy  ootthheerr  
ddeeppoossiittss  mmuusstt  rreeqquuiirree  tthhee  CCAANNAA  ccoommmmiitttteeee  aapppprroovvaall..  

1166..55..33  AAllll  aapppprroovveedd  ccoonnttrriibbuuttoorrss  wwiillll  rreecceeiivvee  aa  nnuummbbeerreedd  rreecceeiipptt  uuppoonn  bbaannkk  rreecceeiipptt  aanndd  
vveerriiffiiccaattiioonn  ooff  tthhee  ddeeppoossiitt  ooff  ffuunnddss..  TThhiiss  rreecceeiipptt  nnuummbbeerr  wwiillll  bbee  nnootteedd  oonn  tthhee  
ffiinnaanncciiaall  sspprreeaaddsshheeeett..  

1166..55..44  TThhee  TTrreeaassuurreerr  wwiillll  ffiillee  aa  dduupplliiccaattee  nnuummbbeerreedd  rreecceeiipptt  iinn  tthhee  CCAANNAA  ffiinnaanncciiaall  rreeccoorrddss..  
1166..55..55  AAllll  ddeeppoossiittss  wwiillll  bbee  rreeccoorrddeedd  iinn  tthhee  CCAANNAA  ddeeppoossiitt  rreeccoorrddss,,  aanndd  bbee  iitteemmiizzeedd  bbyy  

ccoonnttrriibbuuttoorr,,  aammoouunntt,,  ddaattee  aanndd  mmeetthhoodd  ooff  ccoonnttrriibbuuttiioonn  ((ii..ee..  cchheeqquuee,,  mmoonneeyy  oorrddeerr,,  
eettcc..))..  

  
1166..66  SSiiggnniinngg  OOffffiicceerrss  

1166..66..11  CCAANNAA  iiss  ttoo  hhaavvee  tthhrreeee  ((33))  ssiiggnniinngg  ooffffiicceerrss  rreeggiisstteerreedd  oonn  tthhee  CCAANNAA  bbaannkk  aaccccoouunntt..  
1166..66..22  NNoorrmmaallllyy  tthheessee  ssiiggnnaattoorriieess  aarree::  tthhee  CCAANNAA  TTrreeaassuurreerr,,  CChhaaiirrppeerrssoonn,,  aanndd  oonnee  ((11))  ootthheerr  

mmeemmbbeerr  ooff  tthhee  AAddmmiinn  ccoommmmiitttteeee..  TThhee  CCAANNAA  ccoommmmiitttteeee  wwiillll  ddeecciiddee  wwhhiicchh  mmeemmbbeerr  
ooff  tthhee  ccoommmmiitttteeee  wwiillll  sseerrvvee  aass  tthhee  tthhiirrdd  ssiiggnniinngg  ooffffiicceerr..  

1166..66..33  WWhheenn  tthhrreeee  ((33))  ssiiggnniinngg  ooffffiicceerrss  ccaannnnoott  bbee  oobbttaaiinneedd  aass  ddeessccrriibbeedd  iinn  1155..66..11,,  tthhee  
CCAANNAA  ccoommmmiitttteeee  wwiillll  aappppooiinntt  aannootthheerr  mmeemmbbeerr  ttoo  sseerrvvee  aass  aa  ssiiggnniinngg  ooffffiicceerr..  

1166..66..44  NNoo  ttwwoo  ((22))  CCAANNAA  ssiiggnniinngg  aauutthhoorriittiieess  mmaayy  bbee  jjooiinneedd  iinn  aannyy  rreellaattiioonnsshhiipp  oorr  vveennttuurree..  
EExxaammpplleess  ooff  tthhiiss  rreessttrriiccttiioonn  iinncclluuddee,,  bbuutt  aarree  nnoott  lliimmiitteedd  ttoo,,  ffaammiillyy,,  rreessiiddeennttiiaall,,  
rroommaannttiicc,,  bbuussiinneessss..  

  
1166..77  BBaannkk  SSttaatteemmeennttss  

1166..77..11  TThhee  BBaannkk  ssttaatteemmeennttss,,  iinncclluuddiinngg  ccaanncceelllleedd  cchheeqquueess  wwiillll  bbee  mmaaiilleedd  ttoo  tthhee  CCAANNAA  ppoosstt  
ooffffiiccee  bbooxx  aanndd  tthheenn  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  tthhee  TTrreeaassuurreerr..  

  
1166..88  DDiissbbuurrsseemmeennttss  
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1166..88..11  AAnnyy  aanndd  aallll  ddiissbbuurrsseemmeenntt  ooff  ffuunnddss  bbyy  tthhee  TTrreeaassuurreerr  rreeqquuiirreess  CCAANNAA  ccoommmmiitttteeee  
aapppprroovvaall  aaccccoorrddiinngg  ttoo  tthhee  TTrreeaassuurreerr’’ss  gguuiiddeelliinneess..  

1166..88..22  DDiissbbuurrsseemmeennttss  aarree  ttoo  bbee  mmaaddee  bbyy  cchheeqquuee..  
1166..88..33  RReelleeaassee  ooff  ffuunnddss  rreeqquuiirreess  ttwwoo  ((22))  ssiiggnnaattuurreess  oonn  eevveerryy  cchheeqquuee..  
1166..88..44  WWhheenn  ffuunnddss  aarree  ttoo  bbee  rreelleeaasseedd  ttoo  aa  ssiiggnniinngg  ooffffiicceerr  tthhee  ootthheerr  ttwwoo  ((22))  ssiiggnniinngg  ooffffiicceerrss  

wwiillll  ssiiggnn  tthhee  cchheeqquuee..  IIff  tthhiiss  iiss  nnoott  ppoossssiibbllee  tthhee  22  ssiiggnneerrss  wwiillll  iinnffoorrmm  tthhee  ccoommmmiitttteeee  
bbeeffoorree  iissssuuiinngg  aa  cchheeqquuee..  

1166..88..55  NNoo  ddiissbbuurrsseemmeenntt  ooff  ffuunnddss  wwiillll  bbee  mmaaddee  uunnlleessss  tthheerree  aarree  ssuuffffiicciieenntt  ffuunnddss  aavvaaiillaabbllee  
ttoo  ccoovveerr  tthhee  ddiissbbuurrsseemmeenntt..  

1166..88..66  CCAANNAA  eexxppeennddiittuurreess  sshhaallll  bbee  ddiissppeerrsseedd  iinn  aaccccoorrddaannccee  wwiitthh  tthhee  ffoolllloowwiinngg  lliisstt  ooff  
pprriioorriittiieess::  
1166..88..66..11  OOuuttssttaannddiinngg  eexxppeennsseess  ooff  CCAANNAA..  
1166..88..66..22  RReeiimmbbuurrsseemmeennttss..  
1166..88..66..33  EExxppeennddiittuurreess  ooff  tthhee  CCAANNAA  ccoonnffeerreennccee..  
1166..88..66..44  BBuuddggeetteedd  iitteemmss..  

1166..88..77  TThhee  CCAANNAA  ttrreeaassuurreerr  uuppoonn  rreeqquueesstt  ooff  rreeiimmbbuurrsseemmeenntt  ooff  ffuunnddss  oorr  bbiillll  ppaayymmeenntt  sshhaallll  
wwrriittee  aa  cchheecckk  aanndd  mmaaiill  iitt  ttoo  tthhee  sseeccoonndd  ssiiggnneerr  wwiitthhiinn  33  ddaayyss  ooff  rreecceeiivviinngg  tthhee  rreeqquueesstt..    
PPrriioorriittyy  ppoosstt  sshhaallll  bbee  uusseedd  iiff  tthhee  ppaayyeeee  wwoouulldd  nnoott  rreecceeiivvee  ppaayymmeenntt  wwiitthhiinn  22  wweeeekkss..  

1166..88..77..11TThhee  CCAANNAA  ttrreeaassuurreerr  wwiillll  rreelleeaassee  ffuunnddss  ttoo  mmeemmbbeerrss  wwhhoo  pprroovviiddee  aann  
eessttiimmaattee  ooff  tthhee  aapppprroovveedd  ttrriipp  oorr  eexxppeennssee  uussuuaallllyy  22  wweeeekkss  bbeeffoorree  tthhee  
eevveenntt..    AAllll  eexxcceessss  ffuunnddss  wwiillll  aallssoo  bbee  rreettuurrnneedd  ttoo  tthhee  ttrreeaassuurreerr  wwiitthhiinn  22  
wweeeekkss  ooff  tthhee  eevveenntt.. 

  
1166..99  EExxppeennddiittuurreess  

1166..99..11TThhee  TTrreeaassuurreerr  oorr  ootthheerr  ssiiggnniinngg  ooffffiicceerr  sshhaallll  oonnllyy  eexxppeenndd  ffuunnddss  ffoorr  aapppprroovveedd  
eexxppeennddiittuurreess..  

1166..99..22TTyyppeess  ooff  eexxppeennsseess  sshhaallll  ffaallll  iinnttoo  oonnee  ooff  tthhee  ffoolllloowwiinngg  ccaatteeggoorriieess::  
1166..99..22..11  RReegguullaarr  EExxppeennddiittuurreess..  
1166..99..22..22  IInntteerriimm  EExxppeennddiittuurreess..  
1166..99..22..33  BBuuddggeetteedd  EExxppeennddiittuurreess..  
1166..99..22..44  GGeenneerraall  EExxppeennddiittuurreess..  

1166..99..33  RReegguullaarr  EExxppeennddiittuurreess  
1166..99..33..11RReegguullaarr  EExxppeennddiittuurreess  aarree  ppaaiidd  bbyy  tthhee  TTrreeaassuurreerr  iinn  aa  ttiimmeellyy  mmaannnneerr  aanndd  ddoo  

nnoott  rreeqquuiirree  aaddddiittiioonnaall  aapppprroovvaall..  
1166..99..33..22  TThhee  lliisstt  ooff  rreegguullaarr  eexxppeennddiittuurreess  aarree  pprree--aapppprroovveedd  bbyy  tthhee  CCAANNAA  

ccoommmmiitttteeee  aanndd  ggeenneerraallllyy  iinncclluuddee  aannyy  bbiillllss  ssuucchh  aass  bbaannkk  cchhaarrggeess,,  ppoossttaaggee,,  
PPoosstt  OOffffiiccee  bbooxx  rreennttaall,,  eettcc..  

1166..99..33..33  AAnn  aapppprroovveedd  rreegguullaarr  eexxppeennddiittuurree  lliisstt  sshhoouulldd  bbee  mmaaiinnttaaiinneedd  bbyy  tthhee  
TTrreeaassuurreerr  aanndd  aarrcchhiivveedd  bbyy  tthhee  SSeeccrreettaarryy..  

1166..99..33..44  AA  rreeppoorrtt  ooff  tthheessee  eexxppeennddiittuurreess  mmuusstt  bbee  mmaaddee  aatt  eevveerryy  CCAANNAA  mmeeeettiinngg..  
1166..99..44  IInntteerriimm  EExxppeennddiittuurreess  

1166..99..44..11  IInntteerriimm  eexxppeennddiittuurreess  aarree  tthhoossee  tthhaatt  ooccccuurr  bbeettwweeeenn  CCAANNAA  mmeeeettiinnggss  tthhaatt  
mmuusstt  bbee  ppaaiidd  bbeeffoorree  tthhee  nneexxtt  CCAANNAA  mmeeeettiinngg  aanndd  aarree  nnoott  aapppprroovveedd  rreegguullaarr  
oorr  bbuuddggeetteedd  eexxppeennddiittuurreess..  ((UUnneexxppeecctteedd  eexxppeennsseess  ssuucchh  aass  eexxttrraa  ccoonnffeerreennccee  
ccaallll,,  eexxttrraa  ttrraavveell  eexxppeennsseess,,  eettcc..))..  

1166..99..44..22  IInn  oorrddeerr  ttoo  rreecceeiivvee  aapppprroovvaall  ttoo  ppaayy  tthheessee  eexxppeennsseess  oorr  oobblliiggaattiinngg  tthhee  ffuunnddss  
ffoorr  tthheessee  eexxppeennsseess;;  wwrriitttteenn  ccoonnsseennssuuss  mmuusstt  bbee  rreeaacchheedd  bbyy  tthhee  CCAANNAA  
ccoommmmiitttteeee  aanndd  bbee  rreeccoorrddeedd  bbyy  tthhee  SSeeccrreettaarryy..  TThhiiss  ccoonnsseennssuuss  mmaayy  bbee  
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oobbttaaiinneedd  tthhrroouugghh  eemmaaiill  ccoonnsseennssuuss  aass  ddeessccrriibbeedd  iinn  SSeeccttiioonn  1111  ooff  tthheessee  
gguuiiddeelliinneess..    

1166..99..44..33  AA  rreeppoorrtt  ooff  tthheessee  eexxppeennddiittuurreess  mmuusstt  bbee  mmaaddee  aatt  tthhee  nneexxtt  CCAANNAA  mmeeeettiinngg  
aanndd  qquuaarrtteerrllyy  rreeppoorrtt..  

1166..99..55  BBuuddggeetteedd  EExxppeennddiittuurreess  
1166..99..55..11  AA  bbuuddggeett  ffoorr  tthhee  uuppccoommiinngg  yyeeaarr  wwiillll  bbee  aapppprroovveedd  aatt  tthhee  CCAANNAA  sseerrvviiccee  

mmeeeettiinngg  wwhheerree  eeaacchh  pprreeddiicctteedd  eexxppeennssee  iiss  iitteemmiizzeedd,,  tthhee  sseelleecctteedd  vveennddoorr  oorr  
ppaayyeeee,,  tthhee  eessttiimmaatteedd  aammoouunntt  aanndd  tthhee  mmaaxxiimmuumm  aammoouunntt  aapppprroovveedd..  

1166..99..55..22  TThhee  ffiissccaall  yyeeaarr  wwiillll  bbee  ddeeffiinneedd  aass  tthhee  ddaayy  iimmmmeeddiiaatteellyy  ffoolllloowwiinngg  tthhee  
ccuurrrreenntt  ccoonnffeerreennccee,,  ttoo  tthhee  ddaayy  iimmmmeeddiiaatteellyy  ffoolllloowwiinngg  tthhee  nneexxtt  ccoonnffeerreennccee..  

1166..99..55..33  WWhheenn  tthhee  CCAANNAA  ccoommmmiitttteeee  aapppprroovveess  ssuucchh  aa  bbuuddggeett,,  tthhee  TTrreeaassuurreerr  iiss  
aauutthhoorriizzeedd  ttoo  mmaakkee  tthheessee  eexxppeennddiittuurreess  ttoo  tthhee  aapppprroovveedd  vveennddoorrss  oorr  ppaayyeeeess  
uupp  ttoo  tthhee  mmaaxxiimmuumm  aammoouunntt  bbuuddggeetteedd  wwiitthhoouutt  rreeqquuiirriinngg  aaddddiittiioonnaall  
aapppprroovvaall..  

1166..99..55..44  AA  ddeettaaiilleedd  rreeppoorrtt  ooff  tthheessee  eexxppeennddiittuurreess  mmuusstt  bbee  mmaaddee  aatt  eevveerryy  CCAANNAA  
mmeeeettiinngg..  

1166..99..66  GGeenneerraall  EExxppeennddiittuurreess  
1166..99..66..11  IIff  tthhee  eexxppeennddiittuurree  ddooeess  nnoott  ffiitt  tthhee  ddeeffiinniittiioonnss  ooff  rreegguullaarr,,  iinntteerriimm  oorr  

bbuuddggeetteedd,,  tthheenn  iitt  iiss  aa  ggeenneerraall  eexxppeennddiittuurree  tthhaatt  rreeqquuiirreess  aapppprroovvaall  aatt  tthhee  
CCAANNAA  sseerrvviiccee  mmeeeettiinngg  bbeeffoorree  tthhee  eexxppeennddiittuurree  ccaann  bbee  ppaaiidd..  ((EExx..  
PPhhoottooccooppyyiinngg  aatt  tthhee  ccoonnffeerreennccee,,  mmoottiioonn  eexxppeennsseess,,  eettcc..))..  

1166..99..66..22  AA  RReeiimmbbuurrsseemmeenntt  RReeqquueesstt  ffoorrmm  mmuusstt  bbee  ccoommpplleetteedd  ffoorr  aallll  eexxppeennddiittuurreess..  
AA  rreecceeiipptt  ffoorr  eeaacchh  eexxppeennssee  mmuusstt  bbee  aattttaacchheedd  bbeeffoorree  aannyy  rreeiimmbbuurrsseemmeenntt  iiss  
mmaaddee..  

1166..99..66..33  AA  rreeppoorrtt  ooff  tthheessee  eexxppeennddiittuurreess  mmuusstt  bbee  mmaaddee  aatt  tthhee  nneexxtt  CCAANNAA  mmeeeettiinngg  
aanndd  qquuaarrtteerrllyy  rreeppoorrtt..  

1166..99..66..44  AAnnyy  rreeqquueesstt  ffoorr  ffuunnddiinngg  oorr  eexxppeennsseess,,  wwhhiicchh  ffaallllss  oouuttssiiddee  ooff  eessttaabblliisshheedd  
CCAANNAA  GGuuiiddeelliinneess  oorr  tthhee  aannnnuuaall  bbuuddggeett,,  wwiillll  rreeqquuiirree  aa  ttwwoo--tthhiirrdd  ((⅔⅔))  mmaajjoorriittyy  
ooff  tthhee  AAsssseemmbbllyy,,  wwhhiicchh  iinncclluuddeess  AAddmmiinn  aanndd  MMeemmbbeerr  RReeggiioonnss..  

1166..99..66..44..11  IIff  tthheessee  rreeqquueessttss  aarree  rreecceeiivveedd  bbeettwweeeenn  mmeeeettiinnggss,,  iitt  sshhaallll  bbee  ttrreeaatteedd  aass  
aann  iinntteerriimm  ddeecciissiioonn  aanndd  ccoonnsseennssuuss  mmaayy  bbee  oobbttaaiinneedd  tthhrroouugghh  eemmaaiill  
ccoonnsseennssuuss  aass  ddeessccrriibbeedd  iinn  SSeeccttiioonn  1111  ooff  tthheessee  gguuiiddeelliinneess..    

  
1166..1100  RReeppoorrttiinngg  

1166..1100..11  QQuuaarrtteerrllyy  IInnccoommee//EExxppeennssee  aanndd  BBaallaannccee  RReeppoorrtt::  
1166..1100..11..11  EEaacchh  qquuaarrtteerr  ((MMaarrcchh  3311,,  JJuunnee  3300,,  SSeepptteemmbbeerr  3300,,  aanndd  DDeecceemmbbeerr  3311))  aa  

TTrreeaassuurreerr’’ss  rreeppoorrtt  sshhoouulldd  bbee  ccrreeaatteedd  aanndd  ddiissttrriibbuutteedd  ttoo  aallll  mmeemmbbeerrss  ooff  tthhee  
CCAANNAA  ccoommmmiitttteeee..  

1166..1100..11..22  TThhiiss  rreeppoorrtt  sshhoouulldd  iinncclluuddee  iitteemmiizzeedd  iinnccoommee  aanndd  eexxppeennsseess..  IItt  sshhoouulldd  aallssoo  
sshhooww  ccaasshh  aasssseettss  bbeeggiinnnniinngg  bbaallaannccee  aanndd  eennddiinngg  bbaallaannccee  ffoorr  tthhee  qquuaarrtteerr..  

1166..1100..11..33TThhee  qquuaarrtteerrllyy  rreeppoorrttss  sshhaallll  bbee  sseenntt  oouutt  ttoo  tthhee  CCAANNAA  ccoommmmiitttteeee  mmeemmbbeerrss  
nnoo  llaatteerr  tthhaann  ffiifftteeeenn  ((1155))  ddaayyss  aafftteerr  tthhee  eenndd  ooff  tthhee  qquuaarrtteerr..  ((MMaarrcchh  bbyy  AApprriill  
3300,,  JJuunnee  bbyy  JJuullyy  3311,,  SSeepptteemmbbeerr  bbyy  OOccttoobbeerr  3300,,  aanndd  DDeecceemmbbeerr  bbyy  JJaannuuaarryy  
3311))..  

  
1166..1100..22  FFiissccaall  YYeeaarr  EEnndd  RReeppoorrtt  ((aatt  tthhee  eenndd  ooff  tthhee  aannnnuuaall  AAsssseemmbbllyy  mmeeeettiinngg))::  
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1166..1100..22..11  AAtt  tthhee  cclloossee  ooff  tthhee  ffiissccaall  yyeeaarr  aa  ffiinnaall  iinnccoommee//eexxppeennssee  aanndd  bbaallaannccee  rreeppoorrtt  
iiss  ssuubbmmiitttteedd  ttoo  tthhee  CCAANNAA  bbooddyy  aass  aa  wwhhoollee  aanndd  ttoo  aannyy  lleeggaall  aaggeennccyy  tthhaatt  
rreeqquuiirreess  tthhiiss  iinnffoorrmmaattiioonn..  

1166..1100..22..22  TThhee  ffiissccaall  yyeeaarr--eenndd  rreeppoorrtt  sshhaallll  bbee  sseenntt  oouutt  ttoo  tthhee  CCAANNAA  ccoommmmiitttteeee  nnoo  
llaatteerr  tthhaann  tthhiirrttyy  ((3300))  ddaayyss  aafftteerr  yyeeaarr--eenndd..    

1166..1100..33  AAllll  ffiinnaanncciiaall  rreeccoorrddss  aarree  ttoo  bbee  rreettaaiinneedd  ffoorr  aa  ppeerriioodd  ooff  sseevveenn  ((77))  yyeeaarrss  ffrroomm  tthhee  
ccuurrrreenntt  yyeeaarr..  BBeeyyoonndd  sseevveenn  ((77))  yyeeaarrss,,  rreelleevvaanntt  rreeccoorrddss  wwiillll  bbee  eelleeccttrroonniiccaallllyy  ssttoorreedd  
bbeeffoorree  hhaarrdd  ccooppiieess  aarree  ddiissppoosseedd  ooff..  

  
1166..1111  AAuuddiittss  

1166..1111..11  AAtt  eevveerryy  CCAANNAA  mmeeeettiinngg  aann  aauuddiitt  mmuusstt  bbee  ppeerrffoorrmmeedd  bbyy  aann  aadd--hhoocc  ccoommmmiitttteeee  tthhaatt  
iinncclluuddeess  tthhee  TTrreeaassuurreerr  aanndd  aatt  lleeaasstt  ttwwoo  ((22))  ppeeooppllee  tthhaatt  aarree  nnoott  ssiiggnniinngg  ooffffiicceerrss  ooff  tthhee  
CCAANNAA  ccoommmmiitttteeee..    TThhee  CCAANNAA  ccoommmmiitttteeee  aass  aa  wwhhoollee  wwiillll  aappppooiinntt  aatt  lleeaasstt  ttwwoo  ((22))  
mmeemmbbeerrss  ttoo  tthhee  aadd--hhoocc  aauuddiitt  ccoommmmiitttteeee..  

1166..1111..22  CCoommpplleettee  ddeettaaiillss  ssuupppplliieedd  ttoo  aallll  mmeemmbbeerrss  ooff  CCAANNAA  wwiitthhiinn  tthhiirrttyy  ((3300))  ddaayyss  ooff  tthhee  
aauuddiitt..  ((TThhee  TTrreeaassuurreerr  mmaayy  bbee  pprreesseenntt  ttoo  aannsswweerr  qquueessttiioonnss,,  bbuutt  nnoott  aann  aauuddiittoorr))..  

1166..1111..33  AAtt  aannyyttiimmee  tthhee  CCAANNAA  ccoommmmiitttteeee  mmaayy  ddeecciiddee  ttoo  ppeerrffoorrmm  aann  aauuddiitt  tthhaatt  eexxcclluuddeess  
aannyy  oorr  aallll  ssiiggnniinngg  aauutthhoorriittiieess  ffrroomm  tthhee  aauuddiitt,,  oorr  ttoo  hhaavvee  aann  oouuttssiiddee  aauuddiittoorr  rreevviieeww  
tthhee  CCAANNAA  ffiinnaanncciiaall  ddooccuummeennttss..  PPrroocceedduurreess  ppuurrssuuaanntt  ttoo  tthhiiss  ppoolliiccyy  mmaayy  bbee  
ddeevveellooppeedd  aanndd  iimmpplleemmeenntteedd  bbyy  tthhee  CCAANNAA  ccoommmmiitttteeee  aass  nneeeeddeedd..  

1166..1111..44  AAllll  OOffffiicceerrss  aanndd//oorr  SSuubbccoommmmiitttteeeess  wwiitthh  bbaannkk  aaccccoouunnttss,,  bbuuddggeettss  eettcc..  aarree  ttoo  bbee  
aauuddiitteedd  aatt  eeaacchh  CCAANNAA  mmeeeettiinngg..  AAuuddiittss  aarree  ttoo  bbee  ddoonnee  iinnddeeppeennddeennttllyy  ooff  tthhee  OOffffiicceerrss  
aanndd//oorr  CCoommmmiitttteeeess..  OOffffiicceerrss  aanndd//oorr  CCoommmmiitttteeeess  sshhoouulldd  bbee  iinn  aatttteennddaannccee  dduurriinngg  tthhee  
aauuddiitt..  

  
1166..1122  CCoonnvveennttiioonn  

1166..1122..11  TThhee  CCAANNAA  ccoonnvveennttiioonn  ssttaarrtt--uupp  ffuunnddss  aarree  aapppprroovveedd  tthhrroouugghh  tthhee  CCAANNAA  ccoommmmiitttteeee..  
1166..1122..22  OOnnccee  tthhee  CCCCNNAA  cchhaaiirrppeerrssoonn  hhaass  bbeeeenn  rraattiiffiieedd  aanndd  aa  CCCCNNAA  bbaannkk  aaccccoouunntt  hhaass  bbeeeenn  

ooppeenneedd,,  aa  cchheeqquuee  ffoorr  ssttaarrtt--uupp  ffuunnddss  wwiillll  bbee  iissssuueedd  ttoo  tthhee  CCAANNAA  mmeemmbbeerr  RReeggiioonn  tthhaatt  
iiss  ssppoonnssoorriinngg  tthhee  ccoonnvveennttiioonn..  

1166..1122..33  SSttaarrtt--uupp  ffuunnddss  wwiillll  oonnllyy  bbee  ddiissppeerrsseedd  ((bbyy  mmaaiill))  ttoo  tthhee  RReeggiioonn,,  aapppprroovveedd  ttoo  hhoolldd  tthhee  
ccoonnvveennttiioonn  bbyy  tthhee  CCAANNAA  ccoommmmiitttteeee  iiff  aa  bbaannkk  aaccccoouunntt  hhaass  nnoott  bbeeeenn  sseett  uupp..  

1166..1122..44  IIff  ddeeppoossiittss  aarree  rreeqquuiirreedd  iimmmmeeddiiaatteellyy  ((hhootteell,,  ffoooodd  sseerrvviicceess,,  eettcc..))  aa  cchheeqquuee  ccaann  bbee  
iissssuueedd  ttoo  tthhee  aapppprroovveedd  vveennddoorr  wwiitthh  tthhee  rreemmaaiinniinngg  aammoouunntt  bbeeiinngg  iissssuueedd  ttoo  tthhee  
ssppoonnssoorriinngg  RReeggiioonn..  AApppprroovvaall  ffoorr  tthhiiss  mmuusstt  ccoommee  ffrroomm  tthhee  CCAANNAA  AAddmmiinn..  

1166..1122..55  TThhee  ccuurrrreenntt  ccoonnvveennttiioonn  ssttaarrtt--uupp  aammoouunntt  iiss  aa  mmaaxxiimmuumm  ooff  $$55000000..0000..  
1166..1122..66  IIff  aannyy  eexxttrraa  ffuunnddss  aarree  rreeqquuiirreedd  ffoorr  tthhee  ccoonnvveennttiioonn,,  aapppprroovvaall  iiss  rreeqquuiirreedd  bbyy  tthhee  

CCAANNAA  AAddmmiinn..  
  
1166..1133  TTrraavveell  eexxppeennsseess  

1166..1133..11  TTrraavveell  eexxppeennsseess  ffoorr  tthhee  CCAANNAA  AAddmmiinn,,  FFDD  TTeeaamm,,  aanndd  tthhee  iinnccoommiinngg  CCCCNNAA  cchhaaiirr  
ddeessiiggnnaattee  ttoo  tthhee  CCAANNAA  ccoonnffeerreennccee  wwiillll  bbee  ppaaiidd  bbyy  CCAANNAA..  

1166..1133..22  AAllll  CCAANNAA  eelleecctteedd  OOffffiicceerrss  aarree  ffuunnddeedd  ttoo  aatttteenndd  CCAANNAA  mmeeeettiinnggss  aanndd  CCCCNNAA..  
1166..1133..  TThhee  CCCCNNAA  VViiccee  CChhaaiirrppeerrssoonn  sshhaallll  bbee  ffuunnddeedd  bbyy  CCAANNAA  iinn  tthhee  aabbsseennccee  ooff  tthhee  CChhaaiirr..  
1166..1133..44  CCCCNNAA  iiss  hheelldd  iinn  ccoonnjjuunnccttiioonn  wwiitthh  tthhee  CCAANNAA  ccoonnffeerreennccee,,  ttrraavveell  eexxppeennsseess  aanndd  ppeerr  

DDiieemm,,  wwiillll  bbee  eexxtteennddeedd  ffoorr  tthhee  dduurraattiioonn  ooff  tthhee  ccoonnvveennttiioonn..  
1166..1133..55  TTrraavveell  eexxppeennsseess  wwoouulldd  iinncclluuddee  ccoosstt  eeffffeeccttiivvee  ttrraannssppoorrttaattiioonn,,  sshhaarreedd  hhootteell  rroooomm  

aanndd  aa  ppeerr  ddiieemm  sseett  bbyy  tthhee  CCAANNAA  ccoommmmiitttteeee..  
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1166..1133..55..11  TTrraavveell  wwiillll  bbee  rreeiimmbbuurrsseedd  aatt  ffuueell  pplluuss  $$00..1100  ppeerr  kkiilloommeetteerr..  TThhee  lleeaasstt  
eexxppeennssiivvee  mmooddee  ooff  ttrraannssppoorrttaattiioonn  ((vveehhiiccllee  vvss..  fflliigghhtt))  wwiillll  bbee  rreeiimmbbuurrsseedd..  

1166..1133..55..22TThhee  ppeerr  ddiieemm  iiss  $$5500..0000  CCDDNN//  ddaayy..  
1166..1133..66  TThhee  ppeerr  ddiieemm  wwoorrkkss  oonn  aann  HHoonnoouurr  SSyysstteemm..  AAtt  tthhee  eenndd  ooff  tthhee  CCoonnffeerreennccee,,  tthhee  

ppoorrttiioonn  ooff  tthhee  ppeerr  ddiieemm  tthhaatt  iiss  nnoott  uusseedd  wwiillll  bbee  rreettuurrnneedd  ttoo  CCAANNAA..  IItt  iiss  tthhee  
rreessppoonnssiibbiilliittyy  ooff  tthhee  iinnddiivviidduuaall  ttoo  rreettuurrnn  aannyy  uunnuusseedd  ppeerr  ddiieemm  ppoorrttiioonn..  

1166..1133..77  TThhee  ppeerr  ddiieemm  wwiillll  bbee  ggiivveenn  aatt  tthhee  ccoonnffeerreennccee  aanndd  wwiillll  iinncclluuddee  ttwwoo  ttrraavveell  ddaayyss  pplluuss  
tthhee  nnuummbbeerr  ooff  ddaayyss  ooff  tthhee  ccoonnffeerreennccee  aanndd  ccoonnvveennttiioonn,,  iiff  aapppplliiccaabbllee..  

1166..1133..88  BBooookkiinnggss  ffoorr  ttrraannssppoorrttaattiioonn  wwiillll  bbee  mmaaddee  iinn  ddiissccuussssiioonn  wwiitthh  tthhee  CCAANNAA  TTrreeaassuurreerr..  
1166..1133..99  AAllll  ttrraavveell  eexxppeennsseess  wwiillll  bbee  ssuuppppoorrtteedd  wwiitthh  rreecceeiippttss,,  nnoo  rreecceeiippttss  aarree  rreeqquuiirreedd  ffoorr  

tthhee  ppeerr  ddiieemm..  
1166..1133..1100  IItt  wwiillll  bbee  tthhee  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ooff  tthhee  TTrreeaassuurreerr  ttoo  iinncclluuddee  ttrraavveell  eexxppeennsseess  aass  aa  lliinnee  

iitteemm  iinn  tthhee  aannnnuuaall  bbuuddggeett  ffoorr  CCAANNAA..  
1166..1133..1111  IIff  ccaanncceellllaattiioonn  iinnssuurraannccee  iiss  nnoott  ppuurrcchhaasseedd  aanndd  tthhee  CCAANNAA  mmeemmbbeerr  ccaannnnoott  aatttteenndd  

tthhee  CCAANNAA  mmeeeettiinngg  ffoorr  aannyy  rreeaassoonn,,  hhee//sshhee  iiss  rreessppoonnssiibbllee  ttoo  rreeiimmbbuurrssee  CCAANNAA  ffoorr  tthhee  
fflliigghhtt  ccoosstt  aanndd  aannyy  ootthheerr  mmoonniieess  rreecceeiivveedd  iinn  aaddvvaannccee..        

  
1166..1144  CCoosstt  ssuubbssiiddiizzaattiioonn  

1166..1144..11  TThhee  uunnddeerrllyyiinngg  pprriinncciippllee  ooff  tthhiiss  ppllaann  iiss  tthhaatt  eeaacchh  RReeggiioonn  sseeaatteedd  aatt  CCAANNAA  wwiillll  mmaakkee  
iittss  bbeesstt  eeffffoorrtt  ttoo  ccoovveerr  ttrraannssppoorrttaattiioonn  eexxppeennsseess  ffoorr  tthheeiirr  ppaarrttiicciippaanntt//rreepprreesseennttaattiivvee..  

1166..1144..22  IInn  tthhee  eevveenntt  aa  sseeaatteedd  RReeggiioonn  iiss  uunnaabbllee  ttoo  ccoovveerr  ppaarrttss  oorr  aallll  ooff  tthhee  ttrraavveell  eexxppeennsseess  
aassssoocciiaatteedd  wwiitthh  sseennddiinngg  aa  rreepprreesseennttaattiivvee  ttoo  aa  sscchheedduulleedd  CCAANNAA  mmeeeettiinngg,,  tthheeyy  mmiigghhtt  
qquuaalliiffyy  ffoorr  ssuubbssiiddiizzaattiioonn  ffrroomm  CCAANNAA  uussiinngg  tthhee  ffoolllloowwiinngg  gguuiiddeelliinneess..  

1166..1144..22..11  CCoosstt  ssuubbssiiddiizzaattiioonn  wwoouulldd  bbee  ffoorr  aa  mmaaxxiimmuumm  ooff  oonnee  ppeerrssoonn  ffrroomm  aa  
RReeggiioonn..  

1166..1144..22..22  TTrraavveell  wwoouulldd  bbee  ddoonnee  bbyy  ccoosstt  eeffffeeccttiivvee  ttrraannssppoorrttaattiioonn..      
1166..1144..22..33  CCoosstt  ssuubbssiiddiizzaattiioonn  wwoouulldd  oonnllyy  iinncclluuddee  ttrraannssppoorrttaattiioonn  eexxppeennsseess  ttoo  aanndd  

ffrroomm  tthhee  CCAANNAA  ccoonnffeerreennccee  aanndd  aa  sshhaarreedd  hhootteell  rroooomm  ffoorr  tthhee  lleennggtthh  ooff  tthhee  
ccoonnffeerreennccee..  

1166..1144..22..44  RReeqquueessttss  ffoorr  ccoosstt  ssuubbssiiddiizzaattiioonn  mmuusstt  bbee  iinn  wwrriittiinngg  ffrroomm  tthhee  rreeqquueessttiinngg  
RReeggiioonn  CChhaaiirrppeerrssoonn,,  iinncclluuddiinngg  tthheeiirr  ccuurrrreenntt  RReeggiioonnaall  ffiinnaanncciiaall  ssttaatteemmeennttss,,  
aanndd  sseenntt  ttoo  tthhee  CCAANNAA  TTrreeaassuurreerr  aa  mmiinniimmuumm  ooff  ssiixxttyy  ((6600))  ddaayyss  pprriioorr  ttoo  tthhee  
uuppccoommiinngg  ccoonnffeerreennccee..  

1166..1144..22..55  TThhee  rreeqquueesstt  ffoorr  ttrraavveell  ssuubbssiiddiizzaattiioonn  mmuusstt  ssttaattee  tthhee  eessttiimmaatteedd  eexxppeennsseess  
ffoorr  ttrraavveell  aanndd  iittiinneerraarryy  oouuttlliinneess  ooff  ddaayy  aanndd  ttiimmeess  mmoosstt  ssuuiittaabbllee  ffoorr  ttrraavveell..  

1166..1144..22..66  BBooookkiinnggss  ffoorr  ttrraannssppoorrttaattiioonn  wwiillll  bbee  mmaaddee  iinn  ddiissccuussssiioonn  wwiitthh  tthhee  CCAANNAA  
TTrreeaassuurreerr..  

1166..1144..33  EEvveerryy  rreeqquueesstt  ffoorr  ccoosstt  ssuubbssiiddiizzaattiioonn  wwoouulldd  nneeeedd  aapppprroovvaall  ffrroomm  tthhee  CCAANNAA  AAddmmiinn  
bbyy  ccoonnsseennssuuss..  

1166..1144..44  AAllll  ccoosstt  ssuubbssiiddiizzaattiioonn  eexxppeennsseess  wwiillll  bbee  ssuuppppoorrtteedd  wwiitthh  rreecceeiippttss..  
1166..1144..55  IItt  wwiillll  bbee  tthhee  rreessppoonnssiibbiilliittyy  ooff  tthhee  TTrreeaassuurreerr  ttoo  iinncclluuddee  ccoosstt  ssuubbssiiddiizzaattiioonn  aass  aa  lliinnee  

iitteemm  iinn  tthhee  aannnnuuaall  bbuuddggeett  ffoorr  CCAANNAA..  
  

1177..  CCCCNNAA  ((CCAANNAADDIIAANN  CCOONNVVEENNTTIIOONN  OOFF  NNAA))  
  
1177..11  OOppeerraattiioonnaall  GGuuiiddeelliinneess  
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1177..11..11  TThhee  CCaannaaddiiaann  CCoonnvveennttiioonn  ooff  NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss  ((CCCCNNAA))  iiss  mmaannaaggeedd  bbyy  tthhee  
CCaannaaddiiaann  aasssseemmbbllyy  ooff  NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss//((CCCCNNAA))  tthhrroouugghh  tthhee  rraattiiffiieedd  CCaannaaddiiaann  
CCoonnvveennttiioonn  CCoommmmiitttteeee  aanndd  CChhaaiirrppeerrssoonn  ooff  NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss  CCCCNNAA..  

1177..11..22  CCAANNAA  iiss  ffiinnaanncciiaallllyy  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  CCCCNNAA..  
1177..11..22..11  TThhee  ffuullll  pprrooffiitt  ggeenneerraatteedd  ffrroomm  CCCCNNAA  sshhaallll  ggoo  eennttiirreellyy  ttoo  CCAANNAA  wwiitthhiinn  

nniinneettyy  ((9900))  ddaayyss  ooff  tthhee  ccoonnvveennttiioonn  eennddiinngg..  
1177..11..22..22CCCCNNAA  iiss  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  pprroovviiddiinngg  CCAANNAA  mmeeeettiinngg  ssppaaccee..  

1177..11..33  TThhee  CCaannaaddiiaann  CCoonnvveennttiioonn  wwiillll  bbee  hheelldd  oonn  tthhee  wweeeekkeenndd  ffoolllloowwiinngg  tthhee  CCAANNAA  
mmeeeettiinngg..  

1177..11..44  TThhee  CCaannaaddiiaann  CCoonnvveennttiioonn  iiss  oonnllyy  ttoo  bbee  hheelldd  wwiitthhiinn  tthhee  pphhyyssiiccaall  bboorrddeerrss  ooff  CCaannaaddaa..  
1177..11..55  WWhheenneevveerr  ppoossssiibbllee,,  mmaaiinn  CCoonnvveennttiioonn  ssppeeaakkeerrss  wwiillll  bbee  cchhoosseenn  ffrroomm  tthhee  ppooooll  ooff  

CCaannaaddiiaann  ssppeeaakkeerrss  aanndd  NNAAWWSS  RReepprreesseennttaattiivveess  wwhhoo  aatttteenndd  tthhee  CCAANNAA  mmeeeettiinngg..  
1177..11..55..11  EEffffoorrttss  aarree  ttoo  bbee  mmaaddee  ssoo  tthhaatt  ssppeeaakkeerrss  aarree  rreepprreesseennttaattiivvee  ooff  aass  mmaannyy  

CCaannaaddiiaann  RReeggiioonnss  aass  ppoossssiibbllee..  
1177..11..55..22  FFuunnddiinngg  ffoorr  tthhee  ttrraavveell  eexxppeennsseess  ooff  tthhee  mmaaiinn  ssppeeaakkeerrss  wwiillll  bbee  aatt  tthhee  

ddiissccrreettiioonn  ooff  tthhee  hhoosstt  ccoommmmiitttteeee..  
1177..11..66  TThhee  CCaannaaddiiaann  CCoonnvveennttiioonn  wwiillll  bbee  aawwaarrddeedd  bbaasseedd  oonn  tthhee  bbiiddddiinngg  pprroocceessss..  AA  RReeggiioonn  

rroottaattiioonn  lliisstt  wwiillll  bbee  uuttiilliizzeedd..  
1177..11..66..11  TThhee  rroottaattiioonn  wwiillll  bbee  aass  ffoolllloowwss::  

1177..11..66..11..11WWeesstt  ––  AAll--SSaasskk  aanndd  BB..CC..  RReeggiioonnss  
1177..11..66..11..22  EEaasstt  ––  LLee  NNoorrddeett,,  QQuueebbeecc  aanndd  CCAARRNNAA  RReeggiioonnss  
1177..11..66..11..33  CCeennttrraall  ––  OOnnttaarriioo  RReeggiioonn  aanndd  MMaanniittoobbaa  AArreeaa  

1177..11..66..22  TThhee  rroottaattiioonn  wwoouulldd  ccoommmmeennccee  aaggaaiinn  ffoolllloowwiinngg  tthhee  llaasstt  RReeggiioonn  oonn  tthhee  lliisstt::  
1177..11..66..22..11  SShhoouulldd  tthhee  RReeggiioonnss  wwiitthhiinn  CCAANNAA  wwiisshh  ttoo  bbyyppaassss  tthheeiirr  ooppttiioonn  ttoo  

hhoosstt  tthhaatt  yyeeaarr’’ss  CCoonnvveennttiioonn,,  tthhee  nneexxtt  zzoonnee  oonn  tthhee  rroottaattiioonn  wwoouulldd  
hhaavvee  tthhee  ooppttiioonn..  

1177..11..66..33  AAnnyy  nneeww  mmeemmbbeerr  RReeggiioonn  wwoouulldd  bbee  aaddddeedd  ttoo  tthhee  aapppprroopprriiaattee  zzoonnee  oonn  tthhee  
lliisstt..  

1177..11..66..44  TThhaatt  aatt  lleeaasstt  oonnccee  eevveerryy  ttwwoo  ((22))  yyeeaarrss  tthhee  ccoonnvveennttiioonn  iiss  hheelldd  iinn  aa  llaarrggee  
uurrbbaann  cceenntteerr  iinn  tthhee  zzoonnee  oonn  tthhee  rroottaattiioonn  lliisstt..  

1177..11..77  TThhee  CCCCNNAA  BBiiddddiinngg  PPrroocceedduurree  iiss  aass  ffoolllloowwss::  
1177..11..77..11  BBiiddss  mmuusstt  bbee  ffrroomm  aann  AArreeaa  oorr  RReeggiioonnaall  SSeerrvviiccee  CCoommmmiitttteeee..  

1177..11..77..11..11  TThhee  AArreeaa  oorr  RReeggiioonn  mmuusstt  hhaavvee  hheelldd  ccoonnvveennttiioonnss  pprreevviioouussllyy  aanndd  
ssoommee  ooff  tthhoossee  ccoonnvveennttiioonn  ccoommmmiitttteeee  mmeemmbbeerrss  mmuusstt  bbee  oonn  tthhee  
BBiidd  CCoommmmiitttteeee..  

1177..11..77..22  TThhee  AArreeaa  ooff  aa  RReeggiioonn  bbiiddddiinngg  ffoorr  tthhee  CCaannaaddiiaann  CCoonnvveennttiioonn  mmuusstt  hhaavvee  
ddooccuummeenntteedd  ccoonnsscciieennccee  aapppprroovvaall  ffrroomm  tthheeiirr  RRSSCC  uunnlleessss  tthhee  aarreeaa  iiss  nnoott  ppaarrtt  
ooff  aa  CCaannaaddiiaann  RReeggiioonn  iinn  wwhhiicchh  ccaassee,,  ssuuppppoorrtt  ffrroomm  aa  nneeiigghhbboouurriinngg  RReeggiioonn  
wwoouulldd  bbee  rreeqquuiirreedd..  

1177..11..77..33  TThhee  bbiidd  mmuusstt  bbee  aaccccoommppaanniieedd  bbyy  aa  hhiissttoorryy  oorr  ssuummmmaarryy  ooff  NNAA  eevveennttss  iinn  
tthhaatt  AArreeaa  aanndd  RReeggiioonn..  

1177..11..77..44  TThhee  BBiidd  CCoommmmiitttteeee  mmuusstt  pprroovviiddee  aa  lleetttteerr  eexxppllaaiinniinngg  tthhee  qquuaalliiffiiccaattiioonnss  ooff  
eeaacchh  ooff  tthhee  pprriinncciippaall  ccoommmmiitttteeee  mmeemmbbeerrss  aalloonngg  wwiitthh  iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  tthheeiirr  
cclleeaann  ttiimmee..  

1177..11..77..55  TThhee  BBiidd  CCoommmmiitttteeee  mmuusstt  pprroovviiddee  aa  wwrriitttteenn  oouuttlliinnee  eexxppllaaiinniinngg  aallll  
iinnffoorrmmaattiioonn  oonn  ffaacciilliittyy  wwhheerree  tthhee  CCaannaaddiiaann  CCoonnvveennttiioonn  wwoouulldd  bbee  hheelldd..  

1177..11..77..66  BBiiddss  iinn  ccoommpplliiaannccee  wwiitthh  tthhee  aaffoorreemmeennttiioonneedd  rreeqquuiirreemmeennttss  mmuusstt  bbee  
ssuubbmmiitttteedd  ffoorr  rreevviieeww  ttoo  CCAANNAA  ttwweennttyy  ffoouurr  ((2244))  mmoonntthhss  pprriioorr  ttoo  tthhee  ddaattee  tthhee  
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CCoonnvveennttiioonn  iiss  ttoo  bbee  hheelldd..  TThhee  bbiidd  mmaayy  bbee  ssuubbmmiitttteedd  eeiitthheerr  bbyy  RRDD,,  ppoosstt,,  oorr  
eelleeccttrroonniiccaallllyy..  

1177..11..88  TThhee  oouuttggooiinngg  CCoommmmiitttteeee  ooff  CCCCNNAA  iiss  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  ppaassssiinngg  oonn  tthhee  lleefftt  oovveerr  
mmeerrcchhaannddiissee  ttoo  tthhee  iinnccoommiinngg  CCCCNNAA  ccoommmmiitttteeee..  

1177..11..99  CCCCNNAA  AAddmmiinn  CCoommmmiitttteeee  ffoolllloowwss  ccuurrrreenntt  ooppeerraattiioonnaall  gguuiiddeelliinneess  aass  eessttaabblliisshheedd  bbyy  
CCAANNAA..  

1177..11..1100  CCCCNNAA  wwiillll  iinnccoorrppoorraattee  ““TThhee  AAddvveennttuurree//LL’’AAvveennttuurree””  iinn  iittss  tthheemmee..  
1177..11..1111  TThhee  CCCCNNAA  CCoommmmiitttteeee  iiss  ffoorrmmeedd  iinn  tthhee  cciittyy  tthhaatt  iiss  aawwaarrddeedd  tthhee  CCoonnvveennttiioonn  aafftteerr  iittss  

bbiidd  hhaass  bbeeeenn  sseelleecctteedd  aanndd  ddooeess  mmoosstt  ooff  tthhee  aaccttuuaall  wwoorrkk  ooff  ppuuttttiinngg  ttooggeetthheerr  tthhee  
CCoonnvveennttiioonn..  

1177..11..1122  FFrroomm  tthhee  ttiimmee  ooff  tthhee  ffoorrmmaattiioonn  ooff  aa  HHoosstt  CCoommmmiitttteeee  uunnttiill  iittss  ddiissssoolluuttiioonn,,  tthhee  
CChhaaiirrppeerrssoonn  oorr  VViiccee  CChhaaiirrppeerrssoonn  wwiillll  bbee  pprreesseenntt  wwiitthh  aa  rreeppoorrtt  aatt  aallll  CCAANNAA  mmeeeettiinnggss..  

1177..11..1133  BBeettwweeeenn  mmeeeettiinnggss  ooff  CCAANNAA  aa  ccoommmmiitttteeee  ccoommppoosseedd  ooff  tthhee  AAddmmiinn  ooff  CCAANNAA,,  pplluuss  
oonnee  ((11))  ppaarrttiicciippaanntt  ooff  CCAANNAA  ffrroomm  tthhee  ddeelleeggaattiioonn  ooff  tthhee  HHoosstt  RReeggiioonn,,  aanndd  tthhee  
oouuttggooiinngg  CChhaaiirrppeerrssoonn  ooff  CCCCNNAA  sshhaallll  aacctt  aass  tthhee  CCoonnvveennttiioonn  AAddmmiinniissttrraattiivvee  CCoommmmiitttteeee  
wwhhoossee  ffuunnccttiioonnss  sshhaallll  bbee::  

1177..11..1133..11  RReecceeiivvee  mmoonntthhllyy  rreeppoorrttss  ffrroomm  tthhee  CCoonnvveennttiioonn  HHoosstt  CCoommmmiitttteeee..  
1177..11..1133..22  WWiillll  hhaavvee  tthhee  aauutthhoorriittyy  ttoo  aacctt  oonn  bbeehhaallff  ooff  CCAANNAA  rreeggaarrddiinngg  aallll  iissssuueess  tthhaatt  

mmiigghhtt  ppuutt  iinn  jjeeooppaarrddyy  tthhee  ssuucccceessss  ooff  tthhee  CCoonnvveennttiioonn..  
  

1177..22  EElleeccttiioonn  GGuuiiddeelliinneess  
CCCCNNAA  HHoosstt  CCoommmmiitttteeee  

1177..22..11  TThhee  CCoonnvveennttiioonn  CCoommmmiitttteeee  iiss  ggeenneerraallllyy  mmaaddee  uupp  ooff  mmeemmbbeerrss  wwhhoo  wweerree  iinnvvoollvveedd  iinn  
tthhee  pprreelliimmiinnaarryy  ppllaannnniinngg  aanndd  bbiiddddiinngg  pprroocceessss..  HHoowweevveerr,,  mmeemmbbeerrsshhiipp  iinn  tthhee  
CCoonnvveennttiioonn  CCoommmmiitttteeee  sshhoouulldd  bbee  ooppeenn  ttoo  aallll  mmeemmbbeerrss  ooff  tthhee  FFeelllloowwsshhiipp..  TThhee  
CCoonnvveennttiioonn  CCoommmmiitttteeee  ccoonnssiissttss  ooff  aann  AAddmmiinniissttrraattiivvee  CCoommmmiitttteeee,,  SSuubbccoommmmiitttteeee  
CChhaaiirrppeerrssoonnss  aanndd  aatttteennddiinngg  mmeemmbbeerrss..  TThhee  AAddmmiinn  CCoommmmiitttteeee  aanndd  SSuubbccoommmmiitttteeee  
CChhaaiirr  PPoossiittiioonnss  aarree  iiddeennttiiffiieedd  aass  ffoolllloowwss..  

1177..22..11..11  AAddmmiinniissttrraattiivvee  CCoommmmiitttteeee::  
aa))  CChhaaiirrppeerrssoonn  
bb))  VViiccee  CChhaaiirrppeerrssoonn  
cc))  TTrreeaassuurreerr  
dd))  SSeeccrreettaarryy  

1177..22..22  SSuubbccoommmmiitttteeee  CChhaaiirrppeerrssoonnss::  
aa))  HHootteellss  aanndd  HHoossppiittaalliittyy  
bb))  FFuunnddrraaiissiinngg  ((EEnntteerrttaaiinnmmeenntt))  
cc))  CCoonnvveennttiioonn  IInnffoorrmmaattiioonn  
dd))  RReeggiissttrraattiioonn  
ee))  AArrttss  aanndd  GGrraapphhiiccss  
ff))  PPrrooggrraamm  
gg))  MMeerrcchhaannddiissiinngg  

  
1177..22..22  RReeqquuiirreemmeennttss  aanndd  qquuaalliiffiiccaattiioonnss  ssuuggggeesstteedd  ffoorr  tthhee  AAddmmiinniissttrraattiivvee  CCoommmmiitttteeee  aanndd  

SSuubbccoommmmiitttteeee  CChhaaiirrppeerrssoonnss  aarree  aass  ffoolllloowwss::  
1177..22..22..11  CChhaaiirrppeerrssoonn  --  66  YYeeaarrss  cclleeaann  ttiimmee  
1177..22..22..22  VViiccee  CChhaaiirrppeerrssoonn  --  55  YYeeaarrss  cclleeaann  ttiimmee  
1177..22..22..33  TTrreeaassuurreerr  --  66  yyeeaarrss  cclleeaann  ttiimmee  
1177..22..22..44  SSeeccrreettaarryy  --  33  yyeeaarrss  cclleeaann  ttiimmee  



CCAANNAA  GGuuiiddeelliinneess  ((22001144))  

MMaarrcchh  22001144  rreevviissiioonn  22 

1177..22..22..55  SSuubbccoommmmiitttteeee  CChhaaiirrss  --  33  yyeeaarrss  cclleeaann  ttiimmee  
1177..22..33  TThhee  aaddmmiinn  ooff  CCCCNNAA  wwoouulldd  bbee  eelleecctteedd  bbyy  tthheeiirr  rreessppeeccttiivvee  RRSSCC//AASSCC  oonnee  ((11))  yyeeaarr  pprriioorr  

ttoo  tthhee  CCoonnvveennttiioonn  bbeeiinngg  hheelldd..  
1177..22..44  WWoorrkkiinngg  kknnoowwlleeddggee  ooff  tthhee  TTwweellvvee  SStteeppss,,  TTwweellvvee  TTrraaddiittiioonnss  aanndd  TTwweellvvee  CCoonncceeppttss  ooff  

NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss..  
1177..22..55  WWiilllliinnggnneessss  ttoo  ggiivvee  tthhee  ttiimmee  aanndd  rreessoouurrcceess  aass  nneecceessssaarryy..  
1177..22..66  AAbbiilliittyy  ttoo  eexxeerrcciissee  ppaattiieennccee  aanndd  ttoolleerraannccee..  
1177..22..77  AAccttiivvee  ppaarrttiicciippaattiioonn  iinn  NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss..  
1177..22..88  TThhee  cchhaaiirrppeerrssoonn  ooff  CCCCNNAA  wwiillll  rreeqquuiirree  rraattiiffiiccaattiioonn  ffrroomm  CCAANNAA..  

  
1177..33  RReessppoonnssiibbiilliittiieess  ooff  tthhee  CCCCNNAA  AAddmmiinniissttrraattiivvee  ccoommmmiitttteeee  

1177..33..11  TThhee  AAddmmiinniissttrraattiivvee  CCoommmmiitttteeee  ccaarrrriieess  oouutt  ((eexxeeccuutteess))  tthhee  ccoonnsscciieennccee  ooff  tthhee  oovveerraallll  
ccoommmmiitttteeee..  IItt  ffuunnccttiioonnss  aass  tthhee  aaddmmiinniissttrraattiivvee  ccoommmmiitttteeee  ooff  tthhee  CCoonnvveennttiioonn  aanndd  
hhoollddss  sseeppaarraattee,,  ppeerriiooddiicc  aanndd  ssppeecciiaall  SSuubbccoommmmiitttteeee  mmeeeettiinnggss..  IIttss  ffuunnccttiioonn  iiss  ttoo  
eennssuurree  tthhaatt  tthhee  vvaarriioouuss  SSuubbccoommmmiitttteeeess  wwoorrkk  ttooggeetthheerr  aanndd  ttoo  aassssiisstt  SSuubbccoommmmiitttteeeess  
tthhaatt  mmaayy  nneeeedd  eexxttrraa  hheellpp..  HHoowweevveerr,,  iitt  iiss  nnoott  nneecceessssaarryy  ffoorr  tthhee  AAddmmiinniissttrraattiivvee  
CCoommmmiitttteeee  ttoo  iinnvvoollvvee  iittsseellff  ddiirreeccttllyy  iinn  tthhee  ssppeecciiffiicc  wwoorrkkiinnggss  ooff  eeaacchh  SSuubbccoommmmiitttteeee..  
TThhee  mmeemmbbeerrss  ooff  tthhee  AAddmmiinniissttrraattiivvee  CCoommmmiitttteeee  ddiissccuussss  tthhee  ppeerrffoorrmmaannccee  ooff  
SSuubbccoommmmiitttteeeess  aass  wweellll  aass  tthhee  ccoonnvveennttiioonn  bbuuddggeett  aanndd  aallll  ootthheerr  mmaatttteerrss  tthhaatt  aaffffeecctt  
tthhee  CCoonnvveennttiioonn..  TThhee  rreessuullttss  ooff  tthheessee  ddiissccuussssiioonnss  aarree  iinncclluuddeedd  iinn  rreeppoorrttss  aatt  
CCoonnvveennttiioonn  CCoommmmiitttteeee  mmeeeettiinnggss..  

1177..33..22  AAss  ssoooonn  aass  ppoossssiibbllee,,  tthhee  AAddmmiinniissttrraattiivvee  CCoommmmiitttteeee  ddrraaffttss  aa  sscchheedduullee  ooff  mmeeeettiinngg  
ddaatteess  ffoorr  tthhee  CCoonnvveennttiioonn  CCoommmmiitttteeee..  TThhiiss  sscchheedduullee  iiss  tthheenn  aapppprroovveedd  bbyy  tthhee  
CCoonnvveennttiioonn  CCoommmmiitttteeee  aanndd  ddiissttrriibbuutteedd  ttoo  aallll  mmeemmbbeerrss..  IItt  iiss  aaddvviissaabbllee  ttoo  cchhoooossee  aa  
ppaarrttiiccuullaarr  nniigghhtt  oonn  wwhhiicchh  mmeeeettiinnggss  wwiillll  bbee  hheelldd  aanndd  sscchheedduullee  aallll  mmeeeettiinngg  oonn  tthhaatt  
nniigghhtt  tthhrroouugghhoouutt  tthhee  dduurraattiioonn  ooff  tthhee  ppllaannnniinngg  ppeerriioodd..  

1177..33..33  TThhee  AAddmmiinniissttrraattiivvee  CCoommmmiitttteeee  mmaakkeess  rreegguullaarr  rreeppoorrttss  ttoo  tthhee  sseerrvviiccee  ccoommmmiitttteeee  
ssppoonnssoorriinngg  tthhee  ccoonnvveennttiioonn..  CCoommmmeennttss  aanndd  ssuuggggeessttiioonnss  ffrroomm  tthhee  ssppoonnssoorriinngg  sseerrvviiccee  
ccoommmmiitttteeee  aarree  iinncclluuddeedd  iinn  tthhee  cchhaaiirrppeerrssoonn’’ss  rreeppoorrtt  aatt  tthhee  bbeeggiinnnniinngg  ooff  eeaacchh  
ccoommmmiitttteeee  mmeeeettiinngg..  

1177..33..44  TThhee  rreessppoonnssiibbiilliittiieess  aanndd  qquuaalliiffiiccaattiioonnss  ooff  tthhee  AAddmmiinniissttrraattiivvee  CCoommmmiitttteeee  aarree  aass  
ffoolllloowwss::  

1177..33..44..  CChhaaiirrppeerrssoonn::  DDeemmoonnssttrraatteedd  ssttaabbiilliittyy  iinn  llooccaall  ccoommmmuunniittyy  aanndd  aaddmmiinniissttrraattiivvee  
aabbiilliittiieess..  

1177..33..44..11  OOrrggaanniizzeess  SSuubbccoommmmiitttteeeess  aanndd  ddeelleeggaatteess  mmaajjoorr  ttaasskkss  ttoo  ssppeecciiffiicc  
SSuubbccoommmmiitttteeeess..  SSttaayyss  iinnffoorrmmeedd  ooff  tthhee  aaccttiivviittiieess  ooff  eeaacchh  SSuubbccoommmmiitttteeee  aanndd  
pprroovviiddeess  hheellpp  aass  nneeeeddeedd..  

1177..33..44..22  KKeeeeppss  aaccttiivviittiieess  wwiitthhiinn  tthhee  pprriinncciipplleess  ooff  tthhee  TTwweellvvee  TTrraaddiittiioonnss,,  TTwweellvvee  
CCoonncceeppttss  aanndd  iinn  aaccccoorrdd  wwiitthh  tthhee  ppuurrppoossee  ooff  tthhee  CCoonnvveennttiioonn..  

1177..33..44..33  MMoonniittoorrss  tthhee  ffuunndd  ffllooww  aanndd  oovveerraallll  ccoonnvveennttiioonn  ccoossttss,,  aanndd  hheellppss  oorrggaanniizzee  
tthhee  SSuubbccoommmmiitttteeee  bbuuddggeettss..  PPrreeppaarreess  aa  bbuuddggeett  ffoorr  tthhee  AAddmmiinniissttrraattiivvee  
CCoommmmiitttteeee  ffuunnccttiioonnss..  

1177..33..44..44  PPrreevveennttss  iimmppoorrttaanntt  qquueessttiioonnss  ffrroomm  bbeeiinngg  ddeecciiddeedd  pprreemmaattuurreellyy,,  iinn  oorrddeerr  
ttoo  ffoosstteerr  uunnddeerrssttaannddiinngg  bbyy  tthhee  eennttiirree  ccoommmmiitttteeee  pprriioorr  ttoo  aaccttiioonn..  

1177..33..44..55  AAlllloowwss  tthhee  SSuubbccoommmmiitttteeeess  ttoo  ddoo  tthheeiirr  jjoobbss  wwhhiillee  pprroovviiddiinngg  gguuiiddaannccee  aanndd  
ssuuppppoorrtt..  OOnnllyy  mmaajjoorr  iissssuueess  nneeeedd  ttoo  bbee  bbrroouugghhtt  ttoo  tthhee  CCoonnvveennttiioonn  
CCoommmmiitttteeee  mmeeeettiinngg..  SSuubbccoommmmiitttteeeess  sshhoouulldd  bbee  ggiivveenn  ttrruusstt  aanndd  
eennccoouurraaggeemmeenntt  ttoo  uussee  tthheeiirr  oowwnn  jjuuddggmmeenntt..  
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1177..33..44..66  PPrreeppaarreess  tthhee  aaggeennddaa  ffoorr  CCoonnvveennttiioonn  CCoommmmiitttteeee  mmeeeettiinnggss  aanndd  
AAddmmiinniissttrraattiivvee  CCoommmmiitttteeee  mmeeeettiinnggss..  

1177..33..44..77  VVootteess  oonnllyy  ttoo  bbrreeaakk  aa  ttiiee..  
1177..33..44..88  CChhaaiirrss  tthhee  CCoonnvveennttiioonn  CCoommmmiitttteeee  mmeeeettiinnggss  aass  wweellll  aass  oovveerrsseeeess  aallll  

aassppeeccttss  ooff  tthhee  CCoonnvveennttiioonn..  
1177..33..44..99  DDeemmoonnssttrraatteess  ccoonnfflliicctt  rreessoolluuttiioonnss  sskkiillllss  ttoo  ddeeaall  wwiitthh  ddiiffffiiccuullttiieess  aass  tthheeyy  

aarriissee..  
1177..33..55  VViiccee  CChhaaiirrppeerrssoonn::  DDeemmoonnssttrraatteess  aann  aabbiilliittyy  ttoo  wwoorrkk  wwiitthh  aallll  ccoommmmiitttteeee  mmeemmbbeerrss  iinn  

oorrddeerr  ttoo  sseerrvvee  aass  aa  lliiaaiissoonn  bbeettwweeeenn  tthhee  SSuubbccoommmmiitttteeeess  aanndd  tthhee  hhoossttiinngg  ccoommmmuunniittyy..  
  1177..33..55..11  AAccttss  aass  CChhaaiirrppeerrssoonn  iinn  tthhee  CChhaaiirrppeerrssoonn’’ss  aabbsseennccee..  
  1177..33..55..22  CCoo--oorrddiinnaatteess  SSuubbccoommmmiitttteeeess  aanndd  aatttteennddss  SSuubbccoommmmiitttteeee  mmeeeettiinnggss  iinn  

oorrddeerr  ttoo  eennssuurree  tthhaatt  tthheeyy  ggeett  tthhee  nneecceessssaarryy  ssuuppppoorrtt  ttoo  ccoommpplleettee  tthheeiirr  ttaasskkss..  
  1177..33..55..33  WWoorrkkss  cclloosseellyy  wwiitthh  tthhee  CChhaaiirrppeerrssoonn  ttoo  hheellpp  ddeelleeggaattee  rreessppoonnssiibbiilliittiieess  ttoo  

SSuubbccoommmmiitttteeee  CChhaaiirrppeerrssoonnss..  
  1177..33..55..44  MMaakkeess  aa  rreeppoorrtt  ttoo  tthhee  hhoossttiinngg  sseerrvviiccee  ccoommmmiitttteeee  oonn  tthhee  pprrooggrreessss  ooff  

ccoonnvveennttiioonn  ppllaannnniinngg..  
1177..33..66  SSeeccrreettaarryy::  EExxppeerriieennccee  aanndd  ggoooodd  ttyyppiinngg  sskkiillllss,,  aass  wweellll  aass  sseerrvviiccee  eexxppeerriieennccee  ttoo  

eennssuurree  tthhaatt  aaccccuurraattee  mmiinnuutteess  aarree  ddiissttrriibbuutteedd  ttoo  tthhee  ccoommmmiitttteeee  mmeemmbbeerrss..  
1177..33..66..11  KKeeeeppss  mmiinnuutteess  ooff  aallll  ccoommmmiitttteeee  mmeeeettiinnggss  aanndd  SSuubbccoommmmiitttteeee  rreeppoorrttss..  
1177..33..66..22MMaaiillss  mmiinnuutteess  ttoo  ccoommmmiitttteeee  mmeemmbbeerrss  aafftteerr  aapppprroovvaall  bbyy  tthhee  

AAddmmiinniissttrraattiivvee  CCoommmmiitttteeee  CChhaaiirrppeerrssoonn..  MMiinnuutteess  aarree  mmaaiilleedd  oouutt  wwiitthhiinn  tteenn  
ddaayyss  aafftteerr  tthhee  CCoonnvveennttiioonn  CCoommmmiitttteeee  mmeeeettiinnggss..  AAnn  aaggeennddaa  ffoorr  tthhee  nneexxtt  
mmeeeettiinngg  ccaann  bbee  aattttaacchheedd  ttoo  tthhee  mmiinnuutteess  iiff  iitt  wwiillll  hheellpp  tthhee  ccoommmmiitttteeee  
ffuunnccttiioonn..  

1177..33..66..33  MMaaiinnttaaiinnss  aa  lliisstt  ooff  nnaammeess,,  aaddddrreesssseess  aanndd  pphhoonnee  nnuummbbeerrss  ooff  ccoommmmiitttteeee  
mmeemmbbeerrss  ffoorr  ccoommmmiitttteeee  uussee..  

1177..33..66..44  KKeeeeppss  eexxttrraa  sseettss  ooff  mmiinnuutteess,,  uuppddaatteedd  aafftteerr  eeaacchh  ccoommmmiitttteeee  mmeeeettiinngg  ffoorr  
mmeemmbbeerrss  wwhhoo  rreeqquueesstt  aa  ccoommpplleettee  sseett..  

1177..33..66..55  CCoommmmuunniiccaatteess  ttoo  tthhee  llooccaall  NN..AA..  mmeemmbbeerrsshhiipp  rreeggaarrddiinngg  tthhee  pprrooggrreessss  aanndd  
ppllaannnniinngg  ooff  tthhee  ccoonnvveennttiioonn..    

1177..33..66..66  AAssssiissttss  aallll  ccoommmmiitttteeeess  iinn  mmaaiilliinngg  aanndd  ccoorrrreessppoonnddeennccee..  
1177..33..77  TTrreeaassuurreerr::  DDeemmoonnssttrraatteedd  ssttaabbiilliittyy  iinn  tthhee  llooccaall  ccoommmmuunniittyy,,  aaccccoouunnttiinngg  sskkiillllss,,  sseerrvviiccee  

eexxppeerriieennccee  wwiitthh  ccoonnvveennttiioonnss  oorr  ootthheerr  llaarrggeessccaallee  ffeelllloowwsshhiipp  aaccttiivviittiieess..  
CCoommmmuunniiccaattiioonn  aanndd  ccoonnttaacctt  wwiitthh  aallll  ccoommmmiitttteeee  mmeemmbbeerrss,,  eessppeecciiaallllyy  tthhee  
RReeggiissttrraattiioonn  CChhaaiirrppeerrssoonn..  

1177..33..77..11  OOppeennss  bbaannkk  aaccccoouunntt  ffoorr  tthhee  CCoonnvveennttiioonn  CCoommmmiitttteeee..  UUssuuaallllyy  tthhee  
ssiiggnnaattuurreess  rreeqquuiirreedd  ffoorr  tthhee  aaccccoouunntt  aarree  aannyy  ttwwoo  ooff  ffoouurr  ssiiggnnaattuurreess..  TThheessee  
aarree  tthhee  CCoonnvveennttiioonn  CChhaaiirrppeerrssoonn,,  VViiccee  CChhaaiirrppeerrssoonn,,  SSeeccrreettaarryy  aanndd  TTrreeaassuurreerr..  

1177..33..77..22  WWoorrkkss  wwiitthh  tthhee  CChhaaiirrppeerrssoonn  aanndd  VViiccee  CChhaaiirrppeerrssoonn  ttoo  pprreeppaarree  aa  bbuuddggeett  
ffoorr  tthhee  ccoonnvveennttiioonn,,  wwhhiicchh  iiss  uusseedd  ffoorr  ppllaannnniinngg  ffuunnddrraaiissiinngg  aaccttiivviittiieess..  TThhee  
bbuuddggeett  iiss  bbaasseedd  oonn  tthhee  SSuubbccoommmmiitttteeee’’ss  rreeccoommmmeennddaattiioonnss  aass  ttoo  tthhee  mmoonniieess  
tthheeyy  wwiillll  nneeeedd  ttoo  ccaarrrryy  oouutt  tthheeiirr  ttaasskkss..  TThhee  bbuuddggeett  ccaann  bbee  aa  rroouugghh  eessttiimmaattee  
aatt  tthhee  bbeeggiinnnniinngg  ooff  tthhee  ppllaannnniinngg  aanndd  rreevviisseedd  aass  tthhee  ccoonnvveennttiioonn  ddrraawwss  nneeaarr..  
IInnccoommeess  ffrroomm  sseeppaarraattee  ssoouurrcceess  ssuucchh  aass  ffuunnddrraaiissiinngg  aanndd  rreeggiissttrraattiioonn  aarree  
lliisstteedd  sseeppaarraatteellyy  aanndd  tthheenn  ttoottaalllleedd..  

1177..33..77..33  WWrriitteess  aallll  cchheeqquueess  aanndd  iiss  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  ccoolllleeccttiinngg  rreecceeiippttss  ffrroomm  
SSuubbccoommmmiitttteeeess  ffoorr  tthhee  mmoonneeyy  ppaaiidd  oouutt..  
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1177..33..77..44  RReessppoonnssiibbllee  ffoorr  aallll  mmoonniieess,,  iinncclluuddiinngg  rreevveennuueess  ffrroomm  rreeggiissttrraattiioonn  aanndd  
bbaannqquueett  ttiicckkeettss..  PPaayyss  aallll  bbiillllss  aanndd  aaddvviisseess  tthhee  CChhaaiirrppeerrssoonn  aanndd  ccoommmmiitttteeee  oonn  
ccaasshh  ssuuppppllyy,,  iinnccoommee  ffllooww  aanndd  rraattee  ooff  eexxppeennddiittuurreess..  

1177..33..77..55  RReevviieewwss  SSuubbccoommmmiitttteeee  rreeppoorrttss  ffoorr  ddeeppaarrttuurreess  ffrroomm  tthhee  ffiinnaanncciiaall  ppllaann  nnoott  
mmeennttiioonneedd  iinn  oorriiggiinnaall  bbuuddggeett  ssoo  tthhaatt  aann  aaccccuurraattee  bbuuddggeett  ccaann  bbee  mmaaiinnttaaiinneedd..  
TThhee  iinnffoorrmmaattiioonn  iiss  iinncclluuddeedd  iinn  tthhee  TTrreeaassuurreerrss’’  rreeppoorrtt..  

1177..33..77..66  EEaacchh  cchheeqquuee  rreeqquuiirreess  ttwwoo  ssiiggnnaattuurreess..  AAddddiittiioonnaallllyy,,  aa  ccoommpplleettee  ttrreeaassuurreerr’’ss  
rreeppoorrtt  wwiitthhiinn  tthhrreeee  mmoonntthhss  ooff  tthhee  CCoonnvveennttiioonn  iiss  ttoo  bbee  ssuubbmmiitttteedd  ttoo  tthhee  
ssppoonnssoorriinngg  SSeerrvviiccee  ccoommmmiitttteeee  aalloonngg  wwiitthh  ffuunndd  ddiissttrriibbuuttiioonn..  MMaannyy  
ccoonnvveennttiioonn  ccoommmmiitttteeeess  aallssoo  hhaavvee  tthhee  rreeppoorrtt  aauuddiitteedd  aass  aa  ffuurrtthheerr  ssaaffeegguuaarrdd  
ooff  ccoonnvveennttiioonn  ffuunnddss..  

1177..33..77..77  AA  ppeerriiooddiicc  rreevviieeww  ooff  aallll  ffiinnaanncciiaall  rreeccoorrddss  aarree  ttoo  bbee  mmaaddee  bbyy  tthhee  hhoosstt  
ccoommmmiitttteeee  AAddmmiinniissttrraattiivvee  oorr  CCAANNAA  AAddmmiinniissttrraattiivvee..  TThhee  rreeccoorrddss  aarree  ttoo  bbee  
rreevviieewweedd  aatt  tthhee  ttiimmee  ooff  tthhee  aaccttuuaall  ffuunndd  ddiissttrriibbuuttiioonn  iinn  aaccccoorrddaannccee  wwiitthh  
CCAANNAA  ppoolliicciieess  aanndd  tthheenn  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  CCAANNAA  AAddmmiinn  ffoorr  aauuddiittiinngg..  

  

1188..  FFEELLLLOOWWSSHHIIPP  DDEEVVEELLOOPPMMEENNTT  
  
1188..11  FFDD  TTeeaamm  MMiissssiioonn  ssttaatteemmeenntt  

1188..11..11  TToo  eennhhaannccee  tthhee  PPuubblliicc  RReellaattiioonnss  iimmaaggee  ooff  CCAANNAA  tthhrroouugghh  iinntteerraaccttiioonn  aanndd  
ppaarrttiicciippaattiioonn  aatt  pprrooffeessssiioonnaall  eevveennttss..  

1188..11..22  UUttiilliizzee  aanndd  ddeevveelloopp  ttoooollss  tthhaatt  ccoonnttrriibbuuttee  ttoo  tthhee  ggrroowwtthh  aanndd  mmaattuurriittyy  ooff  eexxiissttiinngg  NNAA  
ccoommmmuunniittiieess..  

1188..11..33  SSuuppppoorrtt  iissoollaatteedd  iinnddiivviidduuaallss//ccoommmmuunniittiieess  sseeeekkiinngg  rreeccoovveerryy..  
1188..11..44  UUnniittee  oouurr  sseerrvviicceess  aanndd  sseerrvviiccee  ccoommmmuunniittiieess  tthhrroouugghh  iinnffrraassttrruuccttuurree  ddeevveellooppmmeenntt..  
1188..11..55  CCaarrrryy  tthhee  mmeessssaaggee  ooff  rreeccoovveerryy  ttoo  iinnddiivviidduuaallss,,  ccoommmmuunniittiieess  aanndd  oorrggaanniizzaattiioonnss  tthhaatt  

eexxiisstt  bbeeyyoonndd  tthhee  ssccooppee  ooff  oouurr  eexxiissttiinngg  NNAA  ffeelllloowwsshhiipp..  
  

1188..22  DDuuttiieess  
18.2.1 Facilitates presentations at professional events of a national nature 

18.2.1.1 The specific number of these events will be determined on an annual 
basis as budget resources allow.   

18.2.1.2 Planning for these events will be finalized by Fellowship Development 
working in conjunction with the CANA Admin. 

18.2.2 Will work in collaboration with the RD teams and the local NA Community to 
provide or facilitate presentations at the request of NA service bodies 

18.2.2.1 NA Service Bodies will be required to submit a “Request for CANA 
Resources” which will be processed by Fellowship Development working in 
conjunction with CANA Admin.   

18.2.3 Will work in conjunction with all national NA Service Bodies to respond to requests 
from individuals and organizations and reach out to isolated individuals to offer 
support 

18.2.3.1 Examples of this support may include, but are not limited to, 
correspondence, visits, referral to local service bodies and provision of NA 
Literature.   

18.2.3.2 The specific amount of these outreach efforts shall be determined on an 
annual basis as budget resources allow. 
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18.2.4 If there is an opportunity for attendance at an event which will cause a cost overrun 
of the FD budget, a specific Proposal will be submitted to the CANA body for 
consideration not less than 60 days prior to the event 

18.2.4.1 The decision for attendance will be finalized not less than 30 days before 
the event. 

18.2.5 If there is a request for resources/support which will cause a cost overrun of the FD 
budget, a specific Proposal will be submitted to the CANA body for consideration 
not less than 60 days prior to the event 

18.2.5.1 A decision will be finalized not less than 30 days after the request 
18.2.6 Keeps a log of all correspondence received/sent thru the CANA website.  
18.2.7 Each FD team member is responsible for their respective PR booth. This includes 

facilitating each request form, and keeping the Booth Tracking Sheet up to date.  
18.2.8 Basic Starter Kit: 

18.2.8.1 One each of Basic Text, It Works How & why, Just for Today, Step Guide 
18.2.8.2 One each of White Booklet, Intro Guide to NA, Group Readings 
18.2.8.3 Keytags: 3 Welcome tags, 2-30 Day tags, 1 each of 60, 90 days, 6, 9 

months 
18.2.8.4  One each of 16 IPs at $0.25 value, one each of 5 IPs at $0.30 value.  
18.2.8.5  Also include a copy of the nearest service bodies literature price list 

when possible.  
 

1199..  NNAATTIIOONNAALL  CCOONNVVEENNTTIIOONN  RREESSOOUURRCCEE  CCOOOORRDDIINNAATTOORR  ((NNCCRRCC))  
TToo  bbee  rreeffeerrrreedd  ttoo  aass  NNCCRRCC  ffoorr  tthhee  rreemmaaiinnddeerr  ooff  tthhee  ddooccuummeenntt  
  
1199..11  PPoossiittiioonn::  

1199..11..11  TThhee  NNCCRRCC  wwiillll  bbee  aann  eelleecctteedd  mmeemmbbeerr  ooff  tthhee  CCaannaaddiiaann  AAsssseemmbbllyy  AAddmmiinniissttrraattiivvee  
CCoommmmiitttteeee  aanndd  wwiillll  oovveerrsseeee  tthhee  bbuussiinneessss  ooff  tthhee  ""CCoorree  CCoonnvveennttiioonn  ccoommmmiitttteeee""  ooff  
tthhee  yyeeaarrllyy  nnaattiioonnaall  ccoonnvveennttiioonn  iinn  CCaannaaddaa..  TThhiiss  ppoossiittiioonn  iiss  uullttiimmaatteellyy  aanndd  wwhhoollllyy  
aaccccoouunnttaabbllee  ttoo  tthhee  CCaannaaddiiaann  AAsssseemmbbllyy  ooff  NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss..  

  
1199..22  DDuuttiieess  

1199..22..11  WWoorrkk  ddiirreeccttllyy  wwiitthh  tthhee  CCoorree  CCoonnvveennttiioonn  CCoommmmiitttteeee  AAddmmiinniissttrraattiivvee  ttoo  ppllaann  tthhee  
nnaattiioonnaall  ccoonnvveennttiioonn..  

1199..22..22  SSiiggnn  aanndd  nneeggoottiiaattee  aallll  ccoonnttrraaccttss  iinnvvoollvveedd  iinn  NNaattiioonnaall  CCoonnvveennttiioonn  oonn  bbeehhaallff  ooff  CCAANNAA  
iinn  ccooooppeerraattiioonn  wwiitthh  tthhee  hhoosstt  rreeggiioonn..  ((EExxaammppllee::  bbuutt  nnoott  lliimmiitteedd  ttoo,,  hhootteell,,  
ttrraannssppoorrttaattiioonn,,  ffoooodd  aanndd  bbeevveerraaggee,,  eenntteerrttaaiinnmmeenntt,,  jjeewweelllleerryy  ssaalleess))..  

1199..22..33  RReessppoonnssiibbllee  ttoo  cchhaaiirr  aa  ccoonnffeerreennccee  ccaallll  wwiitthh  tthhee  AAddmmiinn  ooff  tthhee  CCoorree  CCoonnvveennttiioonn  
CCoommmmiitttteeee  aatt  lleeaasstt  33  ttiimmeess  pprriioorr  ttoo  tthhee  ccoonnvveennttiioonn..  

1199..22..44  TThhee  NNCCRRCC  iiss  ffuullllyy  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  oovveerrsseeeeiinngg  tthhee  ffiinnaanncciiaall  rreeccoorrddss  ffoorr  eeaacchh  hhoosstt  
ccoonnvveennttiioonn..  TThhiiss  iinnddiivviidduuaall  mmuusstt  hhaavvee  mmoonntthhllyy  ccoonnttaacctt  wwiitthh  tthhee  TTrreeaassuurreerr  ooff  tthhee  
CCoorree  CCoonnvveennttiioonn  ccoommmmiitttteeee  ttoo  eennssuurree  aaccccuurraaccyy  ooff  tthhee  bbooookkss..  DDuurriinngg  tthhee  ccoonnvveennttiioonn  
tthhee  NNCCRRCC  wwiillll  wwoorrkk  wwiitthh  tthhee  ccuurrrreenntt  CCAANNAA  TTrreeaassuurreerr  aass  wweellll  aass  tthhee  CCoorree  CCoonnvveennttiioonn  
CCoommmmiitttteeee  CChhaaiirr  aanndd  TTrreeaassuurreerr  ttoo  oovveerrsseeee  aallll  ffiinnaanncciiaall  ttrraannssaaccttiioonnss  dduurriinngg  tthhee  
ccoonnvveennttiioonn..  

1199..22..55  TThhee  NNCCRRCC  iiss  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  tthhee  ttrraaiinniinngg  ooff  tthhee  CCoorree  CCoonnvveennttiioonn  ccoommmmiitttteeee  
AAddmmiinniissttrraattiivvee..    
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1199..22..66  TThhee  NNCCRRCC  wwiillll  ssuuppppllyy  aallll  eexxiissttiinngg  CCAANNAA  tteemmppllaattee  mmaatteerriiaallss,,  pprroocceedduurreess  aanndd  CCCCNNAA  
CCoonnvveennttiioonn  GGuuiiddeelliinneess..  

1199..22..77  TThhee  NNCCRRCC  wwiillll  mmaaiinnttaaiinn  aallll  pprreevviioouuss  ccoonnvveennttiioonn  bbaannnneerrss,,  pprreevviioouuss  hhoosstt  CCoorree  
CCoonnvveennttiioonn  CCoommmmiitttteeee  ccoonnttaacctt  iinnffoorrmmaattiioonn..    

1199..22..88 The NCRC is responsible to ensure all subcommittee Chairs receive instruction and 
tools during the orientation meeting held after the initial CCNA election  

1199..22..99  TThhee  NNCCRRCC  iiss  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  kkeeeeppiinngg  aawwaarreenneessss  ooff  ffiissccaall  rreessppoonnssiibbiilliittyy  aa  ttooppiicc  ooff  tthhee  
CCoorree  CCoonnvveennttiioonn  CCoommmmiitttteeee..    

1199..22..1100  TThhee  NNCCRRCC  wwiillll  ddiirreeccttllyy  rreeppoorrtt  qquuaarrtteerrllyy  ttoo  CCAANNAA  tthhee  ffiinnaanncciiaall  ssttaattuuss  ooff  tthhee  
ccoommmmiitttteeee  aanndd  aannyy  oouuttssttaannddiinngg  cchhaalllleennggeess  aanndd//oorr  iissssuueess  tthhee  CCoorree  CCoonnvveennttiioonn  
CCoommmmiitttteeee  mmaayy  bbee  hhaavviinngg..  

1199..22..1111  TThhee  NNCCRRCC  iiss  tthhee  lliiaaiissoonn  bbeettwweeeenn  tthhee  CCAANNAA  AAddmmiinniissttrraattiivvee  bbooddyy  aanndd  tthhee  CCoorree  
CCoonnvveennttiioonn  CCoommmmiitttteeee  oonn  aallll  lleevveellss..  TThhee  NNCCRRCC  mmuusstt  bbee  rreeaaddiillyy  aavvaaiillaabbllee  ttoo  aannyy  
mmeemmbbeerr  ooff  tthhee  CCoorree  CCoonnvveennttiioonn  CCoommmmiitttteeee  aass  rreeqquuiirreedd..  

1199..22..1122  WWiillll  bbee  tthhee  lliiaaiissoonn  bbeettwweeeenn  tthhee  CCoorree  CCoonnvveennttiioonn  CCoommmmiitttteeee  aanndd  aallll  oouuttssiiddee  
ssoouurrccee  ccoonnttrraaccttss  iinnvvoollvveedd  iinn  tthhee  ccoonnvveennttiioonn..  

  
1199..33  TTeerrmm  ooff  ooffffiiccee  

1199..33..11  NNCCRRCC  wwiillll  bbee  aa  22  yyeeaarr  tteerrmm..  
1199..33..22  TThhee  NNCCRRCC  wwiillll  pprroovviiddee  mmeennttoorrsshhiipp  ttoo  aann  NNAA  mmeemmbbeerr  tthhaatt  mmeeeettss  aallll  rreeqquuiirreemmeennttss    

  
1199..44  TTrraavveell  

1199..44..11TThhee  ppoossiittiioonn  mmaayy  iinnvvoollvvee  22--44  ttrriippss  ppeerr  CCoonnvveennttiioonn  aass  rreefflleecctteedd  iinn  oouurr  aannnnuuaall  bbuuddggeett  
((eevveenn  iiff  ccoonnvveennttiioonn  CCoorree  CCoonnvveennttiioonn  CCoommmmiitttteeee  iiss  ffoorrmmeedd  22  ccoonnvveennttiioonnss  pprriioorr))..  

1199..44..22  TThhee  ttrraavveell  wwiillll  bbee  ffuunnddeedd  bbyy  tthhee  CCaannaaddiiaann  AAsssseemmbbllyy  aass  tthhee  ppoossiittiioonn  rreepprreesseennttss  tthhee  
ffiissccaall  iinntteerreessttss  ooff  tthhee  AAsssseemmbbllyy  wwiitthh  tthhee  CCoorree  CCoonnvveennttiioonn  CCoommmmiitttteeee..  

  
1199..55  QQuuaalliiffiiccaattiioonnss  

1199..55..11  MMuusstt  hhaavvee  bbeeeenn  CChhaaiirrppeerrssoonn  ooff  11  ccoonnvveennttiioonn  pprreeffeerraabbllyy  RReeggiioonnaall  oorr  NNaattiioonnaall  
ccoonnvveennttiioonn  oorr  aa  CCoonnvveennttiioonn..  

1199..55..22  HHiigghh  lleevveell  ooff  uunnddeerrssttaannddiinngg  ooff  tthhee  ttrreeaassuurreerr’’ss  dduuttiieess  aanndd  rreessppoonnssiibbiilliittiieess..  
1199..55..33  EElleecctteedd  mmeemmbbeerr  ooff  eeiitthheerr  aann  RRSSCC  oorr  CCAANNAA  ffoorr  aa  mmiinniimmuumm  ooff  oonnee  tteerrmm..  
1199..55..44  FFaammiilliiaarr  wwiitthh  EExxcceell,,  WWoorrdd  aanndd  ee--mmaaiill  pprrooggrraammss  aanndd  wwiilllliinnggnneessss  ttoo  cchheecckk  aanndd  

rreessppoonndd  ttoo  eemmaaiill  ddaaiillyy..  
1199..55..55  AA  ssttrroonngg  wwoorrkkiinngg  kknnoowwlleeddggee  ooff  tthhee  1122  sstteeppss,,  1122  ttrraaddiittiioonnss,,  1122  ccoonncceeppttss  ooff  NNAA  

sseerrvviiccee  aanndd  CCoonnsseennssuuss  BBaasseedd  DDeecciissiioonn  MMaakkiinngg..  
1199..55..66  MMiinniimmuumm  ssuuggggeesstteedd  cclleeaann  ttiimmee  ffoorr  tthhiiss  ppoossiittiioonn  iiss  77  yyeeaarrss..  
1199..55..77  WWiillll  bbee  ffaammiilliiaarr  wwiitthh  tthhee  PPoolliicciieess  aanndd  GGuuiiddeelliinneess  ooff  tthhee  CCaannaaddiiaann  AAsssseemmbbllyy..  
  

1199..66  IInntteenntt  ooff  ppoossiittiioonn  
1199..66..11  TToo  pprrootteecctt  tthhee  ffiissccaall  ppoossiittiioonn  ooff  CCAANNAA,,  ssoo  tthhaatt  CCAANNAA  mmaayy  ccoonnttiinnuuee  ttoo  rreessppoonnssiibbllyy  

sseerrvvee  tthhee  nnaattiioonnaall  ffeelllloowwsshhiipp..  
1199..66..22  TToo  eennssuurree  sseeaammlleessss  ttrraannssiittiioonn  bbeettwweeeenn  CCoorree  CCoonnvveennttiioonn  CCoommmmiitttteeeess..  
1199..66..33  TToo  eennssuurree  ccoonnssiisstteennccyy  iinn  bbrraannddiinngg,,  tteemmppllaatteess  aanndd  ffuunnccttiioonn  ooff  tthhee  nnaattiioonnaall  

ccoonnvveennttiioonn  oonn  bbeehhaallff  ooff  CCAANNAA..  
1199..66..44  TToo  eennssuurree  tthhee  ffiinnaanncciiaall  ssuucccceessss  ooff  tthhee  ccoonnvveennttiioonn..  
1199..66..55  TToo  eennssuurree  tthhaatt  CCAANNAA  ccaann  ccoonnttiinnuuee  ttoo  ffuullffiillll  iittss  pprriimmaarryy  ppuurrppoossee  aanndd  mmiissssiioonn  

ssttaatteemmeenntt  aass  oouuttlliinneedd  iinn  tthhee  ddooccuummeenntt  ""PPoolliiccyy  aanndd  GGuuiiddeelliinneess  ooff  tthhee  CCaannaaddiiaann  
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AAsssseemmbbllyy  ooff  NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss""  wwhhiillee  bbeeiinngg  ffiissccaallllyy  rreessppoonnssiibbllee  aanndd  aaccccoouunnttaabbllee  
ttoo  tthhee  ffeelllloowwsshhiipp  iitt  sseerrvveess..  

 
 
2200..  TTRRAANNSSLLAATTIIOONN  PPOOLLIICCYY  
TThheerree  aarree  ttwwoo  bbaassiicc  ttyyppeess  ooff  ttrraannssllaattiioonn  pprroojjeeccttss  CCAANNAA  mmaayy  ccoonnssiiddeerr  
  
20.1 CANA initiated 

20.1.1 CANA targets a language group which is most likely to possibly benefit from having 
our literature available  

20.1.2 The process for this type of project is:  
20.1.2.1 Identify the language group 
20.1.2.2 Identify the CANA resource person1 
20.1.2.3 Invite NA members who might be willing to participate 
20.1.2.4 Invite NA members who speak the targeted language who might be 

willing to participate 
20.1.2.5 If a committee of qualified NA members can be constituted then the 

project can be continued in which the glossary and IP#1  can be translated 
in conjunction with the CANA resource and the NAWS Translations Group in 
accordance with NAWS guidelines  

20.1.2.6 If no native language committee can be constituted then a professional 
translator  may be utilized 

20.1.2.7 In this case NAWS should also be notified to provide guidance on how to 
use the translation tools such as the glossary of allowable variations 

 
20.2 Initiated by an NA community 

20.2.1 The language group self-identifies and contacts CANA in response to a notice on 
the CANA website 

20.2.2 CANA identifies the CANA resource person 
20.2.3 Invite NA members who might be willing to participate 
20.2.4 Invite NA members who speak the language who might be willing to participate 
20.2.5 If a committee of NA members can be formed then the project can be continued in 

which IP#1 can be translated in conjunction with the CANA resource and the NAWS 
Translations Group in accordance with NAWS guidelines  

 
  

2211..  DDEEFFIINNIITTIIOONNSS  ((ffoorr  tthhee  ppuurrppoossee  ooff  tthhiiss  ddooccuummeenntt))  
  
2211..11  CCAANNAA::  ““CCaannaaddiiaann  AAsssseemmbbllyy  ooff  NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss””..  
  
2211..22  CCAANNAA  AAddmmiinniissttrraattiioonn  TTeeaamm  ((AAddmmiinn))::  CChhaaiirrppeerrssoonn,,  VViiccee--CChhaaiirrppeerrssoonn,,  SSeeccrreettaarryy,,  aanndd  
TTrreeaassuurreerr,,  NNCCRRCC  aanndd  WWeebbsseerrvvaanntt..  
  
2211..33  CCAANNAA  SSeerrvvaannttss::  tthhee  FFeelllloowwsshhiipp  ddeevveellooppmmeenntt  tteeaamm,,  tthhee  NNaattiioonnaall  ccoonnvveennttiioonn  rreessoouurrccee  
ccoooorrddiinnaattoorr,,  aanndd  tthhee  WWeebbmmaasstteerr..  
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2211..44  CCAANNAA  RReeggiioonnaall  mmeemmbbeerrss::  ddeelleeggaatteess  aanndd  aalltteerrnnaatteess  ((rreepprreesseennttaattiivveess))  ffrroomm  sseeaatteedd  RReeggiioonnaall  
sseerrvviiccee  ccoommmmiitttteeeess..  
  
2211..55  CCAANNAA  CCoommmmiitttteeee//SSeerrvviiccee  bbooddyy::  AAddmmiinniissttrraattiioonn  TTeeaamm,,  CCAANNAA  SSeerrvvaannttss,,  CCAANNAA  RReeggiioonnaall  
MMeemmbbeerrss  mmaakkee  uupp  tthhee  CCAANNAA  SSeerrvviiccee  BBooddyy  aanndd  aarree  aallll  kknnoowwnn  aass  CCAANNAA  mmeemmbbeerrss..  
  
2211..66  TTeerrmm//TTeerrmmss::  tthhee  lleennggtthh  ooff  ttiimmee  bbeettwweeeenn  tthhee  CCAANNAA  eelleeccttiioonn  mmeeeettiinngg  aanndd  tthhee  ffoolllloowwiinngg  
CCAANNAA  eelleeccttiioonn  mmeeeettiinngg..  
  
  2211..77  SSiiggnniinngg  OOffffiicceerr//SSiiggnnaattoorryy::  aa  ppeerrssoonn  tthhaatt  ssiiggnnss  jjooiinnttllyy  wwiitthh  ootthheerrss..  
  
2211..88  CCCCNNAA::  ““CCaannaaddiiaann  CCoonnvveennttiioonn  ooff  NNaarrccoottiiccss  AAnnoonnyymmoouuss  


